Anvisning om allmanna kostnader
2024

STEA har uppdaterat anvisningen om allmanna kostnader. De storsta férandringarna:

- Begreppet riktat verksamhetsunderstdd har andrats till riktat allmant understod.

- Exemplet om specificering och géallande allokeringsprinciperna fér allmanna kostnader i
understddsansdkan har ersatts med ett exempel om specificering och allokeringsprinciper for
allmanna kostnader i understodsobjektets arsredovisning.

Anvisning for allokering av allmanna kostnader

Allmanna kostnader far allokeras som kostnader i riktade allmadnna understdd (Ak-understod) och
projektunderstdd (C-understod). Godtagbara allméanna kostnader far uppga till hogst 15 procent
av de faktiska totala kostnaderna (= summan av direkta kostnader och allmédnna kostnader) per
kalenderar for understddsobjektet, savida inte annat namns i understddsbeslutet. Till exempel far
allmanna kostnader inte allokeras till Platsen ar ledig-understodsobjekt och detta villkor namns i
understodsbesluten.

Anvisning om allmanna kostnader galler inte understddstagare som har bara ett STEA-
understodsobjekt och ingen annan vasentlig verksamhet. Understddstagarens
verksamhetskostnader orsakas i sin helhet av den understédda verksamheten och da behdvs ingen
specifikation av de allmanna kostnaderna. | understédsbeslutets villkor ska separat ndmnas att de
allmanna kostnaderna inte behéver specificeras.

De som far STEAs allmanna understod (Ay) maste tiacka de allmdnna kostnaderna med det
allmanna understodet. De allmanna kostnaderna far inte éverféras som kostnader till Ak- och C-
understdd. Om understddstagaren uppbar nagot annat understod @&n STEAs allmdnna understod
for sin verksamhet, och understodet inte har allokerats for nagot sarskilt andamal, kan den tillatna
summan allmanna kostnader vara lagre an 15 procent. Den hogsta totala summan allmanna
kostnader ndmns i sadana fall i de sarskilda villkoren i understdédsbeslutet.

STEA har faststallt att allmanna kostnader ar kostnader som orsakas av understodstagarens
verksamhet i sin helhet, det vill sdga kostnader som inte allokeras direkt till en specifik
verksamhet eller ett specifikt projekt. Som allmanna kostnader far inte allokeras sadana
kostnader som star i strid med Vvillkoren i understédsbeslutet, som uppkommer av
understodstagarens verksamhet eller verksamheter, som hor till kommunens, statens eller nagon
annan myndighets allmanna eller sarskilda ansvar att ordna eller som ar kyrkans eller nagot annat
samfunds ansvar att ordna. Med ekonomisk verksamhet avses tillhandahallande av varor eller
tjanster pa marknaden.

Allméanna kostnader ar bland annat:
e kostnader for méten som halls av understddstagarens hogsta verksamhetsorgan
e Kkostnader forknippade med revision eller verksamhetsgranskning i enlighet med
revisionslagen
e kostnader som orsakats av en utlokaliserad funktion till de delar da de bestallda tjansterna
galler nagon allman verksamhet, som till exempel ekonomiférvaltning
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o kostnader for datateknik och datasystem som hor till den allménna administrationen, savida
de inte tacks med ett separat investeringsunderstod

e kostnader for post, telefon, internet, kopiering och dylika kontorsutgifter da allokeringen av
kostnaderna ar kalkylmassiga

o kostnader férknippade med personalen inom understddstagarens allmanna administration

Kostnader forknippade med personalen inom den allmanna administrationen omfattar utdver
personalkostnader &ven andra kostnader relaterade till personalen inom den allmanna
administrationen, sa som kostnader for telefon, utbildning och kontorslokaler. Exempel pa personal
inom den allmanna administrationen ar personal inom ekonomiférvaltningen, verksamhetsledaren,
administrationschefen och kontorsanstallda. Som exempel pa en person i den allmanna
administrationen kan tankas en situation dar nagra av en organisations flera understédsobjekt
upphor utan att férandringen paverkar en enskild arbetstagares arbete. Med andra ord arbetar
personen oberoende av enskilda férandringar i antalet projekt.

Ekonomiférvaltningspersonal utfér utdver allmant administrativa uppgifter normalt inte arbeten
forknippade med innehallskompetensen i understddsobjekten. Darfér ska ekonomiadministrationens
alla personalkostnader (ekonomidirektér, ekonomichef, bokférare, ansvarig for reskontra och
betalningstransaktioner, l6neraknare, huvudbokférare) i regel tackas med de allmanna kostnaderna.

Understodsobjektets direkta kostnader ar inte allmanna kostnader. Direkta kostnader ar:

e rese-, utbildnings- och telefonkostnader och andra dylika kostnader for arbetstagare som
anstallts for understddsobjektet

e upphandlingar fér understdédsobjektet, inklusive materialkdp samt externt kopta tjanster, med
undantag av ekonomiforvaltningstjanster

e kostnader orsakade av revisorns rapport (AUP)

e kostnader som orsakats av kontorslokaler som anvands av understddsobjekten: hyra eller
driftsvederlag som betalats, kostnader fér bruk och underhall av lokaler. De som uppbar
allmant understdd kan tacka lokalkostnaderna i sin helhet med det allméanna understodet.

e Om en arbetstagare inom den allmanna administrationen utfoér arbete som forutsatter
innehallskompetens direkt allokerat till ett Ak- eller C-understddsobjekt, kan
personalkostnaden godtas som en direkt kostnad for understédsobjektet. Godk&dnnande av
personalkostnader férutsatter att

o man tillampar uppfdljning av arbetstidsanvandningen i enlighet med de allmanna
villkoren,
att personalkostnadens andel anges i understédsanstkan
och att understédsbeslutet inte begransar mangden personal.

Exempel pa fordelning av arbetstiden pa direkta personalkostnader och allméanna kostnader
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Andel av den allmanna
administrationen som

L . riktas till dvrig
Organisationens allmanna verksamhet 70 %
administrativa uppgifter

50 % av arbetstiden.

Direkt kostnad C1: Ledning

L av kamratstédsgrupp Allman kostnad C1:
OrganlsatIO%S;fkfetefafe (innehallsarbete). kalkylmassig
Allokeringav allokeringsgrund i
personalkostnader kraver forhallande till mangden
uppféljning av personal 30 %.

arbetstidsanvandningen

Exempel: Organisationssekreterarens personalkostnad har meddelats i understédsansékan och STEA har inte begransat
detta i understdodsbeslutet. Understddstagaren far inte allmant understéd av STEA. Av personalkostnaderna for
organisationssekreteraren far 50 % bokféras till projektets C1 direkta personalkostnader i enlighet med
arbetstidsuppféljningen. Foér det allmdnna administrativa arbetets del allokeras organisationssekreterarens
personalkostnad som en allman kostnad for projektet i foérhallande till méngden personal. Understddstagaren har 10
anstallda varav tre arbetar med projektet.

Godtagbara alimédnna kostnader ska
e ha presenterats i budgeten for understédsansékan
e ha presenterats i arsredovisningen for understdédsobjektet
e ha allokerats tydligt och motiverat
e baseras pa faktiska kostnader

Allmant anvanda allokeringsgrunder (férdelningsprinciper) ar till exempel
e forhallandet mellan antalet anstallda som arbetar for olika verksamheter
e forhallandet mellan verifikat
e forhallandet mellan olika verksamheters totala kostnader
e uppfoéljning av arbetstidsanvandningen

Allokeringsgrunderna ska dokumenteras och pa begaran uppvisas fér STEA. Allokeringsgrunderna
ska under hela aret forbli baserade pa samma grunder, savida det inte finns motiverade skal till att
avvika fran en tidigare vald allokeringsgrund.

De allmanna kostnaderna kan till exempel allokeras sa att alla kostnadsposter som klassificeras som
allmanna kostnader bokfors pa ett separat kostnadsstalle under rakenskapsperioden. De allmanna
kostnaderna korrigeras i samband med bokslutet till de olika verksamheternas och projektens
kostnadsstallen i enlighet med den/de valda allokeringsgrunderna.
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Exempel pa specificering av allmdanna kostnader och allokeringsprinciper i
arsredovisningen

Allmanna kostnader @

specifikation av understodsarets allmanna kostnader 9

Allman kostnad Grund fér uppdelningen av kostnaderna Riktat till detta understodsobjekt (€)

Ekonomifarvaltningens kostnader Férhallande mellan totala kostnader 3500 i)

Kostnader fér revision . Frhallande mellan totala kostnader 1000 ﬁ

Personalkostnader fior allmén admindstration . Antal anstallda 7 000 m

Organisationens allmanna kostnader sammanlagt 0

Kostnadspost (€) 2023 planerat 2023 forverkligat 2023 skillnad Oyt 4 T
| sammanlagt

..c.I:ma'\:m kostnader sammanlagt 0 11 500 [ -11 500 1 45000

SAMMANLAGT ] 11 500 =11 500 45 000

Exempel: Andelen allménna kostnader far vara hogst 15 procent av understédsbeloppet. Om summan av de allménna
kostnaderna ar 11 500 € enligt exemplet, maste understdodsobjektets forverkligade totala kostnader vara minst 76 667 €,
for att de allmanna kostnaderna som uppgetts ska kunna godtas i sin helhet.

Betraffande STEA-understdd som enligt § 7.2 i stadsunderstodslagen ar helt eller delvis
avsedda att delegeras vidare, fattas beslut om de allmédnna kostnadernas godtagbarhet separat
fér varje anvandare av understddet (d.v.s. den som understddet delegeras till):
¢ den som anvander understodet uppbar inte nagot annat STEA-understéd och har
ingen annan betydande verksamhet och understddet delegeras i enlighet med
understddsbeslutet vidare till distrikt/en medlemsorganisation/samarbetsparter: Med det
erhallna understddet far anvandaren av understodet tacka alla faktiska kostnader som
orsakas av verksamheten, savida de inte star i strid med understodsbeslutet.
e anvandaren av understodet uppbar ett annat STEA-understod och/eller har nagon
annan betydande verksamhet eller erhaller offentliga medel och understddet delegeras
i enlighet med understédsbeslutet vidare till samarbetsparter: Anvandaren av understdodet
kan allokera hogst 15 procent av de allmanna kostnaderna till understddsobjektet.

Om sa namns i understddsbeslutet, far understodstagaren allokera allménna kostnader for det
delegerade understodets del.

| arenden som ger rum for tolkningar avgér STEA de allmanna kostnadernas godtagbarhet.
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