Sosiaali- ja terveysjarjestdjen avustuskeskus Yleiskuluohje
paivitetty 2024

STEA on paivittanyt yleiskuluohjetta maaliskuussa 2024. Merkittavimmat muutokset:

* Terni kohdennettu toiminta-avustus on muutettu kohdennetuksi yleisavustukseksi.

» Esimerkki yleiskulujen erittelysta ja kohdentamisperusteista avustushakemuksella on vaihdettu esimerkkiin
yleiskulujen erittelysta ja kohdentamisperusteista avustuskohteen vuosiselvityksessa.

Yleiskuluohje

Kohdennettujen yleisavustusten (Ak-avustus) ja hankeavustusten (C-avustusten) kuluiksi saa
kohdentaa yleiskuluja. Hyvaksyttavat yleiskulut saavat olla korkeintaan 15 % avustuskohteen
toteutuneista kokonaiskuluista (=valittdmien kulujen ja yleiskulujen yhteissumma) kalenterivuosittain
tarkasteltuna, jos avustuspaatdksen ehdoissa ei muuta mainita. Esimerkiksi Paikka Auki -
avustuskohteille ei saa kohdentaa yleiskuluja ja tdma ehto on mainittu avustuspaatoksissa.

Yleiskuluohje ei koske avustuksen saajaa, jolla on vain yksi STEA-avustuskohde eikd muuta
olennaista toimintaa. Avustuksen saajan toiminnan kulut aiheutuvat kokonaisuudessaan
avustetusta toiminnasta eika yleiskulujen erittelya talloin tarvita. Avustuspaatoksen ehdoissa tulee
olla erikseen maininta siita, etta yleiskuluja ei tarvitse eritella.

STEAnN yleisavustusta (Ay) saavan on katettava yleiskulut yleisavustuksellaan. Yleiskuluja ei
saa siirtda Ak- ja C-avustusten kuluiksi. Jos avustuksen saaja saa toimintaansa muuta kuin STEAn
myontamaa yleisavustusta, jota ei ole erikseen kohdennettu tiettyyn tarkoitukseen, voi sallittu
yleiskulujen maara olla vahemman kuin 15 %. Yleiskulujen enimmaismaarasta on talléin maininta
avustuspaatoksen erityisehdoissa.

STEA on maaritellyt yleiskuluiksi sellaiset kulut, jotka syntyvat avustuksen saajan toiminnasta
kokonaisuudessaan, eivatka valittomasti kohdistu mihinkdan tiettyyn toimintoon tai
hankkeeseen. Yleiskuluiksi ei saa kohdistaa sellaisia kuluja, jotka ovat avustuspaatdksen ehtojen
vastaisia, syntyvat avustuksen saajan taloudellisesta toiminnasta tai toiminnoista, jotka kuuluvat
kunnan, valtion tai muun viranomaisen yleisen tai erityisen jarjestdmisvastuun piiriin tai kirkon ja
muun yhdyskunnan jarjestdmisvastuulle. Taloudellisella toiminnalla tarkoitetaan tavaroiden tai
palveluiden tarjoamista markkinoilla.

Yleiskuluja ovat muun muassa:

+ avustuksen saajan ylimpien toimielinten kokouksiin liittyvat kulut

+ tilintarkastuslain mukaisen tilintarkastuksen tai toiminnantarkastuksen kulut

» ulkoistetusta toiminnosta aiheutuneet kulut silta osin kuin tilatut palvelut liittyvat johonkin
yleistoimintaan kuten esim. taloushallintoon

» yleishallintoon liittyvat tietotekniikka- ja tietojarjestelmakulut, ellei niita kateta erillisella
investointiavustuksella

* posti-, puhelin-, internet-, kopio- yms. toimistokulut jos kulujen kohdentaminen on
laskennallista

+ avustuksen saajan yleishallinnon henkildstoon liittyvat kulut

Yleishallinnon henkilostoon liittyvat kulut sisaltdvat henkildstokulujen lisaksi myds
yleishallinnon henkildstoon liittyvat muut kulut, kuten puhelin, koulutus- ja toimitilakulut.
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Yleishallinnon henkildstéd on esimerkiksi taloushallintohenkildstd, toiminnanjohtaja,
hallintopaallikko tai toimistotyontekija. Yleishallinnon henkilon maarittelyssa voidaan ajatella
tilannetta, jossa jarjeston useammasta avustuskohteesta paattyy muutama kohde, mutta
muutos ei vaikuta yksittaisen tydntekijan tydkuvaan eli henkilé on tydssa hankkeiden maaran
yksittaisistd muutoksista riippumatta.

Taloushallintohenkilosto ei yleensa tee yleishallinnollisten tehtavien lisaksi avustuskohteiden
sisaltbosaamiseen liittyvaa tyota, joten lahtokohtaisesti kaikki taloushallinnon (talousjohtaja,
talouspaallikkd, kirjanpitdja, reskontran- ja maksuliikenteenhoitaja, palkanlaskija,
paakirjanpitdja) henkildstokulut tulee kattaa yleiskuluista.

Yleiskuluja eivat ole avustuskohteen valittomat kulut. Valittdmia kuluja ovat:

avustuskohdetta varten palkattujen tyontekijdiden henkildstdkulut ja matka-, koulutus-,
puhelin- ja yms. kulut

avustuskohdetta varten tehdyt hankinnat sisaltden materiaaliostot seka ulkopuolelta ostetut
palvelut, pois lukien taloushallintopalvelut

tilintarkastajan raportista (AUP) aiheutuneet kulut

avustuskohteiden kaytdssa olevista toimitiloista aiheutuvat kulut: maksettu vuokra tai
hoitovastike, toimitilojen kayttd- ja vyllapitokulut. Yleisavustuksen saajat voivat kattaa
toimitilakulut kokonaisuudessaan yleisavustuksella.

Jos yleishallintoon kuuluva tyontekija tekee Ak- tai C-avustuskohteelle valittdmasti
kohdistuvaa sisaltbosaamiseen liittyvdd tyodta, voidaan henkildstokulu hyvaksya
avustuskohteen valittdmaksi kuluksi. Henkildstokulujen hyvaksyminen edellyttaa, etta

o kaytéssa on yleisehtojen mukainen tydajan kaytdn seuranta
o0 ja henkildstdkulun osuus on esitetty avustushakemuksessa
o eika avustuspaatdksessa ole rajattu henkiléstén maaraa.

Esimerkki ty6ajan jakaantumisesta vilittomiin henkiléstokuluihin ja yleiskuluihin

Muuhun toimintaan

kohdistuva osuus
. . / yleishallinnosta 70 %
Jarjeston yleishallinnolliset

tehtavat 50 % tydajasta

Valiton kulu C1: Yleiskulu C1:
. e . Vertaisryhman ohjaaminen laskennallinen
0, . I I e
Jarjestosihteeri 100 % (sisaltotydta). kohdentamisperuste
Henkilostokulun henkilostomaaran
kohdentaminen vaatii mukaisessa suhteessa
ty6ajan kayton seurantaa 30 %.

Esimerkki: Jarjestdsihteerin henkilostokulu on esitetty avustushakemuksessa, eikd STEA ole rajannut sitd pois
avustuspaatoksessa. Avustuksen saaja ei saa STEAn yleisavustusta. Jarjestdsihteerin henkildstdkuluista 50 % saadaan
kirjata hankkeen C1 valittémiin henkiléstokustannuksiin tydajanseurannan mukaisesti. Yleishallinnollisen tyon osalta
jarjestosinhteerin - henkildstokulu kohdennetaan henkilostomaaran mukaisessa suhteessa yleiskuluna hankkeelle.
Avustuksen saajalla on 10 henkil6a t6issa, joista 3 tydskentelee hankkeessa.
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Hyvaksyttavien yleiskulujen tulee

+ olla esitetty avustushakemuksen talousarviossa
+ olla esitetty avustuskohteen vuosiselvityksessa
* olla kohdennettu selkeasti ja perustellusti

» perustua todellisiin kuluihin

Yleisesti kaytettyja kohdentamisperusteita (jakoperusteita) ovat esimerkiksi
» eri toiminnoille tydskentelevien tydntekijdiden maaran mukainen suhde
» tositemaarien mukainen suhde
« eri toimintojen kokonaiskulujen suhde
* tyOajankayton seuranta.

Kohdentamisperusteet tulee = dokumentoida ja esittdd STEAlle  pyydettdessa.
Kohdentamisperusteiden on pysyttava koko vuoden saman perusteisina, ellei ole perusteltua
syyta poiketa aiemmin valitusta kohdentamisperusteesta.

Yleiskulut voidaan kohdentaa esimerkiksi siten, ettd kaikki yleiskuluiksi luokitellut kuluerat
kirjataan tilikauden aikana omalle kustannuspaikalleen. Yleiskulut oikaistaan tilinpaatoksen
yhteydessd eri  toimintojen ja  hankkeiden  kustannuspaikoille  valitun/valittujen
kohdentamisperusteiden mukaisesti.

Esimerkki yleiskulujen erittelysta ja kohdentamisperusteista avustuskohteen
vuosiselvityksessa

Yleiskulut @

Puustuskohteen Weiskulujen arittely @
Yleiskulu Kulujen jakoperuste Avustuskohteelle kohdistuva (€)
Taloushallinnan kulut kekanaiskulyjen suhde 3 500 m
Tilintarkastuskulut kokanaiskulujen suhde 1 000 ﬁ
Yleishallinnon palkkakulut tyontekijGiden maara 7000 u‘j
Lis&d yleiskulurivi

Jarjestin yleiskulut yhteenas @

. 3 2023 jarjestin yleiskulut

Kuluers (€} 2023 suunniteltu 2023 toteutunut 2023 erotus v p
Yleigkulut yhteensd 10000 11500 -1300 A5 000
YHTEENSA 10 000 11500 -1 500 43 D00

Esimerkki: Yleiskulujen osuus saa olla enintddn 15 % avustuskohteen toteutuneista kokonaiskuluista. Jos yleiskulujen
maara on esimerkin mukaisesti 11 500 €, on avustuskohteen toteutuneiden kokonaiskulujen oltava vahintaan 76 667 €,
jotta ilmoitetut yleiskulut voidaan hyvaksya kokonaisuudessaan.
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STEA-avustuksissa, jotka on tarkoitettu valtionavustuslain 7.2 §:n mukaisesti kokonaan tai
osittain eteenpiin delegoitaviksi, yleiskulujen hyvaksyttavyys paatetddn kunkin avustuksen
kayttajan (eli sen jolle avustusta delegoidaan) osalta erikseen:

+ avustuksen kayttdjalla ei ole muuta STEANn avustusta eikd muuta merkittavaa toimintaa
ja avustusta delegoidaan eteenpain avustuspaatoksen mukaisesti
Ipiireille/jasenjarjestdlle/yhteistydkumppaneille: Avustuksen kayttdja saa kattaa kaikki
toteutuneesta toiminnasta syntyneet kulut saadulla avustuksella, elleivat ne ole
avustuspaatdksen vastaisia.

+ avustuksen kayttdjalla on muuta STEAn avustusta ja/tai muuta merkittavaa toimintaa
tai julkista rahoitusta ja avustusta delegoidaan eteenpain avustuspaatoksen mukaisesti
yhteistydbkumppaneille: Avustuksen kayttaja voi kohdentaa avustuskohteelle yleiskuluja
korkeintaan 15 %.

Avustuksen saaja saa kohdentaa yleiskuluja delegoidun avustuksen osalta, jos avustuspaatoksessa
on siitd maininta.

Tulkinnanvaraisissa asioissa STEA ratkaisee yleiskulujen hyvaksyttavyyden.
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