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Social- och halsoorganisationernas understédscentral (STEA)

Social- och halsoorganisationernas understodscentral (STEA) ar en sjalvstandig
statsbidragsmyndighet som &r verksam i anslutning till social- och halsovardsministeriet. STEA bar
sin del av ansvaret for att Veikkaus intdkter anvands till resultatrik verksamhet i
medborgarorganisationer.

STEA administrerar understdd till social- och halsoorganisationers allmannyttiga verksamhet som
framjar halsa och valbefinnande. Social- och halsovardsministeriet fattar beslut om de understod
som ska delas ut.

STEA har som mal att vi i Finland ska ha varldens basta medborgarorganisationsverksamhet, som
framjar hallbar valfard. STEAs verksamhet styrs utifran bland annat statsunderstodslagen,
strategin och arliga tyngdpunkter.

De strategiska malen for den understédda verksamheten ar att:

- minska ojamlikheten och 6ka jAmstalldheten och delaktigheten med hansyn till livssituation
och bakgrund

- starka gemenskapen och toleransen samt framja moéten och dmsesidig forstaelse mellan
olika méanniskor

- starka manniskors resurser och hjalpa dem att ta hand om sig sjalva, varandra och miljon.

| denna guide finns information om hur man ansoker och rapporterar om och anvander STEA-
understoden.

Guiden uppdateras arligen. Denna guide tillampas pa ansdkning om, anvandning av och
rapportering om understdd som beviljas for 2022 och fér anvandning av och rapportering
om understdd som beviljats for 2021.

Anvéandarrespons pa den tidigare guiden och férnyelsen av STEAs ansoknings- och
rapporteringsblanketter i e-tjansten har beaktats vid uppdateringen av guiden.

Anvandningen av understddet styrs i férsta hand av den géallande lagstiftningen och
understodsbeslutet. Guiden ar sekundar i forhallande till den lagstiftning som reglerar
anvandningen av understdd och till understddsbeslutet.
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1. Allmant om STEA-understdoden

1.1. Nar kan man s6ka understod

Understéd kan endast stkas under sarskilda ansdkningsperioder. | regel ar anstkningstiderna
utspridda 6ver foljande tva perioder:

e Nya understod for foljande kalenderar utlyses i april-maj. Ansdkan ska lamnas in via
STEAs e-tjanst senast klockan 16.15 den sista maj.

e Fortsatta understdd for foljande kalenderar for redan beviljade understad kan sokas i
augusti—september. Anstkan ska lamnas in via STEAs e-tjanst senast klockan 16.15 den
sista september.

Om den sista dagen i maj eller september infaller under ett veckoslut eller en helg, gar
ansokningstiden ut féljande vardag klockan 16.15.

Utover de ovan namnda ansokningstiderna kan social- och halsovardsministeriet ocksa
besluta om andra ansdkningstider.

Information om ansokningstiderna finns pa STEAs webbplats.

Understtd soks via STEAs e-tjanst (asiointi.stea.fi). Den s6kande ar ansvarig for att ansékan
skickas till STEA inom den utsatta tiden Efter att ansokningstiden gatt ut kan understédsansokan
inte langre skickas in, &ven om man hade fyllt i ansdkan i e-tjansten. STEA behandlar inte
ansokningar som inte skickas in inom den utsatta tiden. Om den sdkande har tekniska problem
med att skicka in ansokan, ska hen ta kontakt med STEA (stea@stm.fi eller
asiointituki.stea@stm.fi) innan ansékningstiden gar ut.

1.2. E-tjdnsten

STEAs e-tjanst betjanar sokande och understodstagare i fragor som géller till exempel anstkning
om understdd, utbetalning, rapportering eller &ndringssdkande.

E-tjansten finns pa https://asiointi.stea.fi.

STEA rekommenderar att e-tjansten anvands med stationér eller barbar dator. F6r anvandningen
behdvs internetforbindelse och webblasare. Nodvandiga kakor (cookies) ska vara aktiverade i
webblasaren.

E-tjansten fungerar bast med de senaste versionerna av de vanligaste webbldsarna, som

¢ Microsoft Edge
e Mozilla Firefox
e Google Chrome.

For ibruktagande av e-tjansten ska

e uppgifterna om s6kandens organisation anges i e-tjansten
e en person med ratt att teckna organisationens namn registrera sig som huvudanvandare.

Vid inloggningen verifieras huvudanvandarens identitet i autentiseringstjansten Suomi.fi.

Uppaifterna om nya organisationer ska lamnas pa asiointi.stea.fi
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Loggain Registrera dig som huvudanvandare

Registrera dig som huvudanvéndare f&r din organisation har. Som huvudanvandare kan
du hantera din organisations Gvriga anvandare. Om du har ratt att teckna organisationens
namn kan du dessutom skicka in blanketterna i systemet till STEA. Organisationen kan ha
flera huvudanvéndare, men antalet bor begransas till nagra fa nyckelpersoner.

Glgmt |8senordet? 0BS! Om du varken har rétt att teckna organisationens namn eller har behov av att
hantera din organisations évriga anvandare ska du inte registrera dig som
huvudanvéndare, utan be organisationens huvudanvandare om inloggningsuppgifter som

Ny Sﬁkande basanvandare.

om din organisation inte tidigare har stkt STEA-understdd (eller fire &r 2017 Inlogg;mgsuppglﬂema (& bas:nva:dare ger Lal‘;al:)lfy'll: ! blanl‘:letter GED gm:sk:
i i syst 1. B ] int i tter till STEA, ut: et

penningautomatunderstod) kan du ta i bruk STEAs e-jdnst genom att ange din UpPgiter I__SY eme i asanvan are_ ar.1 inte skicka bian (_e er I A, utan raver

organisations uppgifter har. Till anmalan ska bifogas ett utdrag ur Patent- och Mo T €2 G TS (e it

registerstyrelsens foreningsregister/stiftelseregister eller handelsregistret samt Registrera dig som organisationens huvudanvindare
organisationens stadgar/bolagsordning. Anmalan kan endast lamnas in av en person
med organisationens namnteckningsratt. Anmalan gérs med personliga nétbankskoder.

Lamna in anmalan i god tid innan ansokningstiden for understodet gar ut.

Anmiil en organisation

Till anmalan ska bifogas ett utdrag ur Patent- och registerstyrelsens
foreningsregister/stiftelseregistret eller handelsregistret samt den sdkande organisationens
stadgar/bolagsordning. Understddsstkanden ska vara registrerad fore ansokningstidens utgang.
STEA kan begara att aktoren lamnar en separat redogorelse 6ver arsberattelsen eller
verksamhetsberattelsen och bokslutet for foregaende rakenskapsperiod.

Anmalan ska goras i god tid innan ansokningstiden gar ut. STEAs handlaggningstid for
anmalningar ar cirka tva veckor.

STEAs kundbetjaning hjalper i fragor i anslutning till att géra anmalan och registrering av
huvudanvandare pa e-postadressen stea@stm.fi.
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Anvandarrollernai e-tjansten

Vid ibruktagandet av e-tjansten ska organisationen ange vilka personer inom organisationen som
anvander e-tjansten. Minst en person med ratt att teckna organisationens namn ska registrera sig
som huvudanvéandare i tjansten. En huvudanvandare med ratt att teckna organisationens namn har
atkomst till alla uppgifter om organisationen i e-tjansten (inkl. de I6neuppgifter som ska anges i
anstkan). Endast huvudanvandare med ratt att teckna organisationens hamn kan skicka in
ansokningar och rapporter till STEA. Anvandarkoderna ar personliga och far inte lamnas ut till
andra.

Organisationens foretradare som inte har rétt att teckna organisationens namn kan anvanda e-
tjansten med begransad behdorighet

a) genom att registrera sig som huvudanvandare pa https://asiointi.stea.fi/#!/reqister eller
b) som basanvandare som en registrerad huvudanvandare bjuder in.

Basanvandare

- Far fyllai och granska ansoknings- och rapporteringsformular (exkl. loneuppgifter och
budgeten)

- Far svara pa begaran om tillaggsinformation och utredningar fran STEA (om inte STEA har
gett insynsréatt endast till huvudanvandare med namnteckningsratt)

- Tar emot alla meddelanden fran STEA, som begéaran om tillaggsinformation, begaran om
utredning (om inte STEA har gett insyn endast till huvudanvandare med
namnteckningsratt), anmalningar, understodsforslag, understédsbeslut osv.

Huvudanvéandare

- Far fyllai och granska ansoknings- och rapporteringsformular (exkl. loneuppgifter och
budgeten)

- Far svara pa begéaran om tillaggsinformation och utredningar fran STEA (om inte STEA har
gett behorighet endast till huvudanvandare med namnteckningsrétt)

- Tar emot alla meddelanden fran STEA, som begaran om tillaggsinformation, begaran om
utredning (om inte STEA har gett insyn endast till huvudanvandare med
namnteckningsratt), anmalningar, understddsforslag, understédsbeslut osv.

- Godkéanner, raderar och bjuder in basanvandare i e-tjansten

Huvudanvandare med namnteckningsratt eller fullmakt

- Far fylla i och granska ansoknings- och rapporteringsformular (inkl. loneuppgifter och
budgeten)

- Far svara pa begaran om tillaggsinformation och utredningar fran STEA

- Tar emot alla meddelanden fran STEA, som begéaran om tillaggsinformation, begaran om
utredning, anmalningar, understédsforslag, understddsbeslut osv.

- Godkanner, raderar och bjuder in basanvandare i e-tjansten

- Kan skicka ansokningar, rapporter, betalningsplaner, utbetalningsansdkningar och
andringsansokningar till STEA och svara pa STEAs begéaran om tillaggsinformation och
utredningar.

De personuppgifter som uppgetts i e-tjansten anvands vid STEA endast i
understodsverksamhetssyften. Dataskyddsbeskrivningen for e-tjansten finns pa asiointi.stea.fi.

Den organisation som anvander e-tjansten ansvarar for att anvandaruppgifterna ar uppdaterade i
e-tjansten och att de behdriga personer som organisationen utsett har tillrackligt manga
anvandarkoder. Organisationen bor genom tillréckliga vikariearrangemang och férdelning av


https://asiointi.stea.fi/

anvandarrattigheter se till att formagan att anvanda e-tjansterna behalls i alla méjliga situationer, till
exempel medan ansvarspersonerna har semester.

Anvisningar om anvandningen av e-tjansten samt svar pa vanliga fragor finns pa STEAs
webbplats.
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1.3. Vem kan sdka understod

STEA-understdd kan beviljas allmannyttiga registrerade sammanslutningar och stiftelser med
rattskapacitet for framjande av halsa och social valfard.

Understddsberattigade &r till exempel de registrerade allmannyttiga foreningar som inforts i
foreningsregistret och de stiftelser som registrerats i stiftelseregistret och som har som avsikt att
frAmja hélsa och social vélfard i Finland. Understodstagaren bor vara registrerad fore
ansokningstidens utgang.

STEA utvarderar understodsbehdrigheten utifran respektive aktors stadgar.

STEA-understdd kan inte beviljas privatpersoner, statliga ambetsverk, kommuner eller
férsamlingar Understéd beviljas inte yrkesutévare, bolag och andelslag som efterstravar
ekonomisk vinst. Allmannyttiga andelslag och aktiebolag kan emellertid vara berattigade till
understdod.

De aktorer som ansoker om understdd fran STEA for forsta gangen ska ha bevis pa redan utford
verksamhet (arsberattelse eller verksamhetsberattelse och bokslut éver verksamheten under den
foregadende rakenskapsperioden).

STEA-understdd beviljas inte organisationer som &r registrerade pa Aland. Organisationer som &r
verksamma p& Aland har méjlighet att anséka om och f& motsvarande understod fran Paf. S&dana
centralorganisationer pa fastlandet som har en lokalférening pa Aland och som har beviljats STEA-
understod far inte delegera det beviljade understodet till lokalféreningen. Daremot gar det att
indirekt allokera STEA-understd ocksa till en lokalférening p& Aland, till exempel som funktionellt
stdd och radgivning eller material fran centralorganisationen.

Sammanslutningar och stiftelser som registrerats utomlands beviljas inte STEA-understdd.
Allméannyttiga sammanslutningar som registrerats i Finland kan anséka om understod for
framjande av halsa och valfard hos utlandsfinlandare. Den sdékande ska vara etablerad i
mottagarlandet for verksamheten och samarbeta med sadana intressentgrupper, organisationer
och myndigheter som ar vasentliga for verksamheten. Projektet eller den riktade verksamheten ska
omfatta utlandsfinlandare som inte har majlighet till motsvarande stod via nagon annan kanal.
STEA-understdd beviljas inte for utvecklingssamarbete.

1.4. FOrutsattningar for beviljande av understod

Understod fran STEA kan beviljas pa ansokan och efter behovsprévning.

STEA utarbetar understodsforslaget utifrdn en helhetsprovning. Vid prévningen beaktas bland
annat foljande omstandigheter:

e Det andamal for vilket understdodet soks ar samhalleligt godtagbart.
e Beviljandet av understod ar motiverat med tanke pa de uppstallda malen fér anvandningen
av understodet.
e Understtdet riktas till verksamheter som dverensstammer med STEAs strateqi,
understddshelheter och riktlinjer.
e Det ar nédvandigt att understddet beviljas med beaktande av
o ovriga offentliga stod som stkanden far
o0 det understbdda projektets eller den understédda verksamhetens kvalitet och
omfattning samt information om dess verksamhetsmiljo
o kvaliteten pa och resultaten av 6vrig verksamhet som den stkande bedriver och
som inte ar foremal for understodet
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o kvaliteten pa och resultaten av verksamhet som den s6kande tidigare utfért med
STEA-understod
0 den sOkandes egna medel
0 de sammanslutningars eller stiftelsers disponibla medel som den sékande har
bestammande inflytande i eller som den sékande har en fast anknytning till
ekonomiskt eller operativt
o intékterna fran den understodda verksamheten.
e Beviljandet av understddet bedéms inte orsaka mer an ringa snedvridning av konkurrensen
och marknadens funktion i en stat som hor till Europeiska ekonomiska samarbetsomradet.
e Det har [amnats in en tillracklig en tillr&cklig utredning om en verksamhetsplan eller en
teknisk plan for projektet i samband med ansdkan om projektunderstdd.
e Den understddda verksamheten ska vara allménnyttig.

Dessutom galler foljande ramvillkor for beviljandet av understod fran STEA

e Understdd kan inte beviljas for ekonomisk verksamhet. Med ekonomisk verksamhet avses
tillhandahallande av varor eller service pa marknaden.

e Understdd kan inte beviljas for verksamhet for vilken det allmanna eller sarskilda
organiseringsansvaret aligger kommunen, staten eller nAgon annan myndighet. Med
allmant organiseringsansvar avses den service som kommunen ska ordna i den omfattning
som de anslag som kommunen reserverat forutsatter och maojliggor. Med sarskilt
organiseringsansvar avses den service som ordnas utifran subjektiva rattigheter, vilket
betyder att personen har réatt att fa en viss tjanst om hen uppfyller de lagstadgade villkoren
for ratten i fraga.

e Understdd kan inte beviljas for verksamhet som kyrkan eller ndgot annat religiost samfund
utovar lagstadgat eller i 6vrigt i ett uppenbart andligt syfte.

Malgrupperna far inte forutsattas delta i religios verksamhet. Understtdstagarens
eventuella religiosa verksamhet ska vara ekonomiskt och operativt atskild fran den
verksamhet som utférs med understodet.

e Medborgarorganisationers verksamhetsformer kan ocksa vara forknippade med riktlinjer
om vilka delar av verksamhetskostnaderna som kan eller inte kan tdckas med understtdet
fran STEA. Riktlinjerna finns pd STEAs webbplats.

1.5. Hinder for beviljande av understod

STEA behandlar inte ansdkningar som inte skickas in via e-tjansten inom den utsatta tiden.

Understdd beviljas inte sbkande som underlatit att inom den utsatta tiden lamna en redogérelse
Over anvandningen av tidigare understod. Inga nya understdd beviljas sdkande vars tidigare
understod ar foremal for aterkrav.

STEA kan ocksa neka understdod om understodstagaren ar skuldsatt eller den fortsatta
verksamheten &r oviss.

Om understtdet ar avsett for Ionekostnader och sdkanden har utmatts straff for anlitande av
utlandsk arbetskraft som saknar tillstdnd, kan understodet beviljas endast av sarskilt vagande skal.

1.6. Organisationens egna tillgangar

Formogna organisationer ska ha en egenfinansieringsandel pa 10 procent i projekt (C-understod)
och riktade verksamhetsunderstod (Ak-understdd, med undantag for


https://www.stea.fi/web/sv/ansokning/riktlinjer

medlemsorganisationsunderstdd). STEA-understddet kan tillsammans med andra offentliga stod
och intakter frAn den understodda verksamheten uppga till hogst 90 procent av verksamhetens
kostnader, och understddstagaren ska tacka egenfinansieringsandelen med egna medel.

| fraga om allmanna understdd beaktas de s6kandes formogenhet som en del av annan
understddsprovning nar beloppet av allmant understdd berédknas.

| fraga om investeringstillgangar beaktas organisationens tillgangar enligt prévning. De egna
tillgangarna stalls i proportion till det ansdkta understodsbeloppet och organisationens
egenfinansieringsandel kan hojas efter provning av tillgdngarna. Om den sékande har mycket
egen formdgenhet bedémer STEA huruvida det ar nédvandigt att stédja investeringen med ett
statsunderstdd eller om den stkande kan finansiera projektet helt med egna medel.

En organisation anses vara formogen nar dess nettotillgangar i det senaste bokslutet 6verstiger en
summa som motsvarar organisationens totala kostnader under sex manader. Till en organisations
nettotillgdngar raknas organisationens och dess parallellorganisationers nettotillgangar samt en del
av nettotillgadngarna fér en sddan sammanslutning eller stiftelse som har ett betydande ekonomiskt
samband med organisationen. | nettotillgdngarna beaktas dock inte de anlaggningstillgangar som
star till organisationsverksamhetens forfogande eller anknytande skulder och inte heller
frammande kapital som forfaller om Gver ett ar. Till nettotillgangarna raknas inte heller tillgangar
som ar bundna till sina anvandningsandamal, sdsom olika fonder med eget kapital.

Om understédstagaren har forvaltningsfastigheter &r det viktigt att dessa bokfors i balansrakningen
som en separat post under investeringar for bestaende aktiva. Andra materiella tillgangar omfattar i
detta framstallningssatt till exempel fastigheter som betjanar den egentliga verksamheten, sasom
lokalaktier. Under investeringstillgdngar anges tillgangar som inte betjanar eller star till den
egentliga verksamhetens forfogande.

STEA beraknar formoégenheten for sokande som har betydande tillgangar utifrdn den sokandes
senaste bokslut och begar vid behov mer information av den sdkande for berékningen.
Berakningen gors arligen.

For berékningen av tillgdngar har STEA gett ut detaljerade anvisningar och berékningsformler for
uppskattning av tillgdngar pa sin webbplats.

Om den sokande utifran en tidigare berakning av tillgangar som STEA gjort vet att den &ar
formogen, ska den s6kande uppta den erforderliga egenfinansieringen i budgeten pa
understédsansdkan, antingen som en separat intaktspost eller som underskott i budgeten.

Om understédstagaren enligt berakningen konstateras vara formdgen underrattar STEA
understodstagaren om detta via e-tjansten fore utgdngen av november. Likasa underrattar STEA
understddstagaren via e-tjdnsten om understddstagaren tidigare konstaterats vara formdgen, men
situationen har férandrats enligt berékningen.
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1.7. Gemensamma projekt

Gemensamma projekt kan genomféras pa atminstone féljande tre satt:

1) En organisation ansdker om understéd och ansvarar ensam for anvandningen och
rapporteringen. Samarbetspartner deltar i verksamheten med egen insats utan sarskild ersattning.

2) Tva eller flera organisationer har separata, parallella projekt, som har ett gemensamt syfte men
separata mal och understdd. Vardera organisationen ansoker separat om understéd och ansvarar
for var sitt understdd och for resultaten av projektet.

3) Tva eller flera organisationer har ett projekt med ett gemensamt syfte och gemensamma mal,
som de soker ett gemensamt understod for. De utarbetar ansdkan tillsammans. | ansdkan beskrivs
de gemensamma malen och hur samarbetet ska genomforas. Samarbetet bekraftas genom avtal.
En organisation ansoker om understdd for allas rakning och delegerar understddet vidare till de
andra organisationerna. Se 2.4. Vidaredelegering av understdd

1.8. Bedotmning av konkurrenseffekter

STEA-understod far inte orsaka mer &n ringa snedvridning av konkurrensen och marknadens
funktion i en stat som hor till Europeiska ekonomiska samarbetsomradet.

STEA utvarderar det sokta understodets konkurrenseffekter utifran de uppgifter som
understodstagaren angett i ansokan och informationen om verksamhetsmiljon. STEA foljer ocksa
upp vilken inverkan de beviljade understdden har pa konkurrensen och marknadens funktion.

Aven om den understédda verksamheten ar allmannyttig kan den ha konkurrenseffekter.
Konkurrenseffekter kan till exempel uppsta om ett foretag erbjuder verksamhet som motsvarar den
understodda verksamheten till marknadspris. Konkurrenseffekter kan ocksa uppsta i situationer dar
understddet anvands for att tacka kostnader for understddstagarens serviceproduktion eller
understddstagarens parallellorganisationers eller samarbetspartners naringsverksamhet.

Konkurrenseffekterna utvarderas fran fall till fall och den understodda verksamhetens omfattning
samt regionala skillnader beaktas. Om verksamheten som ordnas med understdd ar helt lokal, det
vill sdga att den endast nar ut till en regionalt avgransad malgrupp, kan det att verksamhet ordnas
pa olika orter ge upphov till olika konkurrenseffekter. Konkurrenseffekterna beror pa hur efterfragan
och utbud pa de aktuella tjansterna ser ut i omradet.



1.9. Om lagstiftningen avseende STEA-understdd

Foreskrifter som reglerar ansékan om och anvandning av understod fran STEA:

Lotterilagen (1047/2001)

Statsunderstddslagen (688/2001)

Statsradets férordning om statsunderstod till allmannyttiga sammanslutningar och stiftelser for
framjande av halsa och social valfard (1552/2016)

STEAs verksamhet regleras ocksa genom bl.a. foljande bestammelser:

Forvaltningslagen (434/2003)

Spréklagen (423/2003)

Lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet (13/2003)
Foérordningen om offentlighet och god informationshantering i myndigheternas verksamhet
(1030/1999)

Lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016)

Lag om rattegang i forvaltningsarenden (808/2019)

Férordning om delegationen for social- och halsoorganisationernas understédsarenden

(1555/2016)

STEAs strategi och riktlinjer om den verksamhet som understéds finns pa STEAs

webbplats.
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2.AnsOka om STEA-understod

2.1.

Understodsslag

STEA-understdd kan beviljas

som projektunderstdd for utveckling av nya verksamhetssatt eller -former och for att
inleda verksamhet eller for andra motiverade projekt som behdver finansiering for viss tid
(C-understad).

0 STEA rekommenderar att nya sOkande ansdker om projektunderstéd som forsta
understod.

o Aven for att fortsatta verksamhet som byggts upp med annan finansiering ska man
anstka om nytt projektunderstod fran STEA.

o Nya projektunderstod beviljas pa en gang for projektets hela 16ptid, som kan vara
hogst tre ar.

o | understddsansokan ska den s6kande redogéra for hur den verksamhet som ska
vidareutvecklas eller byggas upp med projektunderstodet kommer att forankras i
organisationens eller annan parts verksamhet fore projektets slut, eller om den
verksamhet som byggs upp under projektet ska fortsatta med annan finansiering.

som riktade verksamhetsunderstod for etablerad allmannyttig verksamhet med
avgransat syfte (Ak-understdd).

som allmanna understdd for allmannyttig verksamhet i enlighet med den sékandes
stadgar samt till verksamheten hérande allménna kostnader (Ay-understdd).
o Aktorer som for forsta gadngen ansoker om understod fran STEA beviljas inte
allmant understdd som forsta understdd.

som investeringsunderstod for anskaffning av stodbostader for specialgrupper i det
befintliga bostadsbestandet, anskaffning av IKT och anlaggningstillgangar samt for
renovering eller anskaffning av verksamhetslokaler fér understodstagaren (B-understéd).
o Nya investeringsunderstod beviljas pa en gang for investeringens hela I6ptid, som
kan vara hogst tre ar.

Allméanna villkor och begradnsningar per understodsslag

STEA har utarbetat allménna villkor och begransningar for anvandningen av understddet for varje
understddsslag. De allméanna villkoren och begréansningarna éar en del av understédsbeslutet
och understodstagaren ska vara insatt i dem och folja dem. En kostnad som upptagits i budgeten i
ansoOkan ar inte godtagbar om den uteslutits i beslutsvillkoren.

Den sOkande ska ta dela v de allménna villkoren och begréansningarna for de olika
understddsslagen redan innan man lamnar in sin understddsansokan. STEA kan gora arliga
andringar i de allmanna villkoren och begrénsningarna for de olika understddsslagen. For
anvandningen av varje beviljat understdd géller alltid de allm&nna villkor och begransningar som
antecknats i understodsbeslutet om det aktuella understodet.

2.2,

Sammanslagning av understod fran olika finansiarer

Om man for samma verksamhet ocksa ansoker om finansiering fran andra finansiarer an STEA
ska den stkande redan i férvag noggrant lasa igenom de olika finansiarernas bidragsvillkor.
Samordning av understdd kan vara forknippad med begréansningar.



STEA-understdden ar offentliga understod. Andra offentliga understéd ar till exempel understod
som beviljas av staten, kommunen eller ndgot annat offentligt samfund eller offentligrattsliga
inrattningar eller stiftelser, samt understéd som beviljas av Europeiska gemenskapen eller ur andra
medel inom Europeiska unionen.

Om det i Finlands nationella lagstiftning eller i Europeiska gemenskapens forfattning foreskrivs ett
maximibelopp for ett understdd som beviljas av en offentlig finansiar — till exempel en
maximiprocent av godtagbara kostnader for understodet — far det totala beloppet av de officiella
understdd som beviljas ur olika kéllor inte ens sammanlagt dverstiga detta maximibelopp.

Offentlig finansiering som samordnas med STEA-understod kan till exempel besta av

e statsunderstdd som beviljas av staten (ett ministerium eller en inrattning vid ett ministerium)
e understdd som beviljas av kommun, samkommun eller landskap
e sysselsattningsstod som beviljas av arbets- och naringsbyraerna
e stod fran EU:s strukturfonder
0 STEA-understéd som i vissa fall anvands som egenfinansiering i exempelvis ESF-
projekt och da raknas till offentligt stod
bidrag fran FPA
bidrag fran forsamlingarna.

Om den sokande for samma verksamhet ansoker om eller far finansiering fran olika
finansieringskallor ska tydligt framgéa av den understédsansokan som skickas till STEA och av
budgeten i anstkan. Egenfinansieringsandelen ska upptas pa en separat ansokan om
projektunderstod. Av ansokan ska framga fran vilken myndighet den 6vriga finansieringen fas eller
soks samt den uppskattade tidsplanen de 6vriga finansieringsbesluten.

2.3. Vidaredelegering av understod

Delegering till samarbetspartner

Med delegering av understod avses att understddet 6verlats till en annan understodsberattigad
aktor for anvandning for verksamhet eller projekt som 6verensstammer med det anvandningssyfte
som anges i understddsbeslutet.

Delegering av understod ska inte forvaxlas med det beslut som p& understodstagarens separata
ansokan fattas av STEA om att av en sarskild anledning dverféra understodsobjektet till en annan
allmannyttig sammanslutning eller stiftelse med rattskapacitet. (Se 5.5. Férandringar |
understddsbeslutet)

Vidaredelegering av understddet ska beskrivas i ansékan om understdd. Den stkande ska ange
den aktor och det belopp som vidaredelegeras per verksamhetsar. Till understédsansokan ska
bifogas samarbetsavtalen med de aktérer som anges pa ansokan.

Delegering av understdd till en annan aktor &r mojligt endast déar det ndmns i understddsbeslutet.
Understtd kan endast delegeras till de aktérer och i den omfattning som namns i
understodsbeslutet. Aven samarbetspartnern ska uppfylla STEAs kriterier for ratt till understod.

STEA forutsatter att det i samarbetsprojekt dar understdd delegeras till en samarbetspartner ska
vara frdga om genuint samarbete eller partnerskap. Om man daremot har som avsikt att kopa
tjanster frAn en annan allmannyttig organisation for ett projekt eller en verksamhet, ar det frdga om
en upphandling som omfattas av upphandlingslagstiftningen eller begaran om offerter enligt de
allmanna villkoren och begrénsningarna i understddsbeslutet.




Om understod beviljas for vidaredelegering ska understédstagaren inga ett avtal om anvandningen
av det delegerade understédet och dvervakning av anvandningen med den aktor till vilken
understdd delegeras. Avtalet ar en privatrattslig och fritt formulerad rattshandling som uppréttas
skriftligt. Minimikraven for avtalet framgéar av STEAs avtalsunderlag. Avtalet gors upp i tva
exemplar, ett till understddstagaren och ett till den som anvander understddet. Avtalet behdver inte
lamnas in till STEA men det ska forvaras omsorgsfullt sa att dess existens kan bevisas pa
begéaran. Avtalet sékerstaller att den som anvander understddet gor det pa ett behorigt satt och ar
medveten om finansieringens karaktar.

Delegering av understod vidare till nagon annan befriar inte understédstagaren fran sina
skyldigheter eller sitt ansvar avseende anvandningen och rapporteringen. Understddstagaren ska
redovisa anvandningen av understddet, inklusive den delegerade delen, fér STEA.

Den som anvander understddet, det vill sdga den aktor till vilkken understdd delegeras, ar skyldig
att forete riktiga och tillrackliga uppgifter om anvandningen av understodet till understédstagaren,
som rapporterar om anvandningen och utfallet av understodet vidare till STEA. Bade
understddstagarens och samarbetspartnerns resultatrakningar dver anvandningens av understtdet
per kostnadsstélle ska bifogas till arsredovisningen och kostnadsutredningarna for
utbetalningsansokningar. Om understddstagaren delegerar understtdet vidare till en
arbetstagarresurs, begar STEA de |6neuppgifter som behévs i arsredovisningen direkt fran
anvandaren av understtdet. Understodstagaren behdver inte kanna till de enskilda
I6bnekostnaderna fér de personer som inte ar i understdodstagarens tjanst.

Understodstagaren redovisar Ioneuppgifterna for sin egen personal i arsredovisningen.

STEA har ratt att granska bade understodstagarens verksamhet och verksamheten hos den som
anvander understodet. Aven en revisor enligt 17 § i understddsférordningen har granskningsratt
vid upprattandet av revisorsrapporten.

| understodstagarens bokforing ska delegering av understod behandlas sa att det understod som
delegeras i sin helhet bokférs som intakter. Understodstagaren bokfor det understéd som
delegeras vidare som resultatregleringar nar understodstagaren betalar understodet till
anvandaren. Nar anvandaren rapporterar de godtagbara kostnader som tdcks med understddet till
understodstagaren, drar understodstagaren av det belopp som motsvarar kostnaderna fran
fordringarna och lagger till kostnaderna i resultatrakningen under "understéd som delegerats
vidare”. P& sa satt synliggors totalbeloppet av det understéd som understédstagaren ansvarar for.
Delegerade understod upptas alltsa inte som réattelseposter pa intaktskontot. Vid bokslutet justeras
delegerat understod sa att det motsvarat de faktiska kostnaderna genom att justera intékterna och
erhallna forskott i balansrékningen.

Som erhallet forskott ska anvandaren av understodet bokfoéra den del av det utbetalade
understodet mot vilken det inte har uppstatt nagra godtagbara nettokostnader som tacks med
understddet. Om understddsanvandaren har godtagbara nettokostnader som 6verskrider det
delegerade understdd som understbdstagaren har betalat, ska understddsanvandaren bokféra den
obetalda andelen av understddet som resultatregleringar.
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Medlemsorganisationsunderstod

Centralorganisationer! kan ansoka om medlemsorganisationsunderstdd fran STEA.
Centralorganisationen kan tilldela dessa understdd vidare till allménnyttiga medlemsorganisationer
med rattskapacitet som framjar halsa och social valfard. Medlemsorganisationen ska uppfylla
STEAs kriterier for ratt till understdd. Centralorganisationen kan inte bevilja
medlemsorganisationsunderstod till en sddan medlemsorganisation som redan far ett separat
understod fran STEA, inklusive de medlemsorganisationsunderstdd som soks via andra
centralorganisationer.

Medlemsorganisationsunderstod ska sokas fran STEA som ett separat riktat
verksamhetsunderstéd (Ak). Understodet ska i sin helhet delas ut till medlemsorganisationer.
Stodet far inte anvandas for sddana omkostnader for centralorganisationen som hanfor sig till
bland annat administrering av medlemsorganisationsunderstddet eller tjanster, utbildning och
vagledning som tillhandahalls medlemsorganisationerna eller motsvarande verksamhet som
beviljats separat understod fran STEA.

Centralorganisationen ska i beskrivningen av verksamheten i understédsanstkan ange det totala
antalet medlemsorganisationer samt de principer enligt vilkka medlemsorganisationer beviljas
understdd. Centralorganisationens styrelse ska behandla och godk&nna principerna innan
understod soks fran STEA.

Av principerna ska framga

e for vilken verksamhet det ar mojligt att f& medlemsorganisationsunderstod fran
centralorganisationen

¢ maximibeloppet av medlemsorganisationsunderstod

e vilka uppgifter centralorganisationen kraver att medlemsorganisationerna anger i
ansokningarna och i rapporterna éver anvandningen av understéden

o tidsfristen for medlemsorganisationens rapportering om anvandningen av understdden till
centralorganisationen.

Centralorganisationen ska i budgeten i sin ans6kan uppge till hur manga medlemsorganisationen
den kommer att delegera understédet samt minimi- och maximibeloppen av de delegerade
understoden. Om STEA behdtver mer information utdver de uppgifter som framgar av anstkan
lamnar STEA en begaran om utredning via e-tjansten.

Centralorganisationen ska bevilja medlemsorganisationsunderstod utifrdn de ansokningar som
medlemsorganisationerna lamnat in. En forutsattning for beviljande av understdd till en
medlemsorganisation &r att centralorganisationen och medlemsorganisationen ingar ett avtal om
anvandningen av understddet och dvervakningen av anvandningen. Avtalet ar en privatrattslig och
fritt formulerad rattshandling som upprattas skriftligt. Minimikraven for avtalet framgar av STEAs
avtalsunderlag. Avtalet gors upp i tvd exemplar, ett till understodstagaren och ett till den som
anvander understodet. Avtalet behdver inte lamnas in till STEA men det ska férvaras omsorgsfullt
sa att dess existens kan bevisas pa begéaran. Avtalet sakerstaller att medlemsféreningen som
anvander understodet gor det pa ett behorigt satt och ar medveten om finansieringens karaktar.

Centralorganisationen ansvarar for att rapportera till STEA hur medlemsorganisationsunderstdden
har anvants. Som bilaga till understodsobjektets arsredovisning ska lamnas en tabell (t.ex. Excel)
med ett sammandrag 6ver utbetalda, anvanda och sparade medlemsorganisationsunderstod samt
en specifikation av skulder och fordringar mellan medlemsorganisationerna och
centralorganisationen. STEA ber centralorganisationen om medlemsorganisationernas

I Aven distriktsorganisationer kan under vissa forutsattningar betraktas som sédana centralorganisationer
som avses i dessa anvisningar.
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resultatrakning specifikt for varje kostnadsstalle for 6vervakning av anvandningen av understddet.
3.Understdédsansdkan

3.1. Innehallet i ansdkan

| understodsansokan ska inga en beskrivning av den planerade verksamheten och dess mal samt
en budget for hela projektet eller verksamhetstiden.

Den sOkande ansvara for att ansokan innehaller riktiga och tillrackliga uppagifter foér beslut om
anstkan. Den sOkande ska ta del av STEAs anvisningar fore ansokan.

I enlighet med lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet ar understddsansdkningarna
offentliga dokument. Ansdkan far inte innehalla kansliga personuppgifter eller andra privata
uppgifter om identifierbara personer som kan &ventyra personens integritet.

Det exakta innehdllet i understddsansokan varierar beroende pa vilket understdd som soks. En
sammanstallning av anvisningar fér ansékan om understdd finns i avsnitt 3.6.

Det gar att bekanta sig med ifylinad av ansokningsblanketten i férvag med hjalp av en
instruktionsvideo pd STEAs YouTube-kanal.

3.2. Basuppgifter

l understodsansdkan ska beskrivas

e for vilket andamal understdd soks (= understddets anvandningsandamal)
Anvandningsandamalet ar en kortfattad och tydlig beskrivning av verksamhetens mal, de
malgrupper man vill na med verksamheten samt verksamhetsformerna. Texten publiceras i
STEAs understédsdatabas pa avustukset.stea.fi i samband med publiceringen av
understodsforslaget.

e berdknade start- och slutdatum for verksamheten/projektet

e var verksamheten kommer att ske.

Den sokande ska pa anstkan specificera sin dvriga verksamhet som inte finansieras med STEA-
understdod. Om organisationen har affarsverksamhet upptas det som serviceproduktion. Om
organisationen far allmant understod och flera andra understédsobjekt ska alla de verksamheter
som inte finansieras med STEA-understdd specificeras under allmant understod.

3.3. Beskrivning av verksamheten

Behovet av verksamhet

Den sdkande ska i understbédsansokan redogéra for

e varfor den verksamhet for vilken understod soks behdvs pa det planerade
verksamhetsomradet

e hur behovet av verksamheten har utretts

e pa vilket satt malgruppen for verksamheten har deltagit i planeringen

e det fenomen eller problem som verksamheten ska paverka.


https://youtu.be/41ViaOlkrNo
https://youtu.be/41ViaOlkrNo

Verksamhetens berdringspunkter

Understodstagaren ska beskriva om den planerade verksamheten har beréringspunkter med
eventuell liknande verksamhet som redan ordnas inom verksamhetsomradet. Det kan exempelvis
finnas andra allmannyttiga eller kommersiella aktérer med liknande verksamhet, eller sa kan
verksamheten komplettera verksamhet inom den offentliga sektorn.

Verksamhetens mal och resultat

verksamhetens mal och resultat (hagst 7 mal) 2 e

Mal Malgrupp Verksamhet och produkter Resultat Mitare

ra ra Fa ra
A= 500 tecken kvar | b 500 tecken kvar | 4 1 500 tecken kvar | L4 500 tecken kvar | b4 500 tecken kvar

Verksamhetens mal

Malet beskriver den situation eller &ndring som man genom verksamheten vill astadkomma. Ett
bra mal ar realistiskt och kan uppnas med de tillgangliga resurserna. Malet ska vara sadant att
utfallet kan matas och utvarderas.

Malgrupp

Med malgrupp avses framst de personer vars hélsa och vélfard man framjar genom verksamheten.
Malgrupp kan ocksa vara till exempel en yrkesutbildad person genom vilken man indirekt forbattrar
halsan och valfarden hos en grupp. Malgruppen ska begransas och beskrivas i ansdkan sa att
malgruppens totala storlek och antalet personer som man genom verksamheten amnar na ut till
framgar ur ansokan. Definitionen av malgruppen kan grunda sig exempelvis pa forskningsron
och/eller statistik.

Verksamhet och produkter
| ansdkan ska anges
e de aktiviteter som ska ordnas samt volymen och tidsplanen fér dem
e om frivilliga deltar i verksamheten och vilken roll de i sa fall har
e hur den information och basta praxis om erhalls genom verksamheten/projektet ska
integreras i befintliga arbetssatt och strukturer.

Produkterna hor ihop med verksamheten och avser konkreta produkter av verksamheten, till
exempel en handbok eller ny handlingsmodell.

Resultat
Resultat ar de férandringar och omstandigheter som man astadkommit med verksamheten.
Resultaten ska alltid relateras till de uppstallda malen.

Matare
Matare synliggor forandringar. De beskriver inte datainsamlingsmetoderna, med andra ord pa

vilket satt eller av vem man ber om uppgifter. Det finns olika slags métare for olika led i
effektkedjan.



e Processmatare beskriver verksamhetens omfattning och inriktning. De anger
verksamhetens volym och antalet deltagare fran malgruppen.

e Resultatméatare beskriver den forandring som astadkommits och dess omfattning. De anger
om malen for verksamheten har uppnatts. De beskriver inte utfallet eller verksamheten.

Uppfoljning och utvardering av verksamheten

Av ansOkan ska framga pa vilket satt understodstagaren kommer att samla in data for bedémning
av verksamhetens resultat. Har ska ges en beskrivning av saval metoderna som
uppgiftsférdelningen och schemat for datainsamlingen, liksom ockséa av hur informationen anvands
for att utveckla verksamheten.

Utbildningsvideon om uppféljining och utvardering av resultaten finns p& STEAs YouTube-kanal.

Se ocksa 6.9. Rapportering av verksamhetens resultat

3.4. Samarbetsavtal

STEA uppmuntrar de s6kande att samarbeta med andra aktérer som samarbetet bidrar till
uppnaendet av de uppstéllda malen eller forankringen av de arbetssatt som tas fram.

De centrala samarbetspartnerna i verksamheten och samarbetets natur samt samarbetspartnernas
roll ska framga av understddsansokan. Till ansokan ska bifogas avtal om samarbete endast med
de samarbetspartner som ar centrala for verksamheten och uppnaendet av malen.
Samarbetsavtalet ar en obligatorisk bilaga om projektet inbegriper ekonomiskt samarbete med en
annan aktor.

| samarbetsavtalet ska anges vad samarbetspartnern gor i den understédda verksamheten och om
samarbetspartnern allokerar resurser till verksamheten (till exempel lokaler eller personal).

Samarbetsavtalet ska galla samarbetet kring understodsobjektet i fraga, inte samarbete mellan
organisationerna i allmanhet.

Vid anstkan om fortsatt understdéd behdver avtalet inte uppdateras, om verksamheten som
finansieras med STEA-understdd och samarbetet fortséatter i enlighet med ansdkan och
understodsbeslutet.

Avtalet ska uppdateras om

e det sker forandringar i understodstagarens verksamhet som paverkar ocksa
samarbetsavtalets innehall

e samarbetspartnerns verksamhet forandras pa ett satt som paverkar det ursprungliga avtalet
eller den planerade verksamheten.

STEA har utarbetat en samarbetsavtalsmodell for sokandes bruk som finns under "Riktlinjer,
handledningar och anvisningar for ansokan om understod” i materialbanken pa STEAs webbplats.

3.5. Loneuppgifter och budget i understédsansokan

| avsnittet for Ioneuppgifter och budget i understodsansokan beskrivs intékterna fran och
kostnaderna for den planerade verksamheten samt den personal som ska anstallas. | budgeten
ska man beakta den understédda verksamhetens kostnads- och intaktsstruktur, det vill saga fran
vilka olika kallor man amnar ta in finansiering for verksamheten och hur medlen ska anvéandas.
Stora kostnadsposter som hanfor sig till verksamheten ska specificeras och motiveras tydligt.


https://www.youtube.com/c/Sosiaalijaterveysj%C3%A4rjest%C3%B6jenavustuskeskus/videos

Intakter

Understédstagaren ska i budgeten for understdédsansdkan uppge det understédsbelopp som stks
fran STEA samt de intékter som skulle utebli utan det sokta understodet. Sddana intakter ar till
exempel deltagaravgifter, kundavgifter och understtéd som beviljats av andra finansiarer och som
allokeras till samma verksamhet som understédet som ansoks fran STEA.

Pa ans6kan om projektunderstod ansoks om understod for projektets hela 16ptid pa hogst tre ar.
I punkten "Understdéd som ansdks” ska anges det understdodsbelopp som ansdks for hela
projekttiden. Kostnaderna specificeras per nyttjandear under "Verksamhetskostnader”.

Pa ansdkan om allméant understod och riktat verksamhetsunderstéd ansoks om understod for
ett &r i sander. Om avsikten &r att fortsatta verksamheten under mer an ett ar, ska understodet for
de planerade aren ocksa anges pa ansokan. Om understodsbeloppet inte har uppgetts for de
planerade aren i ansokan, gér STEA ingen riktgivande understddsplan fér understédsobjektet och
inga anslag reserveras for understédsobjektet i kommande ars understodsanslag.

| budgeten for allmant understdd ska man for forsaljning av produkter och publikationer, uthyrning
av lokaler och utbildning eller jamférbar verksamhet ange nettoutgifterna fér verksamheten. De
berdknade intékterna ska alltsa avdras fran utgifterna.

Endast de understddstagare som har betydande tillgdngar ska uppge egenfinansieringsandelar
som técks med organisationens egna tillgingar i intdkterna.

Intakter fran kapitalanskaffning eller investeringsverksamhet behéver inte anges i budgeten for
projektunderstod eller riktade verksamhetsunderstdd. | budgeten for allmént understéd ska man
daremot som intékter ange alla de intédkter som kan allokeras till den allm&nnyttiga, allmant
understddda verksamheten, exklusive de intakter som allokeras till andra separata
understodsobjekt. FOr att uppskatta nivan pa det allmanna understodet ber STEA den sokande att
lamna in hela organisationens budget som bilaga till ansdkan.

Intakterna ska uppskattas noggrant, eftersom de intakter som anges i budgeten paverkar
beddmningen av understddsbehovet.

Sparat understod (anstkan om fortsatt understdd)

| ans6kan om fortsatt understod ska den sokande uppskatta beloppet pa sparat understod. Med
sparat understod avses den andel av beviljat understdd som inte anvands det ar for vilket
understodet beviljats, utan som blir kvar for anvandning foljande ar. Det vill sdiga om 60 000 euro
av det understtd som beviljats for 2021 inte anvands under perioden 1.1-31.12.2020, ska man i
understddsansokan for 2022 uppge 60 000 euro som sparat understéd. Det sparade understodet
beraknas utifran det beviljade understddet, inte utifrdn den andel som betalats till
understddstagaren.

Direkta kostnader

Godtagbara kostnader for den understédda verksamheten ar skaliga kostnader som ar nédvandiga
for verksamheten. Huruvida kostnaderna ar nédvandiga bedoms utifrdn hur essentiell kostnaden ar
for verksamheten eller projektet.

Endast verkliga kostnader som betalas med pengar &r godtagbara kostnader. Kostnaderna for
verksamheten ska specificeras noggrant pa separata rader i ansokan.

Kostnhadsposterna budgeten i understédsansdkan ar



e personalkostnader (I6ner, arvoden, timléner, pensionskostnader, lagstadgade
I6nebikostnader, semesterloner)

lokalkostnader

verksamhetskostnader (externa tjanster, inkop, resekostnader, andra kostnader)
allmanna kostnader

understdd som delegeras vidare.

Som kostnader fér mervardesskatt godtas endast de betalda mervardesskatter som blir slutgiltiga
kostnader for verksamheten och for vilka understodstagaren inte far aterbaring.

Personalkostnader foranleds av l6ner och arvoden samt lagstadgade I6nebikostnader for den
fast- eller visstidsanstéllda personalen pa hel- eller deltid. Lagstadgade l6nebikostnader ar
socialforsakringspremier som faststalls arligen (t.ex. ArPL, arbetsloshetsforsakringspremier och
socialférsakringspremier). Om arbetstagaren anvander en del av sin arbetstid pa annan av den
stkandes verksamhet an den for vilken understdd soks, ska det anges i understddsanstkan att en
del av personens arbetstid anvisas till annan verksamhet. For personer som arbetar med
understodsobjektet pa deltid ska lamplig arbetstidsuppféljning upprattas.

Om personal anstélls foér den understddda verksamheten ska man fylla i en personalspecifikation i
budgeten for understédsansokan. De uppgifter som anges i personalspecifikationen overférs
automatiskt till personalkostnaderna i budgeten for det forsta aret.

Personalkostnader for den stkandes allmanadministrativa uppgifter kan under vissa forutsattningar
allokeras till C- och Ak-understodsobjekt. Da ska de emellertid inte upptas i budgeten under
personalkostnader utan under allmanna kostnader. STEA har som allmanadministrativa faststallt
de uppgifter som inte direkt hanfor sig till nagra specifika funktioner eller projekt. Sddana ar till
exempel uppgifter som hanfor sig till ledning av organisationen, bokfdring eller
informationsférvaltning. Mer information om allmanna kostnader finns i STEAs anvisning "Principer
for allokering av allmanna kostnader”, som finns i materialbanken pa STEAs webbplats.

Understodet far inte anvandas for att betala icke-lagstadgade tillaggspensioner eller
resultatpremier. Om organisationen sager upp anstallda far understédet endast anvandas for att
tacka I6nekostnader forenade med arbetsskyldighet, det vill sdga gentemot vilka faktiska
arbetsprestationer utfors for den understdédda verksamheten.

Séadana frivilliga personalkostnader som kan raknas till godtagbara kostnader for understod ar
bland annat skéliga kostnader for personalens foretagshalsovard, utbildnings- och
arbetshandledningskostnader samt kostnader for lunchsedlar.

Principen for understod av frivilligverksamhet ar att verksamheten inte utférs mot ekonomisk
ersattning, det vill sdga att det inte betalas nagon I6n foér den.

Saledes ar det forbjudet att betala flitpenning, arbetsverksamhetspenning eller
arbetsandelspenning till dem som deltar i organisationsverksamheten.

Nar man fyller i budgeten bor man observera att inhyrda eller inkdpta experttjanster inte ingar i
personalkostnaderna, utan utgér utomstaende tjanster. Pa dem tillampas eventuellt en
skyldighet till konkurrensutsattning enligt upphandlingslagen eller ett krav pa att begara flera
offerter som kan jamféras enligt understddsbeslutet.

Om den understédda verksamheten ager rum i lokaler som understédstagaren &ger, godkénns
som lokalkostnader endast driftsvederlaget for en aktielagenhet samt kostnaderna for vatten och
el vid anvandning av lokalen, savida dessa inte ingar i driftsvederlaget. Kostnader for bruk och
underhall av en fastighet som understédstagaren ager godkanns som lokalkostnader.
Renoveringskostnader, finansieringsvederlag eller beraknade hyror far inte tackas med understod.



D4 organisationen far flera understod, ska hyran eller driftsvederlaget och underhallskostnaderna
for lokalerna fordelas pa olika verksamheter enligt antalet utnyttjade kvadratmeter. Om samma
lokaler anvands av flera projekt/verksamheter, ska lokalkostnaderna fordelas pa de dem i
forhallande till hur mycket de tidsmassigt anvander lokalerna. Om organisationen far allméant
understod fran STEA far understodet ocksa anvandas pa hyrorna for andra STEA-
understddsobjekt.

Om lokalhyror och driftsvederlag tdcks med allmént understdd och dessa lokaler hyrs ut vidare,
ska intakterna fran detta anges som intakter i budgeten. Underskott i verksamheten pa grund av
hyra for lokaler godkanns som kostnad som kan tackas av allmant understod.

Allméant understdd, riktat verksamhetsunderstéd och projektunderstod far inte anvandas for
kostnader for grundande av en verksamhetsenhet, byggande, utbyggnad eller renovering av
lokaler eller anskaffning av lI6sa anlaggningstillgangar till lokaler.

| verksamhetskostnaderna beaktas de direkta kostnader fér externa tjanster och upphandlingar,
resekostnader och andra kostnader, exempelvis fér forsakringar for verksamheten, som den
understodda verksamheten medfor. Kostnaderna ska ocksa motiveras.

Allmant understod, riktat verksamhetsunderstdd och projektunderstéd kan stkas for kostnader for
anskaffning av 16s6re som anknyter till den understodda verksamheten, sdsom arbetsredskap. Om
genomférandet av verksamheten eller projektet kraver stora anskaffningar av anlaggningstillgangar
eller stora investeringar i forhallande till den sokta finansieringshelheten, kan det bli fraga om att
ansokning om investeringsunderstdd (B-understod). | sddana fall rekommenderas att man
kontaktar STEA innan understédsansokan lamnas in, sa att understodsslaget kan utredas.

I budgeten avses med understdd som delegerats vidare medlemsorganisationsunderstéd till
medlemsorganisationer och de andelar som i samarbetsprojekt delegeras till samarbetspartner.
Mer information om vidaredelegerade understdd finns i avsnitt 2.3.

Allmanna kostnader

Allménna kostnader ar kostnader som hanfor sig till understédstagarens allmannyttiga verksamhet
och som inte riktas direkt till en specifik verksamhet eller ett specifikt projekt. Om organisationen
far allmant understod fran STEA ska allmanna kostnader tackas med det allméanna understodet
och godkanns inte som kostnader for riktat verksamhetsundersttd eller projektunderstod. Ifall
organisationen inte far allmant understdd kan allmanna kostnader fér allman administration pa
hdgst 15 procent av de totala kostnaderna fér den understddda verksamheten godkannas som
kostnader for riktat verksamhetsunderstéd och projektunderstod varje kalenderar, om inte annat
faststélls i understddsbeslutet. Med totala kostnader avses det sammanlagda beloppet av direkta
kostnader och allménna kostnader.

Om understddstagaren endast har ett STEA-understddsobjekt och ingen annan vasentlig
verksamhet, behover allméanna kostnader inte specificeras. STEA anser da att alla kostnader
hanfor sig till den understddda verksamheten. Det ar viktigt att den sékande under punkten om
verksamhet som finansieras pa annat satt &n med STEA-understod i ansokan tydligt beskriver sin
verksamhet, sa att STEA kan bedéma behovet av att specificera allmanna kostnader. Det namns
separat i begransningarna och villkoren i understdodsbeslutet om allméanna kostnader inte behéver
specificeras.

Allménna kostnader ska anges i budgeten for verksamheten eller projektet. | berakningen av
beloppet for de allmanna kostnaderna kan man ta hjalp av de faktiska allmanna kostnaderna i det
senaste faststallda bokslutet. Typiska kostnadsposter under de allmanna kostnaderna ar bland
annat kostnader for bokforing och méteskostnader fér sammanslutningens hogsta organ.
Fordelningen av allmanna kostnader ska grunda sig pa tydliga och dokumenterade grunder for



allokering. Allokeringsgrunder kan vara till exempel antalet arbetstagare i olika verksamheter eller
forhallandet mellan verifikat fran olika verksamheter.

Mer information om allménna kostnader finns i STEAs anvisning "Principer for allokering av
allméanna kostnader”, som finns i materialbanken pa STEAs webbplats. Se dven instruktionsvideon
"Ordning pa de allménna kostnaderna” pd STEAs YouTube-kanal.

Icke-godtagbara kostnader

Enligt de allménna villkoren for understodsbeslut ar 2020 far féljande kostnader inte anges som
kostnader for riktade verksamhetsunderstdd och projektunderstod:

e avskrivningar och kalkylmassiga poster, sdsom kalkylmassiga hyror samt reserveringar
(med undantag fér semesterldnereserveringar)

e amorteringar, finansieringskostnader eller rantor

o icke-lagstadgade tillaggspensioner eller resultatpremier

e kostnader for medelsanskaffning

o kostnader for afféars- och investeringsverksamhet

e terapi eller darmed jamforbar verksamhet som utfors av en yrkesutbildad person (lagen om
yrkesutbildade personer inom socialvarden 817/2015 och lagen om yrkesuthildade
personer inom halso- och sjukvarden 559/1994). Om understodet har beviljats for att
anvandas till intensivt arbete med individer, ska métena begransas till i genomsnitt fem
individbesdk per kund.

e rattegangskostnader eller ersattningar som utdéomts av en domstol och 6vriga betalningar
av straffnatur, sdsom forpliktelser for aterkrav, boter, dréjsmalsrantor eller
paminnelseavgifter

e de kostnader for grundande av enheter eller deras verksamhet som hanfér sig till
byggande, utbyggnad eller ombyggnad av lokaler samt kostnader for anskaffning av l6sa
anlaggningstillgangar som anknyter till dessa

¢ flitpenning eller darmed jamforbar erséttning (arbetsverksamhetspenning eller
arbetsandelspenning)

e uppsagningsersattningar och betalda Ioner utan arbetsskyldighet (till exempel vid
uppsagning)

e gavor som getts i form av pengar eller presentkort eller kopkort

e kostnader eller underskott for andra understédsobjekt

e for de som far allmant understdd godkanns allméanna kostnader inte som kostnader for
riktade verksamhetsundersttd eller projektunderstod.

Listan Over icke-godtagbara kostnader for allmanna understdd &r i 6vrigt densamma, men allmant
understod far tdcka underskott i verksamhet som finansieras med STEA-understod. Det &ar dock
inte tillatet att tacka underskott fran investeringsunderstod, och allmant understod far inte
anvandas for att tacka egenfinansieringsandelar.

Investeringsunderstod far inte heller anvandas for att tacka foljande kostnader:

e inredning av bostader

¢ anskaffning av markomrade eller markarrende under byggtiden

e kostnader som uppkommit efter att byggnaden fardigstéllts godkanns inte som
anlaggningskostnader for understdéd som beviljats fér byggande

e maklararvoden vid anskaffning av bostad/fastighet


https://youtu.be/lDjy6Fvwms4
https://youtu.be/lDjy6Fvwms4

e allmanna kostnader.

3.6. Ansdkan om investeringsunderstdd

Investeringsunderstdden &r projektspecifika specialunderstod som i princip kan anvandas for att
tédcka endast en del av de totala kostnader som godtas for understéd. FoOr investeringsunderstoden
som beviljas for olika andamal har en specifik understodsprocent faststallts. Den anger den
maximala andelen av de godtagbara kostnaderna for understdéd som beviljas.

I understddsbeslutet faststélls understédsprocenten och anvandningstiden for varje beviljat
investeringsundersttd samt tiden for anvandningsbegransning for anskaffningar som gjorts med
understodet for andamal enligt statsunderstddsbeslutet. Egendom som anskaffats med
investeringsunderstod under anvandningsbegransningen far inte varaktigt anvandas for annat
andamal an det som anges pa understddsbeslutet.

Understtdstagaren ska i ansdkan uppge den tillgangliga egenfinansieringsandelen for
investeringen och pa vilket satt den kommer att tackas. Sjalvfinansieringsandelen for
investeringsunderstéd kan inte tdckas med andra statsbidrag.

Avseende anskaffningar som gérs med investeringsunderstdd ska den sdkande redogdra for
efterlevnaden av lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016). Den stkande ska i
samband med ansdkan om understdd eller senast i de utredningar som tillstalls STEA redogdra for
hur projektet har konkurrensutsatts. Mer information om skyldigheten att konkurrensutsatta
upphandlingar finns i avsnitt 6.5.

Ansdkan om understdd for anskaffning av stédbostader for specialgrupper

Understodet for anskaffning av stodbostader for specialgrupper kan uppga till hdgst 50 procent av
de godtagbara kostnaderna. Understod for stodbostader ansoks i regel arligen som nya
ansokningar fore utgangen av maj. Fran och med 2021 kan nya investeringsunderstdd beviljas for
fler an ett &r genom ett understédsbeslut. Understoden far anvandas for kostnader som uppstar
under det ar d& understodet enligt understodsbeslutet ska anvandas och det darpa foljande
kalenderaret.

Behovet av stodbostéder ska i ansékan motiveras genom hélsan och det sociala valbefinnandet
hos personer som hor till specialgrupperna.

Med specialgrupper avses

e Dbostadslosa

e personer med intellektuell funktionsnedsattning

e rehabiliteringsklienter inom den psykiatriska varden

e rehabiliteringsklienter inom missbrukarvarden

¢ ungdomar som behover sarskilt stod (t.ex. ungdomar med betalningsanmarkningar,
ungdomar som blivit foraldrar i tonaren, ungdomar med missbruksproblem, ungdomar vars
ratt till eftervard har upphort samt ungdomar med beteendestérningar)

e personer som pa grund av sjukdom, fysisk skada eller men behdéver en anpassad bostad

e fangar som friges

e Overskuldsatta.

Invanarna i bostader som upphandlas for specialgrupper ska valjas utifrdn ansokan som lamnas
skriftligt eller elektroniskt. Invanarna ska véljas enligt STEAs kriterier for val av kunder, som
beskrivs i avsnitt 6.7.



https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2016/20161397

Den sOkande ska utforma ansdkan med beaktande av foljande:

e det befintliga bostadsutbudet for malgruppen

e malen for upphandlingen ocksa ur framtidsperspektivet, sa att bostaderna betjanar
invanarna sa lange som mojligt

e malgruppens specialbehov, till exempel tillgangligheten i lokalerna samt deras lage och
livsmiljon for de kommande invanarna

e antalet stédbostader som organisationerna med understddet anskaffat for allmannyttig
anvandning for boende far inte 6verstiga 10 procent av hela bostadsaktiebolagets
bostadsbestand.

Prisnivan pa den bostad som kops ska vara skalig i forhallande till den allmanna prisnivan pa
bostader pa orten. Som referenspris anvands prisinformationstjansten for bostader Bostadspriser fi
som publiceras av miljoministeriet och Finansierings- och utvecklingscentralen for boendet (ARA). |
tjansten finns pris- och kvalitetsinformation om forverkligade bostadskop. Férutom information om
bostadsytan anges aven bostadens byggnadsar, antalet rum, bostadens skick, vaning, och
information om tillgénglighet (till exempel om det finns hiss i huset) i tjansten. | tjansten finns en
lista 6ver de bostadskop under det gangna aret som uppfyller ansokningsvillkoren.

Nar man bedémer kvadratmeterprisets skalighet for den bostad som ska kbpas, anvander man
som jamfdrelsepris det genomsnittliga kvadratmeterpriset i staden/stadsdelen for bostader i
motsvarande storleksklass (bostadsyta, bostadstyp, antal rum) och skick, med undantag av priset
pa den dyraste bostaden som salts. Om tillrackligt manga stickprov inte finns att tillga i omradet
(mindre an tre), anvands prisnivan inom ett motsvarande omrade i narheten.

| ett investeringsunderstdd som anknyter till anskaffning av stddbostader kan endast skéliga
kostnader for latta renoveringar i bostaderna inkluderas. Sadana renoveringar ar bland annat att
mala eller tapetsera vaggar eller byta ut spis eller kylskap.

Av understodsansckan ska framga pa vilket satt egenfinansieringsandelen for stodbostader
kommer att tackas. Om understodstagaren tar lan for att tacka egenfinansieringsandelen for
anskaffningen av stodbostader, far avtal inte traffas om generell pantratt. Den egendom for vilken
understod beviljas kan i stéllet for generell pant anvandas som sarpant for det Ian som tas for att
finansiera egenfinansieringsandelen.

Investeringsunderstdd som beviljas for anskaffning av stodbostader far inte anvandas for
maklaravgifter som uppkommer vid anskaffning av bostaden.

En bostad som anskaffats med understdd fran STEA ska anvandas pa det satt som definieras i
understodsbeslutet och vara i understédstagarens ago och besittning i 20 ar fran beviljandet av
understodet.

Ansdkan om understdd for anskaffning och/eller ombyggnad av lokaler

Understodet for anskaffning och ombyggnad av lokaler kan uppga till hogst 70 procent av de
godtagbara kostnaderna for ombyggnaden. D& understod ansoks fér ombyggnad av lokaler ska
understddstagaren aga lokalen. Hyr man verksamhetslokaler ansvarar &garen av hyreslokalen for
reparationsbehoven i lokalen. STEA-understod far inte anvandas for ombyggnad av hyreslokaler.

Behovet av lokal ska alltid utga fran verksamhet som berattigar till STEA-understod. Till exempel
lokaler som anvands for serviceproduktion far inte anskaffas eller byggas om med understod fran
STEA. Separat understdd beviljas inte heller fér kostnader fér anskaffning av 16sére i samband
med anskaffning och ombyggnad av lokaler.

Investeringsunderstdd beviljas inte for
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e nybyggnad eller ombyggnad av servicehus eller hyresbostadsfastigheter

e anskaffning eller ombyggnad av sadana lokaler som anknyter till produktion av
kommersiella tjanster eller till verksamhet som inte omfattas av STEA-understdd dver
huvud taget.

Investeringsunderstdden for ombyggnad av lokaler omfattar projektering, entreprenad och
slutredovisning. Projekteringsskedet har godkéants nar understodstagaren far ett positivt
understddsbeslut. Under projekteringen kan STEA mot uppvisad kostnadsspecifikation betala
kostnader som hanfor sig till projekteringen.

Innan det fysiska byggandet inleds ska understédstagaren via e-tjansten tillstalla STEA en budget
for entreprenaden, till vilken ska bifogas konkurrensutsattningshandlingarna fér ombyggnaden,
byggnadsplanerna och ritningarna. Projektet gar vidare till entreprenadskedet efter att STEA har
bekraftat de godtagbara kostnaderna och godkéant utredningen om entreprenadsskedet. Darefter
far ombyggnadsarbetena inledas.

Nar ombyggnaden &r klar ska understédstagaren lamna en slutredovisning om projektet via e-
tjansten. Slutredovisningen omfattar de kostnader som uppkommit under projektet och den ska
lamnas inom tre manader efter den sista delbetalningen via STEAs e-tjanst. Understodstagaren
ska till slutredovisningen bifoga utdrag ur bokforingen under byggtiden. | regel kan
understodstagaren gora den sista anstkan om fortsatt understod for investeringsobjektet nar
STEA har godkant slutredovisningen och det totala beloppet av statsunderstéd som beviljats for
projektet underskrider enligt den godkanda slutredovisningen de godtagbara kostnaderna for
statsunderstdd.

Narmare anvisningar om betalningar vid olika skeden av projektet finns i avsnitt 5.2.

STEA beviljar i princip inga understod for anskaffning av verksamhetslokaler. Understddstagaren
ska forst utreda utbudet av hyreslokaler. STEA kan bevilja understdd for anskaffning av lokaler
endast av sarskilt vagande skal.

De lokaler som anskaffas med investeringsunderstdd ska till sin storlek, sitt lage och sina
kostnader vara skaliga. Statens lokalstrateqi ar ett bra hjalpmedel for bedémningen av detta.
Lokalerna ska finnas pé en plats som ar lamplig med tanke pa anvandarna och invanarna, och
betjana sina anvandare sa lange som mojligt.

| fraga om samprojekt for verksamhetslokaler forutsatter STEA att understodstagaren samarbetar
med andra organisationer och har en gemensam verksamhetsplan med dem. Aven i sddana
projekt ska man i forsta hand 6vervaga att hyra lokaler. Vid anskaffning av gemensamma lokaler
forutsatts av de sokande aven ett funktionellt samarbetsavtal samt gemensamt utarbetade mal for
styrning och uppféljning av verksamheten.

Av ans6kan om understod for ombyggnad och/eller anskaffning av lokaler ska framga

e nulaget for den sékandes lokaler, inkl. lage, antal kvadratmeter, personalméangd,
renoveringsbehov och dvriga behov som avgransar ombyggnaden/lokalanskaffningen,
sasom antalet frivilliga och behovet av sammankomster

¢ motsvarande motiveringar till behovet av nya lokaler och totalkostnaderna for
anskaffningen eller ombyggnaden av dem

¢ gemensam anvandning av lokalerna med andra organisationer

e grunden for finansiering av projektet, i synnerhet andelen egen finansiering.

Prisbedémningar for anskaffningen ska géras redan innan understédsansokan skickas till STEA.
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Fast egendom, byggnader eller lokaler som byggts om med understdd fran STEA ska anvandas pa
det satt som faststalls i understddsbeslutet och vara i understédstagarens &go och besittning i 20
ar fran det forsta nyttjandedret for understodet.

Ansdkan om understod for anskaffning av IKT och anlaggningstillgangar

Om den sokande redan far allmént understod, riktat verksamhetsunderstod eller projektunderstdd
for verksamheten, ska anskaffningarna for dessa understédda verksamheter i forsta hand
inkluderas i ans6kningarna om dessa understdd. Det ar ocksa majligt att tillfalligt hoja understodet
for anskaffningar som anses vara nédvandiga for den verksamhet som understdds.

Vid omfattande anskaffningar av IKT eller anlaggningstillgangar eller i fall dar anskaffningen saknar
direkt koppling till verksamheten i ett objekt som beviljats understod (t.ex. IKT-anskaffningar pa
organisationsniva) ar det tydligast att ansoka om understod for en separat investering (B).

Det understod som beviljas for anskaffning av IKT och anlaggningstillgangar far tacka de
godtagbara kostnaderna till fullt belopp. Kravet pa egenfinansiering enligt egna tillgangar ar
detsamma som for de 6vriga understoden.

De anskaffningar av IKT och anlaggningstillgangar som tacks med investeringsundersttd ska ha
en nara anknytning till den sokandes 6vriga verksamhet som finansieras med understod fran
STEA.

Anskaffningar som stoder verksamheten ska grunda sig pa behov och kostnadsnivan ska hallas
skéalig. Prisbedomningar for anskaffningen ska géras redan innan understédsansdkan skickas till
STEA.

Om IKT-I6sningarna anskaffas som tjanst avgransas investeringsunderstoden till kostnader for
ibruktagande av tjansten. Sadana kostnader ar till exempel startavgifter for och ibruktagande av
tjansten samt utbildning och extern konsultation med anknytning till tjansten. Kostnader for
fortldpande anvandning kan inte inkluderas i investeringsunderstddet, utan
anvandningskostnaderna ska tackas till exempel med verksamhetsunderstdd eller
understddstagarens ovriga rorelseinkomst.

Tiden for anvandningsbegransning for den egendom som anskaffats med understédet anges i
understodsbeslutet.



4. Nar ans6kan har skickats

4.1. Komplettera ansdkan efter utgangen ansokningstid

Den kompletta understddsansokan ska lamnas in i STEAs e-tjanst innan ansokningstiden gar ut. |
samband med handlaggningen av understdédsanstkan kan STEAs kontaktperson vid behov be den
sbkande om tillaggsinformation géllande ansdkan via en utredningsbegaran i e-tjansten. Denna
utredningsbegaran ska besvaras inom utsatt tid for att uppgifterna ska kunna beaktas vid
handlaggningen av understddsansdkan. Understddsforslaget och understddsbeslutet kan avgoras
aven om begdran om utredning inte besvaras.

Om den sokande efter utgdngen ansokningstid far kannedom om nagot som vasentligen paverkar
innehallet i understédsansokan ska den sokande ta kontakt med STEA.

4.2. Aterkalla ansdkan

Den sOkande kan aterkalla sin ansokan. Anstkan ska aterkallas skriftigen och STEA ska
kontaktas pa forhand. Den sokande kan ocksa avsta fran beviljat understod. Detta kan komma i
fraga till exempel da finansiering som har sokts fran flera olika kallor inte uppnas i sin helhet, varvid
det planerade projektet upphor till foljd av bristen pa medel.

4.3. Understddsforslag

STEA utarbetar ett understodsforslag till social- och halsovardsministeriet. Forslaget publiceras i
december pa avustukset.stea.fi. Alla som ansokt om understod far ocksa ett understodsforslag for
sin ansokan via e-tjansten. Det gar inte att begara omprévning av understodsforslaget.

Eventuella stéllningstaganden gallande understddsforslaget som man vill framféra foér kdnnedom
kan skickas till social- och halsovardsministeriets registratorskontor enligt de tidsfrister och de
anvisningar som anges i beslutsforslaget. Inget separat svar pa stallningstagandet skickas till
avsandaren.

4.4. Preciserad verksamhetsplan och budget

Om det foreslagna understédsbeloppet vasentligt avviker fran det sokta beloppet, begar STEA att
den sdkande via e-tjansten lamnar in en preciserad budget som fylls i med den nya budgeten for
den planerade verksamheten och en beskrivning av hur den nya budgeten andrar verksamheten i
forhallande till den ursprungliga understédsansckan och budgeten i den. Nar man fyller i
preciserade uppgifter ska man beakta anvisningarna samt villkoren och begransningarna i STEAs
understddsforslag. Understddet kan betalas ut férst ndr STEA har godkant preciseringarna.

Behovet av att justera verksamhetsplanen och budgeten kan bland annat orsakas av att planen
som anges i ansOkan har begrénsats i understddsbeslutets specialvillkor. Till exempel har man
ansokt om understod for att anstalla tva personer men understéd har endast beviljats for
I6bnekostnaderna for en person.

Innan den preciserade verksamhetsplanen och budgeten godkanns kan STEA begéara
tillaggsuppgifter om den. Om preciseringarna inte motsvarar det foreslagna understtdsbeslutet kan
STEA avsla planen och begéara att en ny lamnas in.

STEA begér inte preciserad verksamhetsplan och budget for ansékan om allmant understod.



4.5. Understddsbeslut

Besluten om understtd fattas av social- och halsovardsministeriet. Understddsbesluten skickas till
de st6kande via e-tjansten i januari—februari. Understddsbeslutet ar det viktigaste dokumentet for
understodstagaren. Utdver understodsbeloppet innehaller det information om vad understodet
beviljats for, hur det betalas ut, motiveringar till beslutet samt villkoren och begransningarna for
anvandningen av understodet.

En person med namnteckningsratt i den organisation som beviljats understéd ska 6ppna
understddsbeslutet i e-tjansten. Forst darefter kan understéden betalas ut. Se Understddsbeslutet
styr anvandningen av understod.

| understodsbeslutet kan ocksa ingé en riktgivande understodsplan for de kommande aren. Den
riktgivande understodsplanen ar inte bindande for vare sig STEA, social- och halsovardsministeriet
eller den s6kande. Om understodsbeslutet innehaller en riktgivande understodsplan och avsikten
ar att den verksamhet som beviljats understod ska fortsétta foljande ar, ska understodstagaren
ansOka om fortsatt understod.

Fran och med 2021 beviljas nya projektunderstod och investeringsunderstod genom ett beslut for
projektets eller investeringens hela l6ptid pa hogst tre ar. | dessa understédsbeslut anges inget
riktgivande understodsbelopp, utan beslutet ges for de ar som understddet anvands. Det behovs
inte heller ndgon ansokan om fortsatt understod.

4.6. Soka andring i understodsbeslut

Den som ar missnéjd med understddsbeslutet far soka andring i det hos social- och
halsovardsministeriet inom 30 dagar efter delfadendet. Understodsbeslutet skickas som elektroniskt
meddelande i e-tjansten och anses ha blivit delgivet den tredje dagen efter att meddelandet
sandes (19 § 2 mom. i lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet).

Ministeriets rattelsebeslut kan dverklagas genom besvér hos forvaltningsdomstolen. Narmare
anvisningar for sbkande av andring finns i understédsbeslutet.



5.Nar understodet har beviljats

5.1. Understddsbeslutet styr anvandningen av understod

STEA-understdd far endast anvandas for det andamal som anges i understodsbeslutet.
Denna guide ar sekundar i forhallande till den lagstiftning som reglerar anvandningen av understod
och till understddsbeslutet.

Utbver de allmanna villkoren och begransningarna per understédsslag kan understodsbeslutet
ocksa innehalla sarskilda villkor och begransningar for varje enskilt beviljat understéd. Om de
sarskilda villkoren och begransningarna i understodsbeslutet avviker fran de allmanna, ska
understddstagaren folja de sarskilda villkoren och begransningarna i understédsbeslutet

Understodstagarens styrelse ska noggrant lasa igenom understodsbeslutet och se till att ocksa de
som arbetar vid understédsobjektet kanner till de villkor och begransningar som hanfor sig till
anvandningen av understodet, budgeten och rapporteringsskyldigheterna. Understédsbeslutet bor
garna skickas ocksa till den som ansvarar for bokféringen.

| understddsbeslutet faststélls hur stor del av de godtagbara kostnaderna for den verksamhet eller
det projekt som far understod specialunderstddet far tacka.

5.2. Utbetalning av understod

STEA inleder utbetalningen av det beviljade understddet ndr en person med ratt att teckna
understddstagarens namn har

e Oppnat social- och halsovardsministeriets understodsbeslut i e-tjansten
¢ meddelat de gallande bank- och kontouppgifterna till STEA via e-tjansten.

Om STEA har begart en preciserad verksamhetsplan och budget for understodsobjektet kan
understddet betalas ut forst nar denna har godkants.

Utbetalningssattet for understddet anges i understdodsbeslutet. STEA-understdden kan
betalas ut

e automatiskt i fyra poster (understddet betalas ut automatiskt varje kvartal)

¢ enligt betalningsplan (understddet betalas ut i enlighet med det utbetalningsschema som
understddstagaren begart via e-tjansten)

e enligt utbetalningsanstkan (understédstagaren anstker om utbetalning av varje post
separat via e-tjansten och bekraftar samtidigt de kostnader som redan uppstatt inom den
understdédda verksamheten).

Allmanna understdd (Ay) och riktade verksamhetsunderstdd (Ak) betalas i regel ut
automatiskt varje kvartal i fyra lika stora poster savida inget annat anges i understodsbeslutet.
Utbetalningen av understdden inleds efter att understédsbeslutet har fattats.

STEA kan aven betala ut allménna understdd och riktade verksamhetsunderstdd inom en kortare
eller langre tidsperiod an normalt, om det &r motiverat med beaktande av den tidpunkt da den
understdodda verksamheten ager rum. | sadana fall kan utbetalningssattet andras till betalning
enligt antingen betalningsplan eller utbetalningsansdkan.



Om det i understddsbeslutet har faststéllts att understédsobjektets utbetalningssétt &ar en
betalningsplan, far understddstagaren uppgiftsordern "Betalningsplan” i e-tjansten. Med en
betalningsplan schemaléggs samtliga betalningstidpunkter fér de outtagna understdden till
understodsobjektet. Det aterstdende understddet kan innehalla outtaget understod som hanfor sig
till understod som beviljats for ar fore det innevarande aret. Om understodstagaren har outtagna
understod fran tidigare ar finns dessa andelar specificerade enligt anvandningstid i uppgiftsordern.

Understod som beviljats for hela projekttiden kan lyftas under det nyttjandear som anges i
understodsbeslutet samt aret darpa. Betalningsplanen ska fyllas i i e-tjansten i borjan av varje
nyttjandear.

Projektunderstdd (C) betals i regel ut enligt betalningsplan.

Om det i understddsbeslutet har faststéllts att understddsobjektets utbetalningssatt ska goras
utifrdn utbetalningsansdkan, ska understodstagaren gora en utbetalningsansokan i avsnittet
Utbetalning i e-tjansten. | samband med utbetalningsansdkan ska en redovisning av de realiserade
kostnaderna och intdkterna under radkenskapsperiod lamnas in. Till redovisningen ska bifogas en
resultatrakning per kostnadsstalle for understédsobjektet.

For de aktorer som far understod for forsta gangen ar utbetalningssattet for understod alltid
utbetalningsansotkan.

Utbetalning av understod enligt utbetalningsansdkan kan komma i frdga ocksa om STEA anser att
anvandningen av understdd kraver aktiv uppfoljning.

Investeringsunderstdd (B) betalas ut enligt utbetalningsansdkan.
Anskaffning av stédbostader och verksamhetslokaler

Man kan lamna in en utbetalningsanstkan for ett understéd som beviljats for anskaffning av
stodbostader eller lokaler nar forsaljaren har godkant understodstagarens offert pa bostaden eller
lokalen. Till utbetalningsanstkan ska bifogas det godkanda budet, ett prospekt om
fastigheten/bostaden som kdps samt ett disponentintyg. Omedelbart efter kopslutet ska
understodstagaren tillstalla STEA en redovisning innehallande kdpebrevet 6ver den anskaffade
bostaden eller lokalen samt kvitto pa att 6verlatelseskatten har betalts.

Anskaffning av IKT och anlaggningstillgangar

STEA kan betala ut den forsta posten i forskott, utan redovisning av kostnaderna. Hogst
25 procent av det understod som beviljas for nyttjandearet kan betalas ut i forskott. Till
kostnadsspecifikationen for anskaffningar av IKT och anlaggningstillgangar ska bifogas en
detaljerad resultatrékning eller huvudbok déar kostnaderna for projektet kan verifieras.

Ombyggnad av lokaler

Vid ombyggnad av lokaler ska understddstagaren via e-tjansten tillstalla STEA budgeten for
entreprenadskedet, innan det fysiska byggandet inleds.

Innan budgeten fér entreprenadskedet har godkants kan STEA mot uppvisad
kostnadsspecifikation betala kostnader for projekteringen. Hogst 25 procent av det beviljade
understddet kan betalas ut i forskott. Beloppet av de poster som betalas ut efter
forskottsbetalningen kan justeras enligt de verkliga kostnader som redovisats pa
kostnadsspecifikationen samt de kommande beloppen enligt entreprendrens betalschema. Till
kostnadsspecifikationen ska bifogas huvudboken fér ombyggnadsprojektet dar de verkliga
kostnaderna kan verifieras.



Den sista understddsposten, fem procent av understddsbeloppet, betalas nar slutredovisningen
mellan understddstagaren och entreprendren ar klar och understédstagaren har lamnat
slutredovisningen via e-tjansten.

5.3. Meddela och andra kontonummer

For att understddet ska kunna betalas ska organisationen meddela sina uppdaterade bank- och
kontouppgifter till STEA i e-tjansten. Om organisationen inte tidigare har meddelat sina
bankuppgifter via e-tjansten, 6ppnas efter understdodsforslaget en uppgiftsorder pa férstasidan i e-
tjansten dar kontonumret ska bekréftas.

Till meddelandet ska bankens bekréaftelse om vem som ager kontot bifogas, det vill sdga en kopia
av ett kontoavtal som man ingatt med banken eller en separat bekraftelse fran banken om att
kontonumret tillhér organisationen

STEA betalar ut alla understod till understédstagaren pa samma bekraftade bankkonto.

Om bankkontouppgifterna andras ska understédstagaren meddela STEA om detta per e-post
(stea@stm.fi). Efter att ha mottagit e-postmeddelandet skickar STEA en sarskild begaran om
kontonummer till understodstagaren i e-tjansten. Som svar pa begaran om kontonummer anges
det nya kontonumret. Till begéran ska bifogas bankens bekréftelse om vem som ager kontot, det
vill sdga en kopia av det kontoavtal som man ingatt med banken eller en separat bekraftelse
franbanken om att kontonumret tillhér understodstagaren.

5.4. Anvandningstid for understod

Allmant understéd och verksamhetsunderstod far anvandas till kostnader eller utgifter som
uppstar under det ar da understodet beviljas och foljande kalenderar.

Riktat verksamhetsunderstdd far anvandas for kostnader eller underskott som uppstatt fore aret for
beviljandet endast om det ar tillatet enligt understodsbeslutet.

Om en del av understodet blir dver eller i 6vrigt oanvant under det ar da det beviljas, kan det
automatiskt anvandas for verksamhet enligt understodsbeslutet under darpa foljande ar.
Understodstagaren ska dock gora en sa exakt uppskattning som mgjligt av det understédsbelopp
som blivit 6ver fran foregaende ar i budgeten for ansékan om fortsatt understod.

Nya projektunderstdd och investeringsunderstdd for 2021 beviljas genom ett beslut for flera
ar. Investeringsstod och projektunderstod far anvandas till kostnader och utgifter som uppstar
under det &r da understtdet enligt understodsbeslutet ska anvandas och det darpa féljande
kalenderaret.

Understoden far ocksa anvandas till kostnader och utgifter som har uppkommit fore det ar da
understddet beviljades, om de har uppkommit till f6ljd av det projekt eller den verksamhet som
avses i understodsbeslutet.

Livscykeln frAn projektering till rapportering for projekt som finansieras med STEA-understdd
beskrivs i en instruktionsvideo pa STEAs YouTube-kanal.

Man ska ans6ka om utbetalning av understéd med utbetalningsansdkan eller betalningsplan som
betalningssatt i STEAs e-tjanst senast fore utgangen av det ar (senast 31.12) som féljer pa aret da
understodet beviljades/anvandes, annars foraldras understodet.


mailto:stea@stm.fi
https://youtu.be/tLm6Jf4kjyk
https://youtu.be/tLm6Jf4kjyk

Exempel:

Ett understdd som beviljats 2021 eller ska anvandas 2021 kan endast anvandas for
sadana kostnader och utgifter som enligt god bokféringssed och understodsvillkoren
ska bokféras som kostnader for inte senare an 2021. Om de kopta tjansterna och de
Ovriga arbetsprestationerna har tagits emot fére den 31 december 2021, bokférs
kostnaderna for dessa pa prestationsbasis for 2021, trots att forfallodagen pa
fakturan eventuellt infaller forst aret darpa. Understod som beviljats for 2021 kan inte
langre betalas ut under 2023, &ven om man skulle anstéka om utbetalning av
understodet mot kostnader som hanfor sig till 2022. Utbetalningsansdkan for
understodsforskott som tas ut for kostnader som hor till rakenskapsperioden 2022
men som betalas ut under féljande rakenskapsperiod ska darfor lamnas in i tid, det
vill sdga senast den 31 december 2022.

Om en del av det understod som lyfts forblir oanvant efter att anvandningstiden gatt ut ska den
oanvanda delen aterbetalas till STEA.

STEA kan pa understddstagarens ansokan av sarskilda skal forlanga understodets
anvandningstid.

Ansodkan om forlangning av anvandningstiden for understod ska skickas till STEA via e-tjansten
innan understodets anvandningstid I16per ut, den 31 december klockan 16.15.

5.5. Andringar i understodsbeslutet

STEA kan pa understodstagarens anstkan av sarskilda skal

e gora forandringar av ringa eller teknisk karaktar i understédsbeslutet
e fdrlanga anvandningstiden for understddet
e (Overfora understddet till en annan understodsberattigad sammanslutning eller stiftelse.

Enringa &ndring i understodsbeslutet kan sokas om man forutser sddana andringar i
anvandningen av understodet som paverkar anvandningsandamalet eller understédsbeslutets
villkor och begransningar. Man ska alltid ange ett sarskilt skal for den sokta andringen. Andringar
far inte goras innan man fatt ett positivt beslut pa ansokan.

Kréver den planerade andringen en ansfkan om andring?

Andras anvandningsandamalet for understodet?

Andras de sarskilda villkoren fér understodet?

Andras de allménna villkoren och begransningarna fér understodet?

Paverkar den planerade andringen grunderna pa vilka understédet beviljats?
Paverkar andringen den valda malgruppen eller huvudmalen for verksamheten?

Medfor andringen vasentliga justeringar i budgeten/den preciserade budgeten?

Om svaret pa samtliga fragor ar nej, behdvs ingen anstkan om andring.

Om man planerar ringa andringar i understddsbeslutet ska man férst kontakta STEA.




STEAs sakkunniga bedomer om forandringen kréver en andringsansokan. Till exempel géllande
andringar i budgeten ska understodstagaren kontakta STEA pa férhand om det totala beloppet for
de dnskade andringarna uppgar till mer &n 20 000 euro eller 10 procent av totalkostnaderna i den
gallande budgeten. Andringar i budgeten for allmant understod kraver ingen andringsansokan.

Andringar som behover goras i verksamhet som finansieras med allmant understod eller riktat
verksamhetsunderstod kan ocksa tas upp i anstkan om fortsatt understod, varvid de handlaggs
inom den normala understédsberedningen.

I en ansdkan om férlangning av anvandningstiden ska understddstagaren redogéra for varfor
verksamheten inte kunnat genomfdras enligt tidsplanen. Sarskilda skal for férlangning av
anvandningstiden kan till exempel vara sddana sarskilda omstéandigheter som understodstagaren
inte sjalv har kunnat paverka. Forlangning ska stkas under understddets anvandningstid. Man kan
inte langre anstka om forlangning for understod som redan foraldrats.

Overforing av understdd kan sokas om understodstagaren planerar att helt 6verféra den
understodda verksamheten till en annan understédsberéattigad sammanslutning eller stiftelse. Sa
gor man till exempel om understddstagarens verksamhet upphor eller fusioneras med en annan
sammanslutning. Om man planerar 6verféring av understdd ska man forst kontakta STEA.

Andrade omstandigheter for investeringsunderstéd

Investeringsunderstodet far anvandas endast for andamal som Gverensstammer med
understodsbeslutet. Om omstandigheterna andras, ska man alltid kontakta STEA pa férhand,
eftersom andringen kan kradva andringsansokan.

Understodstagaren kan lata nagon annan ta 6ver den verksamhet eller en del av den verksamhet
som bedrivs i lokaler som ar féremal for understod eller hyra ut lokalerna, om verksamheten
overensstammer med dndamalet med understodet. Om verksamhet overlats till ndgon annan ska
detta anmalas till STEA under den tid som anvéndningsbegransningen for investeringsstod galler
(20 ar). Tillfallig uthyrning av lokaler som ar foremal for understtd for annan verksamhet &an den
som anges i understédsbeslutet under anvandningsbegransningen kraver STEAs godkannande av
andringsansokan.

Om forandringen i férhallandena till exempel galler en andring av specialgruppen for en bostad
som anskaffats med investeringsunderstddet, ska STEA meddelas om andringen. Andringar i fraga
om de specialgrupper som namns i besluten for understéd som ar avsedda fér anskaffning av
stddbostader kan vara tillfalliga. STEA avgor i varje enskilt fall om d@rendet kraver en ansékan om
andring via e-tjansten.

5.6. Rattelseyrkande

Rattelse av statshidragsmyndighets beslut far yrkas pa det satt som foreskrivs i forvaltningslagen
(434/2003). | fraga om STEAs beslut ska det skriftliga rattelseyrkandet adresseras till STEA.

Postadress: STEA, PB 33, 00023 Statsradet
BesoOksadress: STEA, Kyrkogatan 14, 00170 Helsingfors
E-postadress: stea@stm.fi

Tfn: 0295 16001 (Statsradets vaxel)

Rattelseyrkanden avseende social- och halsovardsministeriets understodsbeslut och beslut om
aterkrav ska adresseras till social- och halsovardsministeriet.



Rattelseyrkandet ska anféras inom 30 dagar fran att beslutet har delgivits. Om den sista dagen for
rattelseyrkandet infaller pa en helgdag, I6rdag, sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton eller
midsommarafton, fortgar tidsfristen for rattelseyrkandet till féljande vardag tills &mbetsverket
stanger.

Om delgivningen har skett brevledes per post till mottagaren, anses mottagaren ha fatt del av
arendet den sjunde dagen efter avsandandet savida det inte pavisas att delgivningen har skett
senare. Vid anvéandning av bevislig delgivning anses delgivningen ha skett vid den tidpunkt som
framgar av mottagningsbeviset eller vid den tidpunkt som antecknats i ett separat
delgivningsbevis.

Om beslutet skickats via e-tjansten anses delgivningen har skett den tredje dagen efter att
meddelandet skickats, savida det inte ges en tillforlitlig redogorelse i arendet for att
datakommunikationsforbindelserna inte har fungerat eller for annan motsvarande omsténdighet
som har lett till att det elektroniska meddelandet har natt mottagaren vid en senare tidpunkt.

Rattelseyrkandet ska goéras skriftligen och dar ska féljande anges:

e namnet pa organisationen som yrkar pa rattelse

o Dbesluti vilket rattelse yrkas

e till vilka delar man yrkar pa rattelse av beslutet, hurdan rattelse man yrkar pa

e pavilka grunder rattelse yrkas

e postadress och telefonnummer genom vilka den som yrkar pa rattelse kan underrattas om
arendet.

Om talan for den som yrkar pa réattelse férs av dennes lagliga foretradare eller ombud eller om
rattelseyrkandet framstalls av ndgon annan person ska dven namnet pa denna person anges i
rattelseyrkandet.

Réttelseyrkandet ska undertecknas.

Till rattelseyrkandet ska foljande bifogas:

e det beslut dar rattelse yrkas, i original eller som kopia, de handlingar som den som yrkar pa
rattelse aberopar till stod for sitt yrkande savida dessa inte redan tidigare har lamnats in till
STEA

e ettintyg 6ver nér beslutet har delgetts

e fullmakt for ett eventuellt ombud.

Rattelseyrkandet kan lamnas in till STEA personligen, genom att anlita ombud, genom bud, per
post eller per e-post s& som foreskrivs i lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas
verksamhet (13/2003). Om rattelseyrkandet lamnas in per post ska det postas i sa god tid att det
hinner fram under den sista dagen fér begaran om omprévning fére utgangen av
rattelsemyndighetens 6ppettid.



6. Understodstagarens skyldigheter

| detta kapitel ges en allman beskrivning av understddstagarens skyldigheter.

Villkoren och begransningarna for varje enskilt understéd ska kontrolleras i understodsbeslutet
innan understodet anvands. Denna guide ar sekundar i forhallande till den lagstiftning som reglerar
anvandningen av understod och till understddsbeslutet.

6.1. Skyldighet att framja jamstalldhet och likabehandling

Stodtagaren ska i sin verksamhet framja jamstalldhet och likabehandling samt iaktta de
arbetsgivarskyldigheter som foéreskrivs i jamstélldhetslagen (lagen om jamstalldhet mellan kvinnor
och méan 609/1986) och i diskrimineringslagen (1325/2014).

6.2. Bokforing

Understodstagaren ska ordna sin bokforing sa som foreskrivs i bokforingslagen sa att det ar mojligt
att i bokforingen tillforlitligt kontrollera hur understédet anvands.

Tillforlitlig uppfdljning av anvandning av understod forutsatter att det vid bokforing av kostnader och
intakter for respektive understddsobjekt grundas ett eget kostnadsstalle separat fran 6vriga
funktioner.

Eftersom allmént understdd inte beviljas for en viss verksamhet, ar det ofta fornuftigt att grunda
flera kostnadsstéllen for uppfoljning av anvéndningen av det allmanna understodet, till exempel
utifran de funktioner som understods.

Konton och inféringsforklaringar for verifikationer i bokfoéringen ska namnges noggrant sa att de ar
tillréackligt informativa for att ge korrekt och tillracklig information om anvandningen av understddet.

Bokforingen ska ordnas sa att sambandet mellan affarshandelser, verifikationer och noteringar
dels via eventuella delbokféringar och huvudbokforingen och dels vidare till bokslutet utan
svarighet kan konstateras i bada riktningarna. Detsamma galler anmalan till en myndighet om
beskattning eller for nagot annat andamal, sasom for STEAs arsredovisning.

Verifikationer, bokféringar och annat bokféringsmaterial ska behandlas och forvaras sa att
innehallet utan svarighet kan granskas och vid behov skrivas ut i lasbar form. Bokslutet,
bokforingarna, verifikationerna och det évriga bokforingsmaterialet forvaras omsorgsfullt sa att de
utan ogrundat dréjsmal kan granskas av myndigheter och revisorer med utgangspunkt i Finland. |
synnerhet vid byte eller uppdatering av bokforingsprogrammet ska man se till att ocksa det tidigare
bokféringsmaterialet nar som helst kan konverteras till ett sddant format att det kan granskas och
vid behov skrivas ut.

Bokforingsbdckerna och kontoplanen med anteckningar om tillampningsperiod ska bevaras i minst
tio ar efter utgdngen av rakenskapsperioden, ordnade sa att det utan svarighet kan konstateras pa
vilket satt databehandlingen har utforts.

Rékenskapsperiodens verifikationer, korrespondens om affarshandelserna, I6nebokféringen och
avstamningarna vid maskinell bokféring samt annat bokféringsmaterial &n det som namns i stycket
ovan ska bevaras minst tio ar efter utgadngen av det ar under vilket rakenskapsperioden gick ut.

Understédstagaren, i regel organisationens styrelse, ar ansvarig for att forvara bokféringen.
Forvaringsplatsen ska vara andamalsenlig. Skyldigheten att férvara bokféringen upphor inte nar
foéreningens verksamhet upphor, utan bokféringsbdckerna och verifikationerna ska alltid férvaras



den tid som forutsatts i bokforingslagen. Fér understodstagaren kan det vara fornuftigt att forvara
bokféringsmaterialet dven langre &n vad som forutsatts i bokforingslagen, eftersom den rétt till
aterkrav av understod som foreskrivs utifran upptackt missbruk av understodet stracker sig till
understod som ar tio ar gamla.

STEA-understoden far upptas som intakt i bokféringen endast i enlighet med hur de anvénts. Den
understddda verksamheten kan aldrig uppvisa 6verskott utan understdd som eventuellt blivit dver
ska aterbetalas till STEA. Eftersom anvandningstiden for understodet ar tva ar, bokfors den del av
understodet som tagits ut under det forsta anvandningsaret men som forblivit oanvant att
anvandas under foljande ar. Detta sa kallade understodsforskott ska i bokslutet upptas som
understddsforskott under passiva i balansrékningen.

STEA har gett ut anvisningar om bokféring och behandling av STEA-understdd. De finns i
materialbanken pa STEAs webbplats.

6.3. Revision

Understodstagaren ska ordna med revision pa det satt som foreskrivs i revisionslagen, savida det
inte separat foreskrivs om revisionen i andra lagar. Till exempel stiftelser ska alltid vélja minst en
revisor. | revisionslagen faststalls gransvarden for nér en revisor ska valjas. Om gransvardena inte
overskrids ska understodstagaren vélja en verksamhetsgranskare, savida det inte foreskrivs annat
i féreningens stadgar.

Ocksa i understodstagarens egna stadgar kan faststallas hur revisionen ska utféras, aven om
gransvardena i revisionslagen inte dverskrids.

En forening ska alltid ha antingen en revisor eller en verksamhetsgranskare. Mer information finns
pa Patent- och registerstyrelsens webbplats.

Nar det galler STEA-understtd ska aven foljande beaktas: om STEA-understdd under
rakenskapsperioden har anvants till ett belopp av minst 200 000 euro till ett enskilt
understodsobjekt, ska understddsmottagaren dessutom for understodsobjektet i friga lamna in
revisorns rapport om anvandningen av understdden under rakenskapsperioden
(AUP.rapport). Understodstagaren kan alltsa vara tvungen att valja en revisor for rapportering om
STEA-understdden aven om gransvardena for den egentliga revisionen enligt revisionslagen inte
overskrids eller om nagon revisor till exempel enligt foreningens stadgar inte behdver véljas.

En mall for revisorns rapport och anvisningar for revisorn finns i materialbanken pa STEAs
webbplats.

6.4. Organisering av forvaltningen

Understédstagarens styrelse ska sorja for en god forvaltningssed i sin organisation samt tillracklig
riskhantering och intern kontroll i syfte att sdkerstélla verksamhetens laglighet och verkan. Det
ingar i god forvaltningssed att bland annat ansvaren och uppgiftsbeskrivningarna for
organisationens organ och de personer som ar verksamma i organisationen ar tydligt definierade,
att ekonomin ar planenlig och att kapitalférvaltningen och processerna i ekonomiférvaltningen har
ordnats tillforlitligt.

STEA har pa sin webbplats publicerat en mall fér ekonomistadgan, som understodstagare kan
anvanda sig av vid planering och dokumentering av sin verksamhet.

Mer information om god forvaltningssed finns till exempel i rekommendationen God forvaltningssed
i foreningar som de riksomfattande paraplyorganisationerna gett ut.


https://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2015/20151141
http://www.prh.fi/
https://www.stea.fi/web/sv/materialbank

6.5. Skyldighet att konkurrensutsatta upphandling

Upphandling

Med upphandling avses bland annat kép av varor och tjanster, hyra och darmed jamforbar
verksamhet samt utlaggning pa entreprenad mot ekonomiskt vederlag. Som upphandling betraktas
till exempel inte

e att utfora eget arbete
e att anstalla nagon i arbetsforhallande
e att forvarva eller hyra mark, befintliga byggnader eller annan fast egendom.

Konkurrensutsattning av upphandling enligt upphandlingslagstiftningen

Stodtagaren ska i sin verksamhet beakta sin eventuella skyldighet att iaktta den gallande
upphandlingslagstiftningen (lagen om offentlig upphandling och koncession 1397/2016).

Utbver den offentliga forvaltningen réaknas understédstagare som inte hor till stat, kommun eller
forsamling till sddana upphandlande enheter som avses i upphandlingslagen och som darmed ska
upphandla i 6verensstammelse med upphandlingslagen, om de far understod for en viss
upphandling till mera &n 50 procent av upphandlingens varde fran en annan sadan
upphandlande enhet som avses i upphandlingslagen (t.ex. STEA) eller uppfyller kriterierna
for ett offentligrattsligt organ i enlighet med upphandlingslagen.

Kriterierna for ett offentligréttsligt organ uppfylls om understddstagaren har inrattats sarskilt for att
tillgodose sadana behov enligt det allménna intresset som inte har industriell eller kommersiell
karaktar, och

a) understddstagaren finansieras till stérsta delen av en annan upphandlande enhet som avses i
upphandlingslagen (t.ex. STEA). Finansiering och understdd innefattar bland annat understod, lan,
ranteunderstod och laneborgen.

eller

b) understodstagarens ledning star under kontroll av en annan upphandlande enhet som avses i
upphandlingslagen, eller

c) mer an halften av ledamoterna i understodstagarens forvaltnings-, styrelse- eller kontrollorgan
utses av en annan upphandlande enhet som avses i upphandlingslagen.

Enligt definitionen i upphandlingslagen &r understédsslag som har beviljats fér upphandlingar i
regel riktade verksamhetsunderstod och specialunderstod (investerings- och projektunderstod) da
de anvands for upphandlingar enligt understédsbeslutet. Om understédstagaren uppfyller
kriterierna for ett offentligrattsligt organ, ska aven de upphandlingar som 6verstiger tréskelvardena
och som gors med allmént understéd konkurrensutséttas enligt upphandlingslagen.

Upphandlingar ska konkurrensutsattas som offentliga upphandlingar nér deras uppskattade
totalvarde utan mervardesskatt éverskrider det gallande troskelvardet i eurobelopp enligt
upphandlingslagstiftningen.

De vanligaste troskelvardena exkl. moms som anvands i upphandlingar som understéds ar
foljande:



Nationella troskelvarden fr.o.m. 1.1.2017

e 60 000 euro vid varu-, tjanste- och projekteringstavlingsupphandlingar
e 150 000 euro vid byggentreprenader

e 400 000 euro vid social- och halsovardsupphandlingar

e 300 000 euro vid andra sarskilda tjansteupphandlingar.

EU-troskelvarden fr.o.m. 1.1.2020:

e 214 000 euro vid varu-, tjanste- och projekteringstavlingsupphandlingar
e 5350 000 euro vid byggentreprenader.

| upphandlingslagen finns aven detaljerade bestammelser om berdkning av det uppskattade
vardet. Berdkningen av det uppskattade vardet av en upphandling ska grunda sig pa den stérsta
totala ersattning exklusive moms som ska betalas. Uppskattningen ska grunda sig pa vardet vid
tidpunkten for annonsen om upphandling eller vid en annan tidpunkt da ett upphandlingsférfarande
inleds. Vid berékningen av vardet ska aven beaktas mdjliga alternativa satt att genomféra
upphandlingen och options- och forlangningsklausuler som ingér i upphandlingskontraktet, samt
provisioner eller ersattningar till anbudssokande eller anbudsgivare.

Om en upphandling genomférs samtidigt i form av delkontrakt, ska det uppskattade totala vardet
av samtliga delkontrakt beaktas da det uppskattade vardet av upphandlingskontraktet beréknas.

En upphandling far inte delas upp eller beraknas med exceptionella metoder i syfte att undga
tilampning av bestammelserna i upphandlingslagen. En uppdelning av upphandlingen ska grunda
sig pa faktiska ekonomiska eller tekniska omstandigheter som de upphandlande enheterna vid
behov ska kunna pavisa. Likartade upphandlingar som naturligt konkurrensutsatts samtidigt ska
anses tillhéra samma upphandlingshelhet.

STEA har ratt att som ett villkor for utbetalningen av understdd och &ven vid ett senare skede
forutsatta att understodstagaren foreter en redogorelse for iakttagandet av de ovan ndamnda
bestammelserna. Detta innebar att man bland annat foreter upphandlingsdokumenten, sdsom
upphandlingsannonsen, upphandlingsbeslutet och upphandlingskontraktet. Om upphandlingen har
gjorts som direktupphandling, ska tillampningen av direktupphandling kunna motiveras och ett
dokumenterat beslut om direktupphandling och en eventuell upphandlingsannons uppvisas.

Understodstagaren ansvarar for korrekt tillampning av upphandlingslagen. STEAs behorighet i
arendet begrénsas enligt det som foreskrivs i statsunderstédslagen och lotterilagen. Darfér kan
STEA inte utféra nagon bindande férhandsgranskning av upphandlingarna eller godkanna
upphandlingsdokument eller det valda tillvagagangssattet i forvag. SOSTE rf:s upphandlingsjurist
ger rad till organisationerna i upphandlingsfragor.

Skyldighet att begara jamférbara anbud

Alla upphandlingar ska utféras pa det totalekonomiskt mest fordelaktiga sattet.

Aven om en upphandling inte omfattas av tillampningsomradet fér lagen om offentlig upphandling,
forutsatter STEA att alla upphandlingar som inte ar ringa (upphandlingens varde 20 000 euro +
moms eller mer) genomférs genom att man begar jamférbara anbud av olika varu- eller
tjansteleverantorer for att kostnaderna ska hallas pa en rimlig niva. Forfarandet ar inofficiellt, men
jamforelsen av anbuden ska dokumenteras. Jamforbara anbud ska begaras fran flera an en varu-
eller tjansteleverantor.

Om man &ar tvungen att utféra upphandlingen utan jamforbara offerter, till exempel pa grund av
upphandlingens karaktar, maste understédstagaren motivera det valda forfaringssattet.



Upphandlingen kan dokumenteras till exempel i styrelsens motesprotokoll,
upphandlingspromemoria eller motsvarande dokument.

De handlingar som anknyter till en upphandling, sdsom anbudsbegéran, anbud och
upphandlingsbeslut, ska sparas omsorgsfullt till exempel som bilaga till det organs protokoll som
behandlar upphandlingsbeslutet. Om en upphandling genomfors samtidigt i form av delkontrakt,
ska det uppskattade totala vardet av samtliga delkontrakt beaktas da det uppskattade vardet av
upphandlingskontraktet beraknas.

Alla upphandlingar som gors med understédet ska anknyta till det anvandningsandamal som
anges i understodsbeslutet.

Om understodstagaren sjalv producerar tjansten eller varan som denne behdver ar det inte fraga
om upphandling. D& beaktas som godtagbara kostnader endast tjanstens eller varans faktiska
produktionskostnader utan tackning.

6.6. Organisering av arbetstidsuppféljning

De personalkostnader som foreslagits tackas med understod ska bygga pa faktiskt arbete inom
den understddda verksamheten. Om de arbetstagare som anstallts i uppgifter vid
understodsobjektet pa heltid endast arbetar inom ett understédsobjekt racker det med att
understodstagaren endast ser till arbetstidsbokforing enligt arbetstidslagen. Da kraver STEA inte
nagon separat arbetstidsuppféljning.

Om en arbetstagare som anstallts fér den understodda verksamheten ocksa arbetar inom
understodstagarens ovriga verksamhet eller vid flera &n ett understddsobjekt ska anvandning av
arbetstiden verifieras genom kontroll av utférandet av arbetsuppgifterna.

Arbetstidsuppfoljningen kan genomféras pa olika satt, men den ska vara timbaserad och
fortlopande. Uppgifterna ska dokumenteras tillforlitligt och foretes pa begaran.

De andelar av personalkostnaderna som registrerats for understddsobjektet ska avstdmmas mot
de verkliga arbetstimmarna enligt arbetstidsuppféljningen. Personalkostnaderna for arbetstagarna
kan under rdkenskapsperioden bokforas for verksamhetsspecifika kostnadsstéllen enligt
prognosen men avstamningen och eventuella korrigeringar i bokfoéringen ska goras senast i
bokslutet.

Med personalkostnader som korrigeras avses i detta sammanhang lonekostnader for
personalresurser, lagstadgade l6nebikostnader samt godtagbara frivilliga personalkostnader.
Ocksé kostnaderna for sjukfranvaro ska allokeras till de olika kostnadsstéllena i proportion till de
verkliga arbetstimmarna.



Exempel pa arbetstidsuppfoljning for en arbetstagare enligt STEA:

STEA ESF- Annat
Datum understodsobjekt | projekt |organisationsarbete | Totalt
1 jan. 2 5,5 7,5
2 jan. 1 6,5 7,5
3jan. 7,5 7,5
4 jan. 6 1,5 7,5
5 jan. 7,5 7,5
8 jan. 2 5,5 7,5
9 jan. 3 2 2,5 7,5
10 jan. 2 5,5 7,5
11 jan. 2,5 5 7,5
12 jan. 2 5,5 7,5
15 jan. 4 3,5 7,5
16 jan. 7,5 7,5
17 jan. 7,5 7,5
18 jan. 7,5 7,5
19 jan. 7,5 7,5
22 jan. 1 2,5 4 7,5
23 jan. 7,5 7,5
24 jan. 7,5 7,5
25 jan. 7,5 7,5
26 jan. 6 1,5 7,5
29 jan. 2 5,5 7,5
30 jan. 4 3,5 7,5
Totalt 50 52,5 62,5 165
% av
arbetstiden 30,3 % 31,8% 37,9% | 100,0 %

Enligt exemplet ovan for uppféljning av anvandningen av arbetstiden ska personalkostnaderna for
januari hanforas i bokforingen enligt féljande: 30,3 procent till STEAs understédsobjekt, 31,8
procent till ESF-projektet och 37,9 procent till annat organisationsarbete.

6.7. Informationsskyldighet

Understodstagaren ska ge riktiga och tillrackliga uppgifter till STEA sa att STEA kan Gvervaka att
understodsbeslutets villkor iakttas och understddet anvands lagenligt. InlAmnande av felaktig eller
vilseledande information kan leda till att understddet aterkravs.

For att ge en riktig och tillracklig bild ska understédstagaren uppge all sddan information som
paverkar eller kan paverka godtagbarheten av anvandningen av understodet.

Understodstagaren ska utan dréjsmal meddela STEA om en andring som paverkar uppnaendet av
andamalet med understddet eller om en annan andring som paverkar anvandningen av
understodet. Understodstagaren bor meddela om andringar omedelbart efter att sjalv fatt
k&nnedom om &ndringen.



Med férandringar som paverkar anvandningen av statsunderstod avses i synnerhet sadana
forandringar som paverkar anvandningsandamalet for statsunderstodet eller villkoren och
begransningarna i understodsbeslutet. Till forandringar raknas ocksa

o forandringar i det understddda projektets eller den understddda verksamhetens kvalitet eller
omfattning

o vasentliga férandringar i det understédda projektets eller den understédda verksamhetens
dvriga finansiering i forhallande till den information som angetts i ansdkan om statsunderstod
och som anvénts som grund for understddsbeslutet.

Meddelandet ska skickas skriftligen per e-post till STEAs specialsakkunniga, sa att uppfyllandet av
informationsskyldigheten kan kontrolleras i efterhand.

Anmalningsskyldigheten uppfylls inte om andringarna rapporteras till STEA forst i arsredovisningen
eller i samband med granskningen, och informationen skulle ha paverkat anvandningens
godtagbarhet om den hade rapporterats tidigare.

Riktiga uppgifter ska ocksa utan drojsmal lamnas in till STEA om foérandringar i organisationens
ekonomi. Detta géaller i synnerhet situationer dar kontinuiteten i organisationens verksamhet ar
hotad eller dar organisationens ekonomiska stallning har forandrats pa ett sa betydande satt att det
kan inverka pa utbetalningen av understodet.

Exempel pa betydande andringar i den ekonomiska stallningen och faktorer som hotar
kontinuiteten i verksamheten ar bland annat uppdagad forskingring, det att understédstagaren blir
(eller loper risk att bli) foremal for utsokningsatgarder eller stélls i likvidation, konkurs eller
skuldsanering. Faktorer som hotar kontinuiteten i verksamheten kan ocksa vara uppsagning av
nyckelpersoner, interna konflikter eller understodstagarens delaktighet i en rattegdng som karande,
misstankt eller malsagande i ett tvistemal eller brottsmal.

6.8. Val av kunder

Verksamhet som stods med understodet far inte vara en medlemsforman eller annan férman for en
inre krets, utan alla som uppfyller urvalskriterierna ska ha méjlighet att ta del av den understédda
verksamheten. Av den anledningen ska &ven informationen vara tillrackligt omfattande.

Om det i ett understddsbeslut eller i specialvillkor som fogats till det forutsatts att kunderna ska
véljas pa basis av ansokan, ska understodsmottagaren

1) vid valet av kunder beakta sociala faktorer och halsofaktorer som visar behovet av service eller
stod eller inkomsterna for kunden och en person som lever med kunden i gemensamt hushall i
aktenskap eller under aktenskapsliknande forhallanden samt tidigare deltagande i motsvarande
understédd verksamhet

2) informera om ansokningsforfarandet och urvalskriterierna i sa stor utstrackning som mgjligt med
beaktande av det understodsbelopp som star till forfogande

3) ordna uppfoljningen och statistikféringen i frdga om valet av kunder sa att det utan svarighet gar
att dvervaka att villkoren fér anvéandningen av understddet foljs

4) forvara dokumenten som galler val av kunder (valkriterier, anstkningar, beslut, statistik m.m.) i
10 ar.

Kriterierna for valet av kunder ska definieras skriftligt. Den understdédda verksamhetens karaktér,
mal och innehall ska beaktas i kriterierna.



| fraga om investeringsundersttd ska de dokument som galler val av invanare férvaras under hela
den tid da bostaderna ska anvandas enligt anvandningsandamalet, det vill séga minst 20 ar.

Vid behandling av personuppgdgifter som anknyter till val av kunder ska man alltid folja de principer
for integritetsskydd som definieras i dataskyddslagstiftningen: www.tietosuoja.fi



http://www.tietosuoja.fi/
http://www.tietosuoja.fi/

6.9. Webbtillgénglighet

Med webbtjanster avses webbplatser och mobilapplikationer med anknytande funktioner.

Avsikten med tillganglighetskraven ar att sakerstélla att digitala tjanster ar tillgangliga for alla
oavsett funktionsformaga eller funktionsnedsattning.

Tillganglighetskraven galler de digitala tjanster som produceras och uppratthalls med STEA-
understdd under féljande forutsattningar

e understodstagaren far allmant understod for finansiering av sin verksamhet fran en
myndighet, sdsom STEA eller ett ministerium, och detta understod tacker minst hélften av
hela finansieringen, och understddstagaren betraktas som ett offentligrattsligt organ som
omfattas av tillganglighetskraven

e understddstagaren har beviljats riktat verksamhetsunderstdd, projektunderstod eller
investeringsunderstod fran STEA for kostnaderna for utveckling av digitala tjanster eller for
de arliga kostnaderna for uppratthallande och beloppet av det beviljade understodet
motsvarar 6ver halften av den understédda verksamhetens kostnader.

Tillganglighetskraven galler inte de digitala tjanster som produceras och uppratthalls med allmant
understod fran STEA nar det sammanlagda beloppet av STEA-understdden och stéden som
andra myndigheter beviljat motsvarar under hélften av understddstagarens totala finansiering.

Enligt tillganglighetskraven ska man i digitala webbtjanster iaktta nivan AA enligt riktlinjerna for
tillgangligt webbinnehall (Web Content Accessibility Guidelines, WCAG 2.0).

Regionfdrvaltningsverket i S6dra Finland ansvarar for radgivningen och 6vervakningen avseende
webbtillganglighet i Finland.

Mer information om tillganglighet finns pa regionforvaltningsverkets webbplats.

6.10. Uppfdljning och utvardering av verksamheten

Understodstagaren ska ordna uppféljningen av den understodda verksamheten sa att man pa ett
tillforlitligt satt kan folja upp hur resultatrikt och &ndamalsenligt understodet anvants. For att kunna
pavisa verksamhetens resultat ska understodstagaren regelbundet samla in information om den
understodda verksamheten och utvardera verksamhetens verkan utifran informationen.

Utvardering avses systematisk analys och tolkning av data om foremalet for utvarderingen.
Resultatutvardering &r granskning av de erhallna resultaten enligt den insamlade informationen, i
forhallande till behovet och de uppstallda malen. Informationen anvands for att pavisa resultaten
av understddsobjekten och utveckla verksamheten. Utvarderingen av verksamheten i
understddsobjektet ska omfatta bland annat foljande:

e Har verksamheten riktats till den planerade malgruppen och naddes malgruppen i den
planerade omfattningen?

e Har verksamheten bidragit till att tillgodose malen och behoven enligt malsattningen?

e Har verksamheten gett 6nskade resultat?

e BOr verksamheten i understodsobjektet utvecklas utifran uppfoljningsinformationen?

I understodsansokan beskrivs funktionskedjan for understédsobjektet, det vill sdga behov, mal,
malgrupp, resurser, verksamhet, resultat samt resultatmatare. | resultatrapporten redogors fér hur
de faktorer som ingick i ansdkan har realiserats och vilka resultat som uppnatts i
understddsobjektet.


https://www.tillg%C3%A4nglighetskrav.fi/

Insamling av uppféljningsdata

Data for uppféljningen ska inh&mtas regelbundet med metoder och perspektiv som ar
andamalsenliga for den understédda verksamheten (t.ex. fran anstallda, frivilliga, malgruppen och
samarbetspartner). | samband med datainsamlingen ar det speciellt viktigt att framhalla de
forandringar som skett i malgruppen och den nytta som malgruppen fatt av verksamheten.
Information som inhamtas fran frivilliga och samarbetspartner kan ocksa vara relevant, till exempel
om de spelar en viktig roll for understédsobjektets resultat eller pa annat séatt kan utvardera hur
resultatgivande verksamheten ar.

Uppfoliningsdata kan inhdmtas pd manga olika satt beroende pa verksamheten och malgruppen.
Lampliga metoder ar bland annat forfragningar, intervjuer och observationer. Det &r ocksa mojligt
att anvanda urvalsbaserad datainsamling. D& ska man se till att samla in en tillracklig stor mangd
data for att utvarderingen av verksamhetens resultat kan goras pa ett tillforlitligt satt.
Uppfoljningsdata ska sparas i tio ar.

| resultatrapporten redogors for pa vilket satt och av vem uppféljningsinformationen har inhamtats.
Av rapporten ska framga antalet informanter, det vill sdga hur manga personers synpunkter de
resultat som presenteras i rapporten bygger pa.

Understodstagaren ska planera utvarderingen och insamlingen av uppféljningsdata med tanke pa
féljande:

e Avvem ska data samlas in?

¢ Vilka uppgifter ska samlas in?

e Nar ska informationen inhamtas?

e Pa vilket satt samlas informationen?

e Hur ska informationen anvéndas vid planeringen och utvecklingen av verksamheten?

STEA forutsatter inte extern utvardering av den understddda verksamheten. Bestéllning av en
utomstaende utvardering eller anskaffning av mer omfattande expertarbeten ar en betydande
kostnadspost. Om man vill inkludera en sadan i den understédda verksamheten ska det anges
redan i understbédsansdkans verksamhetsplan och budget.

Matare

Som stdd for utvarderingen anvands matare fér verksamhetens framsteg och resultat. Matare ar
verktyg som synliggér forandringar i verksamheten. De beskriver inte datainsamlingsmetoderna,
med andra ord pa vilket sétt eller av vem man bett om uppgifter. Det finns olika slags matare for
olika led i effektkedjan. De valda matarna ska vara lampliga for matning av huruvida malen som
stallts upp for verksamheten har uppnatts. Vid rapportering om den understodda verksamheten &r
det viktigt att skilja mellan processmatare och resultatmatare.

Processmatare anger verksamhetens volym och hur manga i malgruppen som deltagit i den. De
ger en bild av om de valda verksamhetsmetoderna bidrar till uppnaendet av malen och om
verksamheten nar den ratta malgruppen enligt understoédsansokan. Processmatare ar bland annat
antalet deltagare i verksamheten samt verksamhetens volym. Processmatare ger inte utslag for
forandringar som astadkommits med verksamheten eller den upplevda nyttan hos malgruppen.
Processmatare redovisas pa flikarna for malgrupp och verksamhet i resultatrapporten.

Resultatmatare beskriver den forandring som astadkommits och dess omfattning. De anger om
malen for verksamheten har uppnatts. De beskriver inte verksamheten eller hur néjda deltagarna
varit med den.

Resultatmatare redovisas pa fliken for resultat i resultatrapporten.



Det finns gott om fardiga matare som organisationerna kan anvanda sig av. Sadana ar bland annat
Arbetshalsoinstitutets Kykyviisari, Soccas métare for valbefinnande samt mataren fér social
delaktighet Sokra. Institutets for halsa och valfards databas TOIMIA innehaller ocksa fardiga
matare.

Rapportering av resultaten

Resultaten ska avspegla de forandringar och fordelar som erhallits genom verksamheten, inte
verksamheten i sig eller dess utfall. Resultaten ska alltid presenteras i férhallande till behoven och
malen avseende understddsobjektet. De resultat som presenteras ska grundas pa
uppfoljningsdata. Om de erhallna resultaten avviker fran malsattningen, ska ocksa detta redovisas
liksom ocksa orsakerna till avvikelserna. Resultatrapporten ar framst en redovisning av de resultat
som erhallits genom verksamheten. Det gar ocksa att beskriva verksamhetens effekter om sadana
ar kanda.

STEA uppmuntrar aktdrer som beviljats understod att beratta om resultaten av verksamheten, till
exempel pa sina webbplatser eller i portalen Innokyla.fi.

STEA har publicerat tre instruktionsvideor pd YouTube om uppféljining och utvérdering av
verksamhetens resultat.

6.11. Kommunikation om finansiering av verksamheten

Social- och halsovardsministeriet eller STEA kraver inte att understédstagarna anvander
finansiarens symbol/logotyp i sin kommunikation om den understddda verksamheten. Man kan
beratta om hur verksamheten har finansierats till exempel pa foljande satt: Projektet finansieras av
social- och halsovardsministeriet med Veikkaus intakter.

/. Ansdkan om fortsatta understdd (augusti—-september)

(Obs! Fran och med 2021 ges for nya projektunderstod och
investeringsunderstdd ett beslut for projektets eller investeringens hela
verksamhetstid och fortsatt understdd ska inte anstkas.)

Allmanna understod och riktade verksamhetsunderstdd beviljas for ett ar i taget. Fortsatta
understdd till projekt och investeringar for 2021 har ocksa beviljats endast for ett ar.

Om det i den fortsatta ans6kan har sokts om understod bara for ett &r och det inte uppgetts
understodsbelopp pa understédsansokan for kommande ar, gér STEA inte en riktgivande
understddsplan for understodsobjektet och inga anslag reserveras for understodsobjektet ur
kommande ars understddsanslag.

Om det i ansokan har planerats att fortsatta den understédda verksamheten under kommande ar,
kan STEA gora en riktgivande understodsplan for understédsobjektet. Den riktgivande
understddsplan som anges i understddsbeslutet ar inte ett beslut om framtida understéd. Om man
vill fortsatta verksamheten med understédet ska man anstka om fortsatt understod for detta i
STEAs e-tjanst under ansokningstiden i augusti—september STEA lagger in blanketter fér anstkan
om fortsatta understdd i avsnittet Ansékan om understdd i e-tjansten nar ansékningstiden borjar.

Eventuella behov av férandringar i den understédda verksamhetens innehall ska beskrivas tydligt i
ansodkan om fortsatt understod.


https://www.youtube.com/c/Sosiaalijaterveysj%C3%A4rjest%C3%B6jenavustuskeskus/videos
https://www.youtube.com/c/Sosiaalijaterveysj%C3%A4rjest%C3%B6jenavustuskeskus/videos

| ans6kan om fortsatt understdd ska man ocksa beakta eventuell respons fran STEA pa
arsredovisningarna och/eller utredningarna om resultat och effekter eller mellanrapporterna samt
verksamhetsgranskningarna.

Eventuellt understod som sparas fran foregdende ar maste beaktas i budgeten for ansokan om
fortsatt understod.

Vid provning av fortsatta understdd beaktas samma faktorer som vid provningen av nya understod.

Anvisningar om samarbetsavtal som ska fogas till ansdkan om fortsatt understod finns i avsnitt 3.4.
Samarbetsavtal.




8. Tillsyn av och rapportering om understdd

8.1. Lagstadgad tillsyn

STEA har en lagstadgad uppgift att 6vervaka att understdod anvands pa behorigt satt och att
utvardera resultaten och effekterna av den verksamhet som har understoétts. Darigenom sékerstélls
att understéden anvéands i enlighet med den lagstiftning som styr anvandningen av understoden
och enligt understddsbesluten.

STEAs viktigaste tillsyns- och utvarderingsuppgifter omfattar utbetalning av understdd, den
rapportering som kréavs av understddstagarna samt inspektioner.

8.2. Rapportering

Understddstagaren ska lamna STEA en rapport om anvandningen av understddet enligt villkoren i
understodsbeslutet.

Tidsfristerna for rapporteringen meddelas pa STEAs webbplats. STEA skickar understodstagarna
uppdragsorder for rapportering via e-tjansten.

Om understédstagaren inte uppfyller sin rapporteringsskyldighet gentemot STEA i e-tjansten inom
den utsatta tiden, kan utbetalningen av understéd avbrytas och det beviljade understodet
aterkravas.

De rapporterade uppgifterna ska vara riktiga och tillrackliga. Sarskild uppmarksamhet ska fastas
vid rapporteringens kvalitet. Vid sidan om sin lagstadgade tillsyns- och uppféljningsuppgift
anvander sig STEA av rapporterna parallellt med understddsansdkningarna vid provningen av
understod for foljande ar. De rapporter som lamnas till STEA ar offentliga handlingar.

Arsredovisning

Understodstagaren ska for varje nyttjandear (redovisningsar), fore utgangen av maj foljande ar,
uppratta en redovisning fér anvandningen av understodet till STEA. Arsredovisningsskyldigheten
galler de understodstagare som har tagit ut understdd aret innan eller anvant understéd som har
tagits ut redan tidigare.

Ingen arsredovisning behdver lamnas in om organisationen inte har tagit ut understéd under det
redovisade aret och om det inte har dverforts oanvant understod fran aret fore redovisningsaret.
Nagon arsredovisning behover inte heller lamnas in om organisationen tar ut understéd under
redovisningsaret mot kostnader for aret innan som redan har redovisats.

Uppdragsorder for ifyllande av arsredovisningen aktiveras automatiskt for understodstagaren i e-
tjansten. | arsredovisningen lamnas separat allmanna uppgifter om understodstagaren samt
uppgifter om varje understddsobjekt. Om objekt som beviljats investeringsunderstod lamnas inga
separata arsredovisningar, utan endast understédstagarens redovisning.

Under uppgifter om understédstagaren redovisas uppgifter om bland annat personal, frivilliga?,
parallellorganisationer, bokslut samt intern kontroll. Fér den interna kontrollen ska
understodstagaren ga igenom olika pastaenden och ange om de forverkligas i organisationen.
Pastaendena galler organiseringen av understddstagarens forvaltning och ekonomiférvaltning.

2 En frivillig ar en person som arbetar utan ersattning och utan tvang eller arbetsavtal. | detta sammanhang
avser frivillighet inte verksamhet som fértroendevald inom organisationen.



Till understodstagarens arsredovisning i e-tjansten ska bifogas

o verksamhetsberattelse och/eller arsberattelse

o officiellt undertecknat bokslut

e balansspecifikationer

e koncernbokslut samt koncernens verksamhetsberattelse (om en sadan utarbetas frivilligt eller
pa grund av forpliktelser i lagen).

¢ undertecknad revisionsberattelse (och/eller verksamhetsgranskningsberattelse) och revisorns
(och/eller verksamhetsgranskarens) promemorior.

Bokslutet ska vara undertecknat och reviderat innan arsredovisningen ska lamnas in till STEA, det
vill sdga fore utgangen av maj. Motet som faststéller bokslutet och fattar beslut om ansvarsfrihet
kan dock ordnas senare, om detta faststalls i organisationens stadgar. Understédstagaren ska ta
kontakt med den specialsakkunnig vid STEA som &ar organisationens inspektor, om nagot nytt
framkommer vid behandlingen av bokslutet under motet.

| arsredovisningen av understodstagarens verksamhet ska man dessutom ange om anvandningen
av understtdet kraver inlAmning av revisors rapport (AUP-rapport) om anvandningen av
understdd. AUP-rapporten ska inte bifogas till arsredovisningen, utan en separat uppgift aktiveras
i e-tjansten genast efter att understodstagarens arsredovisning har skickats. Det gar att bifoga en
eller flera AUP-rapporter till uppgiften i e-tjdnsten om rapporten har uppréttats separat for varje
understddsobjekt. En mall for revisorns rapport och anvisningar for ifyllandet finns i materialbanken
pa STEAs webbplats.

| redovisningen per understdédsobjekt ska man lamna uppgifter om understédsobjektets
personal (titlar, 16ner, uppgiftsbeskrivningar och arbetstider), specificera varu- och
tjansteupphandlingarna och upphandlingarna inom narkretsen samt rapportera de faktiska
kostnaderna enligt bokféringen indelade enligt de kostnader som anges i budgetavsnittet. Man ska
jamfora de faktiska kostnaderna med kostnaderna i budgeten och med intdkterna och motivera
vasentliga avvikelser mellan budget och utfall. Man kan ocksa precisera anvandningen av
understodet.

STEA har fornyat sina blanketter varfor budgetunderlaget i arsredovisningen 2020 avviker
fran budgeten fér understédsansokan.

Till &rsredovisningen per understddsobjekt ska bifogas

e understddsobjektets resultatrakning per kostnadsstélle

e vid samarbetsprojekt dven understbédsanvandarnas resultatrakningar per kostnadsstélle

o for medlemsorganisationsunderstoden en tabell (t.ex. Excel) med ett sammandrag 6ver
utbetalda, anvanda och sparade medlemsorganisationsunderstdd samt en specifikation av
skulder och fordringar. STEA kan vid behov begéra en resultatrékning per kostnadsstélle av en
medlemsorganisation for att 6vervaka anvandningen av understdd.

Detaljerade anvisningar om utarbetande av en arsredovisning samt om uppgifterna och bilagorna
som forutsatts folja med arsredovisningen finns i STEAs e-tjanst.

Se aven instruktionsvideon om ifyllande av understédsmottagarens arsredovisning i e-tjansten pa
STEAs YouTube-kanal.



Resultatrapportering

Understddstagaren ska lamna en resultatrapport om verksamheten med allmént understod, riktat
verksamhetsunderstdd och projektunderstéd. Om varje understodsobjekt lamnas en separat
rapport.

STEA skickar en uppgiftsorder via e-tjansten till de understédstagare som omfattas av
resultatrapportering. Resultatrapporten ska lamnas in till STEA via e-tjansten i mars. STEA
meddelar arligen det exakta inlamningsdatumet pa sin webbplats.

Det gar inte att bifoga bilagor till resultatrapporten. Man ska inte heller lagga in lankar till
webbplatser eller externa webbtjanster i rapporten.

Resultatrapporterna ar ocksa i princip offentliga handlingar, och darfor bér man inte lamna alltfor
kénsliga personuppgifter om till exempel dem som arbetar i understédsobjektet.

De uppgifter som lamnas i resultatrapporten ska vara verifierbara och basera sig pa
uppfoljningsdata. Av rapporten ska framga om uppfdljningsinformationen bygger pa inhamtade
data, urval eller uppskattning. | resultatrapporten redovisas endast den verksamhet och de resultat
i understodsobjektet som hanfor sig till understddet, inte hela organisationens verksamhet.

Resultatrapporten omfattar féljande delomraden:

e Basuppgifter: grundlaggande information om understddsobjektet, exempelvis
understddsbeloppet och personalstyrka

e Samarbete: antal frivilliga som deltar i verksamheten och deras arbetsuppgifter. Ange har de
viktigaste samarbetspartnerna med tanke pa verksamhetens resultat eller uppnaendet av
resultaten.

e Malgrupper: narmare information om de malgrupper som natts genom verksamheten

e Verksamhet: beskrivning av verksamheten i understddsobjektet och verksamhetens
omfattning

e Resultat: pa vilket satt har man foljt med verksamhetens effektivitet och hur forhaller sig
resultaten till de uppstéallda malen

Uppfolining och utvardering av resultaten behandlas narmare i avsnitt 6.10.

For projektunderstdd lamnas resultatrapport arligen under projektets l6ptid fér varje ar da
projektunderstodet har anvants. Om det till exempel fran det sista planerade verksamhetsaret i ett
projekt blir 6ver understdd som anvands fore mars aret darpa, ska man lamna en resultatrapport
ocksa for dessa tre manader och rapporten lamnas vid tidpunkten for detta ars rapportering.

For allmanna understod omfattar resultatrapporteringen endast de malgrupper och resultat som
hanfor sig till organisationens externa verksamheter. Till dessa hor bland annat intressebevakning,
extern kommunikation samt radgivning och vagledning av malgrupperna eller medlems-, lokal- och
regionforeningarna. Interna verksamheter ar daremot bland annat ekonomiférvaltning, intern
kommunikation och personalutveckling. Rapporteringen om de interna verksamheterna omfattar
verksamhetens innehall, men inte uppgifter om malgrupp eller resultat.

Vid rapporteringen av medlemsorganisationsunderstdd ska uppgifterna om redovisas for
medlemsorganisationerna sammantaget, till exempel totala antalet deltagare, och inte for varje
organisation skilt. Medlemsorganisationernas verksamhet beskrivs i resultatrapporten endast till
den del som den hanfor sig till medlemsorganisationsunderstéden.



Budget for entreprenadskedet i investeringsunderstod

Understodstagaren ska lamna in budgeten for entreprenadskedet i projekt for ombyggnad av
lokaler innan entreprenaden, det vill sdga det fysiska byggandet, inleds. Budgeten ska ifyllas i
STEAs e-tjanst (asiointi.stea.fi). Till budgeten for entreprenadskedet ska fogas
konkurrensutsattningshandlingarna foér upphandlingen samt byggnadsplanerna och ritningarna for
projektet.

Understodstagaren ska med budgeten for entreprenadskedet ocksa lamna de uppgifter som ar
nodvandiga for riktig och tillracklig information.

Nar STEA har bekréaftat de godtagbara kostnaderna for entreprenadskedet och godkant
utredningen i entreprenadsskedet skickas beslutet till understddstagaren via e-tjansten. For
utbetalning av understddet kravs att budgeten for entreprenadskedet &r godkéand.

Slutredovisning av investeringsprojekt

En slutredovisning ska upprattas for alla objekt som beviljats investeringsunderstéd. |
slutredovisningsskedet rapporteras de kostnader som uppkommit under projektet.
Slutredovisningen ska tillstallas STEA via e-tjansten omedelbart nar bokslutet ar klart och senast
inom tre manader efter att projektet slutforts. Understodstagaren ska till slutredovisningen bifoga
utdrag ur bokforingen under byggtiden. Da det ar fraga om ett flerarigt projekt bor
understddstagaren garna lamna en sammanfattning av de verkliga totalkostnaderna.
Understodstagaren ska med slutredovisningen ocksa lamna de uppgifter som ar nédvandiga for
riktig och tillréacklig information.

Slutredovisningen av lokalprojekt och ombyggnadsprojekt ska utga fran bokféringen under
byggtiden dar anvandningen av understodet kan verifieras pa ett tillforlitligt satt. Det ska ga att
enkelt jAmféra anvandningen av understddet mot balansrakningen fér byggtiden eller huvudboken
for projektets bokforing, som ska lamnas till STEA i samband med slutredovisningen.

Till slutredovisningen av anskaffningar av stddbostader ska fogas en sammanfattning av de
anskaffade bostaderna och de kostnader som hanfor sig till dem. Till slutredovisningen ska
dessutom fogas en balansspecifikation 6ver de poster som upptagits i anskaffningsutgifterna for
bostaderna.

Till slutredovisningen av anskaffningar av IKT och anlaggningstillgangar ska fogas bokféringen fran
projektet.

Beslutet om godkand slutredovisning skickas till understédstagaren via e-tjansten.

Enkat om bostadsregister

STEA skickar med jamna mellanrum en bostadsregisterenkat till de organisationer som fatt
understdd for anskaffning, byggande och ombyggnad av bostader. Med hjélp av enkaten kartlaggs
besittnings- och agarférhallandena fér inkép och huruvida det ursprungliga anvandningsandamalet
for det beviljade understodet har uppfylits. Den insamlade informationen infors i ett bostadsregister
som STEA uppratthaller.

Ovriga utredningar

Understodstagaren ska pa begéaran dven lamna in andra utredningar som &r viktiga for
Overvakningen av understéden.



8.3. STEAs granskningsratt

STEA har réatt att vid utbetalning och 6vervakning av anvandningen av statsunderstdd utféra
behdvliga granskningar av understédstagarens ekonomi och verksamhet.

STEA utfor tva slags granskningar:

e Syftet med laglighetsgranskningar &r att granska anvandningen av understoden pa ett
lagenligt satt samt efterlevnaden av understédsbeslutet och villkoren i det.
Laglighetsgranskningarna kan riktas pa understédstagarens hela verksamhet eller endast
pa de understodda verksamheternas bokforing, ekonomi och administration.

e Resultatgranskningarna riktas pa innehallet i och resultaten av understodstagarens
verksamhet.

Perspektiven och metoderna véljs enligt den organisation och/eller det understédsobjekt som &ar
foremal for granskningen. En del av granskningarna ar endast laglighetsgranskningar eller
resultatgranskningar, medan det i vissa fall med tanke p& malen for granskningarna ar
andamalsenligt att kombinera de tva perspektiven.

Dessutom kan STEA vid behov ocksa gora inspektionsbesok for att till och med pa kort varsel
granska och sakerstalla detaljer hos understédstagaren eller i den understddda verksamheten.

STEA véljer ut de understodsobjekt som ska granskas utifrdn observationer och riskbedémningar.
De aktorer som tilldelats stora understddsbelopp granskas oftare &n andra understddsmottagare.

En del av granskningarna gors genom slumpmassigt urval, vilket innebé&r att understédsobjekt kan
bli foremal for granskning. Granskningen kan galla ett enskilt understod eller hela organisationens
verksamhet och ekonomi, inte enbart de understddda projektens verksamhet och ekonomi.

Ratten till aterkrav av understodet som foreskrivs utifran upptackt missbruk av understédet vid
granskningen stracker sig till understéd som ar 10 ar gamla. Darfor ska dokumentationen om
understddsobjektet forvaras noggrant &ven efter att den understdédda verksamheten upphdért. Om
det i understodsbeslutet till exempel forutsatts att kunderna véljs utifran ansokan eller att
upphandlingen genomférs som offentlig upphandling, riktas granskningen bland annat pa
dokumentationen av dessa atgarder.

Om understodet har beviljats for att delegeras, har STEA ratt att vid behov ocksa granska
ekonomin och verksamheten hos den aktor till vilken understddet har delegerats.
Granskningsratten galler ocksd de medlemsorganisationsunderstdd som overforts via
centralorganisationen eller investeringsunderstéd som overforts fran understédstagaren till
exempel till fastighetsbolag som understodstagaren ager.

STEAs granskning inleds med att tjanstemannen med ansvar for granskningen tar kontakt.
Understédstagaren kan ombes lamna in bakgrundsinformation och material for granskningen i
forvag. Understodstagaren informeras om hur granskningen utférs och hur den framskrider samt
vilket material som ska granskas. Den som utfor granskningen avgor vilka uppgifter som ar
nddvandiga for granskningen. Nodvandiga uppagifter, utredningar och dokument samt loggar ar alla
sadana uppgifter och dokument som galler uppfyllandet av forutsattningarna for statsunderstodet,
anvandningen av det och efterlevnaden av villkoren for statsunderstod.

Efter granskningen ger STEA understddstagaren en preliminar granskningsberattelse varav
framgar de viktigaste observationerna och slutsatserna samt de fortsatta atgarder som STEA
forutsatter. Understddstagarens styrelse ska behandla den preliminara granskningsberattelsen vid
sitt féljande sammantrade. Styrelsen kan bemoéta den prelimindra granskningsberéattelsen. Arendet
kan avgoras oavsett om styrelsen beméter det eller ej. Pa offentligheten i fraga om de handlingar



som upprattas om granskningen tillampas bestdmmelserna i lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet (621/1999). Den granskningsrapport som l[Amnas efter bemdtandet ar
i princip ett offentligt dokument.

Over inspektionsbesoket upprattas ett protokoll i vilket antecknas sddana omstandigheter som
faststéllts vid bestket som ar relevanta for att avgdra arendet. | protokollet antecknas vilket
avgorande som traffats samt bland annat eventuella fortsatta atgarder.

Utifran granskningen och inspektionsbescket kan till exempel kostnader som strider mot
understodsbeslutet avslas eller andringar kravas i den understédda verksamheten. Om man vid
granskningen konstaterar brott i anvandningen av understddet, kan STEA avbryta utbetalningarna
och foreslé aterkrav av understddet. Se Aterkrav av understédet

STEA kan genom ett beslut befullméaktiga en annan myndighet eller en utomstaende revisor att
forratta namnda granskningar. Pa begaran av STEA kan aven en utomstaende sakkunnig bista vid
granskningen.

Understddstagaren ska utan ersattning ge den tjansteman som utfér granskningen och/eller den
revisor som STEA har befullmaktigat att utféra granskningen alla de uppgifter och utredningar,
dokument, loggar och annat material som behovs for granskningen samt aven i 6vrigt bista vid
granskningen.

Den tjansteman eller befullméktigade revisor som utfor granskningen har réatt att omhanderta det
material som ar féremal for granskningen, om granskningen kraver det. Ett protokoll ska upprattas
over omhandertagandet i samband med granskningen. | protokollet ska anges syftet med
omhéandertagandet och det omhandertagna materialet. Materialet ska aterlamnas sa snart det inte
langre behdvs for granskningen.

Den tjansteman och den revisor som utfér granskningen pa uppdrag av STEA har rétt att i den
omfattning som granskningen kraver fa tilltrade till affars- och lagerlokaler eller andra motsvarande
lokaler som ar i statsunderstddsmottagarens besittning eller anvandning och som anvands for att
idka naringsverksamhet och till andra omraden dar omstandigheterna ar av betydelse for huruvida
kriterierna for beviljande av understdd uppfylls och fér 6vervakningen av dess anvandning samt
iakttagandet av understodsvillkoren. Granskningar far dock inte utféras i utrymmen som omfattas
av hemfriden.

Granskaren har aven ratt att direkt fa tillgang till den ekonomiska information och de handelser
som finns i understddstagarens informationssystem.

Pa revisorer och utomstaende sakkunniga tillampas lagen om forvaltningsforfarande (598/2003),
spraklagen (148/2003), lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999) samt 14
och 15 § i statstjanstemannalagen (750/1994). Pa revisorer och utomstaende sakkunniga tillampas
bestammelserna om straffrattsligt tjansteansvar (16 § 4-5 mom. i understtdslagen).

9. Aterbetalning och aterkrav av understéd

9.1. Aterbetalning av understéd

Understodsmottagaren ska utan drojsmal aterbetala ett statsunderstod eller en del av det som
denne fatt pa felaktiga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund. Understtodet eller en
del av det ska aterbetalas ocksa om det inte kan anvandas pa det satt som forutsatts i
understodsbeslutet. Om det belopp som ska aterbetalas ar hogst 100 euro, behéver det inte
betalas tillbaka.



Ett understod som har fatts pa felaktiga grunder eller till ett for stort belopp &r en prestation som pa
grund av ett tekniskt fel betalas ut utan grund eller till ett for stort belopp. Som understdd som
uppenbart har betalats ut utan grund anses sadana understod som understodstagaren fatt trots att
den inte uppfyller de allménna forutsattningarna for beviljande av understod.

Om understodstagaren ar skyldig att aterbetala understod ska understodstagaren forst ta kontakt
med STEAs inspektor. Utifran det skickas understddstagaren forhandsinformation om
understodsbeloppet som ska aterbetalas och dess grunder till e-tjansten samt en faktura per post
for aterbetalning av understodet. Om skyldigheten att aterbetala understéd konstateras utifran
granskningen av arsredovisningen eller revisionen, skickar STEA automatiskt forhandsinformation
och en faktura pa det understédsbelopp som ska aterbetalas.

Social- och héalsovardsministeriet kan_jamka beloppet pa understéd som ska aterbetalas om
aterbetalning till fullt belopp anses vara oskalig.

9.2. Aterkrav av understod

Aterkrav enligt provning

Om understodstagaren har anvant understodet for andra andamal &n de som anges i
understodsbeslutet, eller om understddstagaren inte har foljt de villkor och begransningar som
tagits med i beslutet om statsunderstdd, kan social- och halsovardsministeriet pa framstallan av
STEA besluta att utbetalningen av understodet ska upphéra och att det understéd som redan
betalts, eller en del av det, ska aterkravas.

Skyldighet till aterkrav

Social- och halsovardsministeriet ar skyldigt att aterkrava understodet om understodstagaren har
anvant statsunderstddet for ett vasentligen annat &ndamal an vad det har beviljats for eller gett
STEA en felaktig eller vilseledande uppgift om en omstandighet som vasentligt har inverkat pa
utbetalningen av understod, dess belopp eller villkor eller hemlighallit en sadan omstandighet.
Skyldighet till aterkrav uppstar ocksd om understddstagaren vasentligt har brutit mot
bestammelserna om anvandning av statsunderstddet eller villkoren i beslutet om statligt understod.

STEA har rétt att besluta att utbetalningen av understéd avbryts innan eller i samband med
aterkrav, om STEA har grundad anledning att misstanka att understddet inte har anvants for det
andamal som anges i understodsbeslutet. STEA kan ocksa meddela betalningsférbud vid grundad
anledning att misstanka att understddstagaren inte har gett riktiga och tillréckliga uppgifter for
utbetalningen eller dvervakningen av anvandningen av statsunderstodet.

Om stddtagaren eller dennes foretradare genom en lagakraftvunnen dom har domts till straff for
ett brott som avses i 47 kap. 6 a § i strafflagen (39/1889) eller ett brott som avses i 186 § i
utlanningslagen (301/2004) eller om statsunderstddstagaren genom ett lagakraftvunnet beslut har
paforts en pafdljdsavgift som avses i 11 a kap. 3 § i arbetsavtalslagen (55/2001), kan STEA
fortsatta att betala ut statsunderstédet och social- och halsovardsministeriet lata bli att aterkrava ett
redan betalt statsunderstdd eller en del av det endast av sarskilt vagande skal.

Aterkrav forhindrar beviljande av nytt understéd

STEA foreslar inte understod for nya projekt eller verksamheter om understodstagaren har fatt
understod som ar foremal for aterkrav.



Ranta pa understdod som aterbetalas eller aterkravs

Statsunderstodstagaren ska pa det belopp som aterbetalas eller aterkravs, raknat fran den dag da
statsunderstodet betalades ut, betala en arlig ranta enligt 3 § 2 mom. i rantelagen (633/1982) 6kad
med tre procentenheter.

For aterbetalning eller aterkrav behdver understodstagaren inte sjalv berékna rantan pa det belopp
som aterkravs eller ska aterbetalas. Rantan pa det understod som ska aterbetalas meddelas till
understodstagaren genom forhandsinformation via e-tjansten och pa fakturan som skickas i
efterhand. Rantan pa det understéd som aterkravs faststalls i beslutet om aterkrav.

Om stodmottagaren inte betalar hela det aterkravda beloppet pa den forfallodag som
statsstodsmyndigheten faststallt, ska understddstagaren betala en arlig drojsmalsranta pa beloppet
enligt den réntesats som avses i 4 § 3 mom. i rantelagen.

Om understodstagaren inte kan aterbetala det aterkravda beloppet fore den utsatta forfallodagen,
ska den kontakta STEA omedelbart efter att ha mottagit fakturan. En ny forfallodag kan inte
utsattas utan drojsmalspafolid om understodstagaren tar kontakt med STEA forst efter
forfallodagen.

Atgarder for aterkrav av STEA-understdd och ranta eller drojsmélsranta pa det kan inte langre
vidtas nar tio ar har forflutit fran det att statsunderstodet eller den sista posten av det betalades ut.

Jamkning

Social- och halsovardsministeriet (SHM) kan besluta att en del av ett belopp som ska aterbetalas
eller aterkravas eller av rantan eller drojsmalsrantan pa det inte ska drivas in, om aterbetalning
eller aterkrav till fullt belopp anses vara oskaligt. Av sarskilt vagande skal kan SHM besluta att ett
belopp som ska aterbetalas eller aterkravas eller rantan eller drojsmalsrantan pa det inte ska
indrivas alls.

D& man fattar beslut om jamkning beaktar man huruvida aterbetalning eller aterkrav till fullt belopp
ar oskaligt med hansyn till understédstagarens ekonomiska stéllning och omstandigheter eller
beskaffenheten hos de tillgangar som forvarvats med understddet eller med hansyn till det
forfarande eller den forandring i omstandigheterna som ligger till grund for aterbetalningen eller
aterkravet.

Utgangspunkten vid jamkningen ar att betalningsforpliktelserna ar oskaligt harda och oréattvisa i de
radande enskilda omstandigheterna. Prestationsskyldigheten jamkas endast delvis och i den man
den ar oskalig. Eftersom jamkning i sak innebar att SHM genom sin prévningsrétt gor ett undantag
fran de forpliktelser som faststéalls i statsunderstodslagen, ar troskeln for att avskriva hela
prestationsskyldigheten mycket hdg.

Ansokningar om jamkning av aterbetalning eller aterkrav av understod ska adresseras till STEA
och lamnas in till social- och hélsoministeriets registratorskontor.

Ansokan om jamkning av aterbetalning eller aterkrav av understod eller avstaende fran dem ar fritt
formulerad. Den ska dock lamnas in skriftligen inom utsatt tid och innehalla atminstone foljande
uppgifter:

e Den sokandes namn

e Beslut eller STEAs aterbetalningsbegaran for vilkken man ansoker jamkning av
aterbetalning eller aterkrav

e Pa vilka grunder jamkning soks

e Postadress och telefonnummer genom vilka den s6kande kan underrattas om arendet.



Om talan for den som begar omprovning fors av dennes lagliga foretradare eller ombud eller om
ansokan utarbetas av nagon annan, ska namnet pa denna person s uppges i ansokan. Anstkan
ska undertecknas.



10. Annat att observera

10.1. Handlingars offentlighet

De dokument som lamnats till STEA, sdsom understddsansokningar, rapporter och utredningar
med kompletteringar och bilagor, ar i princip offentliga dokument. Ett dokument blir offentligt nar
STEA har mottagit det. Aven dokument som STEA skickar till understédsmottagare, sdsom
understodsforslag, understodsbeslut, granskningsberattelser, inspektionsprotokoll och respons pa
rapporter, ar i princip offentliga handlingar.

Offentliga handlingar kan omfatta sekretessbelagda delar. Sddana dokument blir dock inte
helt sekretessbelagda, om uppgiften kan ldamnas utan att de sekretessbelagda delarna blir
offentliga.

Sekretessgrunderna raknas upp i 24 § i offentlighetslagen. Sekretessbelagda uppgifter ar till
exempel uppgifter om en persons arsinkomster, deltagande i férenings- eller partiverksamhet samt
uppgifter om en forenings eller ett foretags afféars- eller yrkeshemlighet.

STEA har ansvar for att se till att utomstaende inte far del av sddana delar av inkomna
ansokningar eller utredningar som enligt offentlighetslagen ar sekretessbelagda.
Understédssokande och understddstagare ska undvika att uppge onddiga och i synnerhet kansliga
personuppgifter, om till exempel sjukdomar eller patientuppgifter, pa ansoknings- eller
rapportblanketterna eller i andra dokument som tillstalls STEA.

STEA publicerar de allmanna uppgifterna om understodsférslaget och understodsbeslutet (namnet
pa organisationen som sokt understdd och adressen till dess webbplats, texten om
understodsobjektets anvandningsandamal och verksamhetsomrade samt det foreslagna/beviljade
understodsbeloppet) i en offentlig understodsdatabas pa avustukset.stea.fi.

Begaran om dokumentuppgifter ska lamnas till STEA per e-post till stea@stm.fi.

10.2. STEA ger rad

E-postadressen till STEAs kundtjanst ar stea@stm.fi.

STEAs sakkunniga hjalper i frdgor som rér ansékningar samt anvandning och uppféljning av
understdd. | understddsbeslutet for ett beviljat understdd anges kontaktuppgifterna till de
specialsakkunniga vid STEA som ansvarar for understodsobjektet. S6kande som anstker om
understdd for forsta gangen kan kontakta kundtjansten pa stea@stm.fi for att fa kontaktuppgifter till
sin kontaktperson.

Kontaktuppaifterna till STEAs personal finns i personregistret pd STEAs webbplats.

10.3. STEA pa webben

STEA informerar om ansoknings- och rapporteringstiderna for understéd samt andra fragor som
ber6r understodsverksamheten framst pa STEAs webbplats.

Information om aktualiteter finns i nyhetsbrevet som skickas ut per e-post ungefar en gang i
manaden. Prenumerera pa nyhetsbrevet pa STEAs webbplats. Nyhetsbrevet publiceras pa finska.



mailto:stea@stm.fi
mailto:stea@stm.fi
https://www.stea.fi/web/sv/stea/kontaktinformation
http://www.stea.fi/
http://www.stea.fi/stea/ajankohtaista/uutiskirje

STEA finns ocksa pa Facebook och Twitter. Videor om understodsverksamheten publiceras pa
STEAs kanal pa YouTube.

STEA skickar meddelanden till de s6kande och understddstagarna ocksa via e-tjansten. De som
registrerat sig som anvandare i e-tjansten aviseras om inkomna anmalningar, begéaran om
utredningar, understédsforslag och understédsbeslut samt rapporteringsuppgifter per e-post.
Understbdsstkande och understodstagare ska se till att anvéandaruppgifterna och organisationens
ovriga kontaktuppgifter &r uppdaterade i e-tjansten.


https://www.facebook.com/STEAtekoja/
https://twitter.com/STEAtekoja
https://www.youtube.com/sosiaali-jaterveysj%C3%A4rjest%C3%B6jenavustuskeskus
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