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!i;!;I! Verkkoasiointi

Tuloksellisuusraportti

Tasta tayttoohjeesta saat ohjeita raportin tekniseen tayttdmiseen. Raportin sisaltdon liittyvat ohjeet ovat STEAn avustusoppaassa ja STEAN
verkkosivuilla.

Raportin sisaltéon liittyvid ohjeita STEAN verkkosivuilla[4".

Avustusopas STEAnN verkkosivuilla[#'.

Tuloksellisuusraportilla raportoidaan avustushakemusta vastaavia sisaltoja.

Raporttia ei tarvitse tallentaa. Se tallentuu automaattisesti, kun muutat tietoja ja siirryt toiseen vastauskenttaan. Viimeisen tallennuksen ajankohdan
naet raportin oikeassa ylakulmassa.

Raporttia voi tayttaa monta kayttajaa yhta aikaa, mutta saman valilehden tietoja voi tayttaa vain yksi henkild kerrallaan. Valilehti lukittuu tayttamisen
ajaksi muilta kayttajilta. Valilehden oikeassa ylalaidassa ilmoitetaan, mikali se on lukittu toiselle kayttajalle.

Ohje yleisavustusten tuloksellisuusraportointiin:

Huomioi, etta yleisavustusten osalta tayttoohje poikkeaa Kohderyhmat-, Toiminta-, ja Tulokset-valilehtien osalta. Yleisavustusten osalta toiminta
jaetaan jarjeston ulkoisiin ja sisdisiin toimintoihin. Jarjeston ulkoisia toimintoja ovat esimerkiksi edunvalvonta, ulkoinen viestinta ja kohderyhmille tai
jasen-, paikallis- tai alueyhdistyksille kohdennetut neuvonta- ja ohjaus-palvelut. Jarjeston sisdisia toimintoja ovat puolestaan esimerkiksi taloushallinto,
sisdinen viestinta ja henkildston kehittaminen.

Ohje jasenjarjestoavustusten tuloksellisuusraportointiin:

Yleisohje: Tayta tuloksellisuusraportti vain niista kohderyhmist4, toiminnoista ja tuloksista, jotka liittyvat jasenjarjestoavustuksilla toteutettuun
toimintaan.

Osio 3. Toiminnassa tavoitetut kohderyhmat:
lImoita tassa osiossa vain ne henkildt, jotka on tavoitettu jasenjarjestoavustuksilla jarjestetyissa toiminnoissa

Osio 4. Toiminta ja tuotokset:
lImoita tdssa osiossa vain ne toiminnot, jotka on jarjestetty jasenjarjestoavustuksilla. Toimintoihin ja tuotoksiin raportoidaan toiminnoittain
yhteenlaskettuna kaikkien jasenyhdistysten toiminnot. Esimerkiksi kaikki jarjestetyt retket voi raportoida kootusti, eika jokaista retkea erikseen.

Kysymys "Mitka olivat toiminnan ja tuotosten sisall6t?”; Raportoikaa tdhan, kuinka monelle yhdistykselle jasenjarjestbavustusta on myonnetty
raportointivuonna.

Osio 5. Seuranta, mittarit ja tulokset:

Kysymys "Miten tuloksellisuutta seurattiin, arvioitiin ja kehitettiin raportointivuonna?”: Raportoi tassa, miten jasenjarjestoavustusten kayttoa
seurattiin keskusjarjeston toimesta, miten ja milloin avustusta saaneet yhdistykset raportoivat avustusten kaytosta seka miten keskusjarjesto
hyddyntaa seurantatietoa.

Toiminnan tuloksellisuutta osoittavat mittarit —osio:

Kysymys “Miten kysyttiin?": valitse vaihtoehto "Kyselylomakkeella”.
Kysymys "Kuinka monelta tietoa kerattiin?”: raportoi nolla (0).
Kysymys "Kuinka monelta tietoa saatiin?”: raportoi nolla (0).

Kysymys "Arvioi millaisia olivat aikaansaamanne muutokset suhteessa tavoitteisiin?”: Arvioikaa tassa avustusta saaneiden yhdistysten ja
keskusjarjeston oma arvion pohjalta jasenjarjestdoavustusten hyodyllisyytta.

1. Perustiedot

Kysymys:
Missa toimintaa tehtiin?

¢ Kunta tai kunnat
Kirjoita kenttaan kunnan tai kuntien nimet, joiden alueella toimintaa jarjestettiin. Jarjestelma ehdottaa nimia, kun alat kirjoittaa. Vahvista
kuntavalinta klikkaamalla kunnan nimea.

¢ Maakunta tai maakunnat

Kirjoita kenttdan maakunnan tai maakuntien nimet, joiden alueella toimintaa jarjestettiin. Jarjestelma ehdottaa, kun alat kirjoittaa. Vahvista
maakuntavalinta klikkaamalla maakunnan nimea.

¢ Ulkomaat
Valitse tama vaihtoehto vain, jos toimintaa jarjestettiin paasaantoisesti muualla kuin Suomessa.

¢ Valtakunnallinen
Valitse tama vaihtoehto vain, jos toimintaa jarjestettiin kaikkialla Suomessa tai se oli saavutettavissa joka puolelta Suomea.

Kysymys:
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Olivatko toiminnan henkilostoresurssit hakemuksen mukaisia?

Lisaselvityskentta:
Miten henkilostoresurssit erosivat hakemuksessa esitetysta?

Kysymys:
Lisatietoja raportista antaa

Voitte valita jarjestostanne, kuka antaa raporttia koskevia lisatietoja. Henkilon ei tarvitse olla nimenkirjoitusoikeudellinen.
¢ Etunimi ja sukunimi

o Sahkopostiosoite
¢ Puhelinnumero

2. Vapaaehtoiset ja yhteistyokumppanit

Vapaaehtoiset
Kysymys:
Oliko toiminnassa vapaaehtoisia?

Vapaaehtoisilla tarkoitetaan henkilGita, joille ei makseta palkkaa toiminnastaan.

Kysymys:
Toiminnassa olleiden vapaaehtoisten maara

Kysymys:
Missa tehtavissa vapaaehtoiset toimivat avustuskohteessa raportointivuoden aikana?

Kerro tdssa vain ne tehtavat, jotka koskevat tassa raportissa kuvattua toimintaa.

Yhteistyokumppanit

lImoita tassa toiminnan tuloksellisuuden tai tulosten saavuttamisen kannalta tarkeimmat yhteistyokumppanit.

Kysymys:
Oliko toiminnassa mukana yhteistyokumppaneita? (enintain 10)

Kysymys:
Yhteistyokumppani

Kunta

STEA-avustuksia saava jarjesto

Seurakunta
Valitse seurakunta vain, jos kyseessa on evankelisluterilainen tai ortodoksinen seurakunta. Muiden seurakuntien osalta valitse
yhteistyokumppaniksi “muu”, ja kirjoita seurakunnan nimi lomakkeelle avautuvaan lisatietokenttaan.

Maakunta

Sairaanhoitopiiri tai erva-alue

e Muu

Kysymys:
Yhteistyomuodot

Voit lisata yhden yhteistyokumppanin kohdalle enintaan kolme yhteistydmuotoa.

Kysymys:
Kerro tassa tarkemmin yhteistyostanne

3. Toiminnassa tavoitetut kohderyhmat

Kysymys:
Kaikkien avustuskohteen toimintaan osallistuneiden maara (suunniteltu kohderyhma ja muut toimintaan osallistuneet)
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Osio:

lImoita tdssa kaikki avustuskohteen toimintaan osallistuneiden eri henkildiden kokonaislukumaara (kohderyhmiin kuuluvat ja kaikki muut toimintaan
osallistuneet yhteensa).

Esimerkki: matalan kynnyksen kohtaamispaikassa kayneet kohderyhmalaiset 650 ja siella vierailleet opiskelijat 350, kokonaislukumaé&ra on 1000.

Kohderyhma

lImoita alla nimeamaanne kohderyhmaa koskevat tiedot. Voit ilmoittaa usean kohderyhman osalta tietoja valitsemalla "lisaad kohderyhma”. Erittele
kohderyhmat samoin kuin hakemuksessa.

¢ Kohderyhma

¢ Kohderyhma on organisaatio

¢ Miten henkilomaaraan liittyva tieto on keratty?
¢ Toteutunut henkilomaara

¢ lkdryhmat ja sukupuolijakauma

Voit ilmoittaa tdssa kohderyhmaan kuuluvien henkildiden ika- ja sukupuolijakauman, jos ne on keratty taulukon mukaisella jakaumalla. Tietojen

ilmoittaminen on vapaaehtoista. Jos kohderyhma on organisaatio, ei ika- ja sukupuolijakaumaa tayteta.

Huom! Yleisavustusten osalta tiedot taytetaan vain jarjeston ulkoisten toimintojen kohderyhmista.

Kysymys:
Mitka tekijat edistivat kohderyhmien tavoittamista?

Kysymys:
Mitka tekijat estivat kohderyhmien tavoittamista?

4. Toiminta ja tuotokset

Osio:

Toiminta tai tuotos

[Imoita toiminnoittain tai tuotoksittain kaikki samaa toimintaa koskeva tieto. Tarvittaessa voit antaa lisétietoja raportointitavasta kohdassa "Mita olivat

toiminnan ja tuotosten sisallot?”.

Esimerkki 1: vertaistukiryhm4, jossa ollut 6 osallistujaa ja joka kokoontunut 10 kertaa ja osallistumiset kirjattu osallistujalistaan jokaisena
kokoontumiskertana:

e Toiminnan tai tuotoksen kuvaus: Vertaistukiryhma

¢ Toimintojen tai tuotosten lukumaara: 10

¢ Luokka, johon tuotokset ja tuotokset kuuluvat: Ryhmatoiminta

* Onko toiminnassa tavattu kohderyhmaa kasvokkain, puhelimitse tai chatin kautta: Kylla
Al raportoi tassa verkkopalvelujen kautta tavoitettuja maaria, uutiskirjeiden vastaanottajamaéria, painotuotteiden levikkim&araa tai muita
vastaavia tunnuslukuja.

Kasvokkain tapaaminen voi tapahtua joko fyysisesti paikan paalla tai videokuvan valityksella verkon kautta. Chatilla tarkoitetaan kaikkea
reaaliaikaista keskustelua verkon kautta. Keskustelua voidaan kdyda joko verkkosivujen tai pikaviestinohjelman kautta.

¢ Kohtaamiskertojen lukumaara: 60
¢ Miten tieto on keratty: Keratty tieto

Esimerkki 2: neuvontapuhelin, johon tullut kuukaudessa 30 puhelua ja jokainen soittaja on ollut eri henkil® ja puhelut on kirjattu jokaisella kerralla:

o Toiminnan tai tuotoksen kuvaus: Neuvontapuhelin

¢ Toimintojen tai tuotosten lukumaara: 30

¢ Luokka, johon tuotokset ja tuotokset kuuluvat: Neuvonta tai yksilollinen tuki

¢ Onko toiminnassa tavattu kohderyhmaa kasvokkain, puhelimitse tai chatin kautta: Kylla
Al raportoi tassa verkkopalvelujen kautta tavoitettuja maaria, uutiskirjeiden vastaanottajamaéria, painotuotteiden levikkim&araa tai muita
vastaavia tunnuslukuja.

Kasvokkain tapaaminen voi tapahtua joko fyysisesti paikan paalla tai videokuvan valityksella verkon kautta. Chatilla tarkoitetaan kaikkea
reaaliaikaista keskustelua verkon kautta. Keskustelua voidaan kayda joko verkkosivujen tai pikaviestinohjelman kautta.

¢ Kohtaamiskertojen lukumaara: 30
¢ Miten tieto on keratty: Keratty tieto

Huom! Yleisavustusten osalta tama kohta taytetaan vain jarjeston ulkoisista toiminnoista. Jarjeston ulkoisia toimintoja ovat esimerkiksi edunvalvonta,

ulkoinen viestinta ja kohderyhmille tai jasen-, paikallis- tai alueyhdistyksille kohdennetut neuvonta- ja ohjauspalvelut.

Kysymys:
Mita olivat toiminnan ja tuotosten sisallot?
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Tarkenna tassa ylla listattujen toimintojen tai tuotosten sisaltoja. Lisaksi tarkenna tdssa toiminnan tuloksellisuuden tai tulosten saavuttamisen kannalta
tarkeimmat maarat, kuten verkkosivujen kautta tavoitettuja maaria, uutiskirjeiden vastaanottajamaaria, painotuotteiden levikkimaaraa tai muita
vastaavia tunnuslukuja.

Huom! Yleisavustuksen osalta tassa kohdassa raportoidaan jarjeston sisaisista toiminnoista. Jarjeston sisaisia toimintoja ovat esimerkiksi
taloushallinto, sisdinen viestinta ja henkiloston kehittaminen.

Kysymys:
Mitka tekijat edistivat toimintojen ja tuotosten aikaansaamista?

Kysymys:
Mitka tekijat estivat toimintojen ja tuotosten aikaansaamista?

5. Seuranta, mittarit ja tulokset

Kysymys:
Miten tuloksellisuutta seurattiin, arvioitiin ja kehitettiin raportointivuonna?

Huom! Yleisavustusten osalta tulokset kuvataan vain jarjeston ulkoisista toiminnoista. Jarjeston ulkoisia toimintoja ovat esimerkiksi edunvalvonta,
ulkoinen viestinta ja kohderyhmille tai jasen-, paikallis- tai alueyhdistyksille kohdennetut neuvonta- ja ohjauspalvelut.

Toiminnan tuloksellisuutta kuvaavat mittarit

Osio:
Mittari

Mittari osoittaa tapahtunutta muutosta ja sen laajuutta suhteessa hakemuksella asetettuihin tavoitteisiin. Toiminnan laajuutta kuvaavat muutokset
raportoidaan Toiminta ja tuotokset -valilehdella. Kaytetty tiedonkeruumenetelma (esim. kysely tai haastattelu) ei ole mittari.

¢ Toiminnan tuloksellisuutta kuvaava mittari
¢ Toiminnalla aikaansaadut tulokset

Tarkenna havaittu muutos suhteessa asetettuihin tavoitteisiin.
¢ Mita asettamaanne tavoitetta mittarilla havaittu tulos edisti?

Mittaria tarkentavat tiedot
¢ Miten kysyttiin?
¢ Kuinka monelta tietoa kerattiin?
¢ Kuinka monelta tietoa saatiin?

Kysymys:
Arvioi millaisia olivat aikaansaamanne tulokset suhteessa tavoitteisiin
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