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Kohdennettu toiminta-avustus (Ak) / Hankeavustus (C)

Tasta tayttoohjeesta saat ohjeita lomakkeen tekniseen tayttamiseen. Hakemuksen sisaltoon liittyvat ohjeet ovat STEAn avustusoppaassa. Linkki
avustusoppaaseen on hakemuksen ylapuolella.

Hakemusta ei tarvitse tallentaa. Se tallentuu automaattisesti, kun muutat tietoja ja siirryt toiseen vastauskenttaan. Viimeisen tallennuksen ajankohdan
naet hakemuksen oikeassa ylakulmassa.

Hakemusta voi tayttada monta kayttajaa yhta aikaa, mutta saman valilehden tietoja voi tayttaa vain yksi henkil® kerrallaan. Valilehti lukittuu tayttamisen
ajaksi muilta kayttajilta. Valilehden oikeassa ylalaidassa ilmoitetaan, mikali se on lukittu toiselle kayttajalle.

Jos taytat hakemuksen suomeksi, saat myos avustusehdotuksen ja avustuspaatoksen suomenkielisena.

1. Perustiedot

Kysymys:
Toiminnan tai hankkeen nimi

Kysymys:
Mihin tarkoitukseen avustusta haetaan? (Kayttotarkoitus)

Tiivista tahan avustuksen kayttotarkoitus eli kuvaus toiminnan tavoitteista, kohderyhmasta ja toimintamuodoista.

Kysymys:
Toiminnan tai hankkeen arvioitu alkamisajankohta

Syotetyn pdivamaaran tulee olla muodossa kk.vvvv.

Kysymys:
Toiminnan tai hankkeen arvioitu paattymisajankohta

Syotetyn paivamaaran tulee olla muodossa kk.vvvv.

Kysymys:
Missa toimintaa paaasiallisesti tehdaan?

¢ Kunta tai kunnat
Kirjoita kenttaan kunnan tai kuntien nimet, joiden alueella toimintaa jarjestetaan. Jarjestelma ehdottaa nimia, kun alat kirjoittaa. Vahvista
kuntavalinta klikkaamalla kunnan nimea.

¢ Maakunta tai maakunnat
Kirjoita kenttdan maakunnan tai maakuntien nimet, joiden alueella toimintaa jarjestetaan. Jarjestelma ehdottaa, kun alat kirjoittaa. Vahvista
maakuntavalinta klikkaamalla maakunnan nimea.

¢ Ulkomaat
Valitse tama vaihtoehto vain, jos toimintaa jarjestetaan paasaantoisesti muualla kuin Suomessa.

¢ Valtakunnallinen
Valitse tama vaihtoehto vain, jos toimintaa jarjestetaan kaikkialla Suomessa tai se on saavutettavissa joka puolelta Suomea.

Kysymys:
Tehdaanko toimintaa seuraavissa kanavissa?

Voit valita yhden tai useamman vaihtoehdon.

e Puhelimitse
e Verkossa
e Chatissa

Kysymys:
Teetteko muutakin kuin STEA-avustuksella rahoitettua toimintaa?

Jos vastaat kylla, lomakkeelle avautuu taulukko. limoita taulukossa muut kuin STEA-avustuksella rahoitetut toiminnot. Vastaa tahan kylla myos siina
tapauksessa, etta olette hakemassa jotakin muuta rahoitusta, vaikka rahoituspaatosta ei olisi viela tullut.



Taulukko:
Muu kuin STEA-avustuksella rahoitettu toiminta

Valitse pudotusvalikosta sopiva vaihtoehto. Kerro avustusmaara koko hankeajalta ja liikevaihto vuositasolla.

Rahoitus

e Tarkennus

e Alkaa
Syotetyn pdivamaaran tulee olla muodossa kk.vvvv.

o Paattyy
Syotetyn paivamaaran tulee olla muodossa kk.vvvv.

¢ Avustus (€)

¢ Liikevaihto (€)

2. Toiminnan kuvaus

Kysymys:
Miksi tata toimintaa tarvitaan?

Kerro tassa myos suhde jarjestdn nykyiseen toimintaan.

Kysymys:
Minkalaiset yhtymakohdat tiedatte haettavalla toiminnalla olevan muuhun samaan tai samankaltaiseen toimintaan alueella?

Voit valita yhden tai useamman vaihtoehdon. Jokaisesta valitusta vaihtoehdosta lomakkeelle avautuu liséselvityskentta.

Lisaselvityskentta:
Miten tama toiminta ja muu sama tai samankaltainen yleishyodyllinen toiminta eroavat tai liittyvat toisiinsa?

Lisaselvityskentta:
Miten tama toiminta eroaa tarjolla olevasta kaupallisesta toiminnasta?

Lisaselvityskentta:
Milla tavalla tama toiminta taydentaa samaa tai samankaltaista julkisen sektorin toimintaa? Millaista yhteistyota teette julkisen
sektorin kanssa?

Kysymys:
Toiminnan tavoitteet ja tulokset (enintdan 7 tavoitetta)

Tavoitteita voi olla korkeintaan seitseman. Tavoitteita voi lisata valitsemalla “Lisaa tavoite”. Tavoitteita voi poistaa painamalla taulukon oikealla puolella
olevaa roskakoria.

Taulukko:
e Tavoite
e Kohderyhma
e Toiminta ja tuotokset (hankkeissa myds aikataulu)
o Tulokset
o Mittarit

Kysymys:
Kuinka monta kohderyhmaan kuuluvaa toiminnalla arvioidaan tavoitettavan?

Erittele taulukossa eri kohderyhmat omille riveilleen ja kerro toimintavuosittain, kuinka monta arvioitte tavoittavanne.

Kysymys:
Miten toiminnassa tavoiteltavia tuloksia aiotaan seurata ja arvioida, ja miten arvioinnista saatu tieto otetaan huomioon toiminnassa ja sen
kehittamisessa?

3. Yhteistyokumppanit



Kysymys:
Onko toiminnassa mukana yhteistyokumppaneita?

Kysymys:
Yhteistyokumppani

Valitse toiminnan tuloksellisuuden nakokulmasta tarkeimmat yhteistydkumppanit. Jos valitset yhteistyokumppaniksi kunta, STEA-avustuksia saava
jarjestd, maakunta, seurakunta tai sairaanhoitopiiri tai erityisvastuualue, jarjestelma ehdottaa nimia, kun alat kirjoittaa. Jos valitset vaihtoehdon "muu”,
lisda kuvaus yhteistyokumppanista erilliseen lisaselvityskenttaan. Voit lisata hakemukseen enintaan kymmenen yhteistydkumppania.

e Kunta

STEA-avustuksia saava jarjesto
Valitse seurakunta vain, jos kyseessa on evankelisluterilainen tai ortodoksinen seurakunta. Muiden seurakuntien osalta valitse
yhteistyokumppaniksi “muu”, ja kirjoita seurakunnan nimi lomakkeelle avautuvaan lisdtietokenttaan.

Seurakunta

Maakunta

Sairaanhoitopiiri tai erva-alue

e Muu

Kysymys:
Yhteistyomuodot

Yhden yhteistyokumppanin kohdalle voit merkita korkeintaan kolme yhteistydmuotoa.

Kysymys:
Millaista yhteistyota teette?

Kysymys:
Yhteistyosopimus

Sopimus on pakollinen, jos kyseessa on taloudellinen yhteistyo (avustuksen siirtosopimus, tilojen kaytté korvauksetta, tydntekijaresurssi)

4. Palkkatiedot ja talousarvio

Taulukko:
Toiminnan tuotot toimintavuosittain

¢ Nyt haettava STEA-avustus
Merkitse ensimmaisen avustusvuoden kohdalle koko hankkeen ajaksi haettava avustus.

e Lisaa muu tuottoera
Muita tuottoeria ovat esimerkiksi osallistumismaksut, asiakasmaksut ja muut avustukset, jotka kohdennetaan juuri tdhan toimintaan.

Kysymys:
Myontdjat ja kayttotarkoitukset

Kerro tdssa muiden julkisten tukien ja avustusten maarat, myontajat ja avustusten kayttotarkoitukset. Kerro myds mita muut tuotot sisaltavat.

Erittele jokainen tuottoera omalle rivilleen.

Kulut

Kysymys:
Palkataanko toimintaan tyontekijoita?

Vastaa kysymykseen kyll4, jos toimintaan liittyy henkilostokuluja (palkkoja, tuntipalkkoja, palkkioita ja niihin liittyvia sivukuluja).

Taulukko:
Palkattava henkilosto

Jarjestelma laskee taulukon tietojen perustella palkat automaattisesti yhteen ja ne siirtyvat henkilostokulut toimintavuosittain-taulukkoon kuluriville
palkat.

¢ Nimike
Tyontekijan tehtavanimike (esim. suunnittelija).

e Tehtavankuvaus



Bruttopalkka
Kokonaiskuukausipalkka euroina ennen vahennyksié (veroja ja muita maksuja).

Tyoaika kohteelle kuukausina
Merkitse vain se osuus henkilon tydajasta, joka kohdistetaan talle avustuskohteelle kuukausina.

Prosenttiosuus taydesta tyoajasta
Jos henkilo tyoskentelee osa-aikaisesti, merkitse tahan tydaika prosentteina.

Ositettu
Valitse tama vain siind tapauksessa, etta henkilon tyd jakaantuu myoés muihin toimintoihin kuin tahan avustuskohteeseen. Jos valitset tdman
vaihtoehdon, sinulle avautuu erillinen lisdselvitystaulukko. Taulukossa kysytaan samoja asioita kuin aikaisemmassa taulukossa, eli tyontekijan
nimiketta, tehtavankuvausta, bruttopalkkaa, tydaikaa kohteelle kuukausina ja tydaikaprosenttia. Jos henkilon ty6 jakaantuu useammalle kuin
kahdelle kohteelle, voit lisata ositetun henkiloston tydmaara muissa toiminnoissa-taulukkoon lisariveja.

Taulukko:
Henkilostokulut toimintavuosittain

Jarjestelma laskee palkat automaattisesti yhteen palkattu henkilosto-taulukon bruttopalkkojen perusteella. Muut taulukon kentét ovat vapaasti
taytettavissa.

Lisaselvityskentta:
Mista tehtavista palkkioita maksetaan ja minka verran?

Lisaselvityskentta:
Mista tehtavista tuntipalkkoja maksetaan ja minka verran?

Lisaselvityskentta:
Tarkempi kuvaus elakekulujen laskentaperusteista

Lisaselvityskentta:
Tarkempi kuvaus lakisaateisten henkilosivukulujen laskentaperusteista

Lisaselvityskentta:
Tarkempi kuvaus vapaaehtoisista henkilostokuluista

Kysymys:
Mita tiloja toimintaan kaytetaan?

Voit valita yhden tai useamman vaihtoehdon.

Taulukko:
Jarjeston omistamien tilojen erittely toimintavuosittain

[Imoita tdassa, mita jarjeston omistamia toimitiloja kaytatte tahan toimintaan. Erittele tilojen kaytto kaikkien toimintavuosien ajalta. Jos kaytatte
toimintaan useita eri jarjeston omistamia tiloja, voit lisata tiloja valitsemalla "Lisaa jarjeston omistama tila”.

Kysymys:
Rinnakkaisorganisaation omistamien tilojen erittely toimintavuosittain

lImoita tassa, mita jarjeston rinnakkaisorganisaation omistamia tiloja kaytatte tdhan toimintaan. Erittele tilojen kayttd kaikkien toimintavuosien
ajalta. Jos kaytatte toimintaan useita eri jarjeston rinnakkaisorganisaation omistamia tiloja, voit lisata tiloja valitsemalla "Lisaa jarjeston
omistama tila”.

Kysymys:
Vuokratilojen erittely toimintavuosittain

lImoita tassa, mita vuokratiloja kaytatte tahan toimintaan. Erittele tilojen kaytto kaikkien toimintavuosien ajalta. Jos kadytatte toimintaan useita
eri vuokratiloja, voit lisata tiloja valitsemalla "Lisda vuokratila”. Ellet viela tieda, kuka on toimitilojen omistaja, voit valita "ei tiedossa”. Arvioi
kuitenkin toimitilojenne hoitovastikkeet/vuokrat, toimitiloihin liittyvat muut kulut ja pinta-ala.

Kysymys:
Mita muita tiloja toimintaan kaytetaan?

Kerro tassag, jos kaytatte toimintaan jotain muita maksuttomia tiloja.

Taulukko:
Toimitilakulut toimintavuosittain



Ylla olevien taulukoiden tiedot siirtyvat tahan taulukkoon. Et voi muokata lukuja tassa taulukossa. Jos haluat tehda muutoksia, voit tehda niita ylla
oleviin taulukoihin.

Taulukko:
Toimintakulut toimintavuosittain

e Muut kulut
[Imoita tassa toimintaan liittyvat muut kulut, jotka eivat sovi ylla oleville kuluriveille.

Taulukko:
Yleiskulut toimintavuosittain

lImoita tassé, jos avustuskohteelle kohdistetaan yleiskuluja. Ala esita yleiskuluja muualla talousarviossa. Yleiskulut voivat olla korkeintaan 15 %
avustuskohteen kokonaiskuluista.

Eteenpain delegoitavat avustukset

Kysymys:
Delegoidaanko avustusta eteenpain?

Jos valitset Kyll&, lomakkeelle avautuu lisaselvityskenttia. Kerro, kenelle delegoit avustusta ja kuinka paljon.

Kysymys:
Kuinka monelle jasenjarjestolle avustuksia delegoidaan?

Kysymys:
Jasenjarjestoavustusten suuruusluokka

lImoita tdssa arvio jasenjarjestojen avustusten méaarasta euroina (pienin — suurin).

Taulukko:
Jasenjarjestoille delegoitava summa toimintavuosittain

lImoita tassa, kuinka paljon delegoitte jasenjarjestdille avustusta toimintavuosittain.

Taulukko:
Yhteistyokumppanit, joille avustusta delegoidaan

lImoita tassa, kenelle ja kuinka paljon delegoitte avustusta toimintavuosittain. Erittele myos delegoitava avustus paakululajeittain Lisatietoja
talousarviosta -kenttaan.

Taulukko:
Tuotot ja kulut yhteensa

Jarjestelma laskee tuotot ja kulut automaattisesti yhteen.

Kysymys:
Lisatietoja talousarviosta
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