!Iﬂlz E-tjanst

Riktat verksamhetsunderstod (Ak) / Projektunderstod (C)

Denna ifylinadsanvisning ger tips pa hur du tekniskt fyller i blanketten. Information som galler ansékans innehall finns i understodsguiden. En lank till
understodsguiden finns ovanfor ansokan.

Du behover inte spara ansdkan utan den sparas automatiskt da du d@ndrar pa nagon information eller forflyttar dig till foljande svarsfalt. | 6vre hornet av
ansoOkan ser du nar ansokan senast har sparats.

Ansokan kan fyllas i av manga anvéandare samtidigt, men samma flik kan redigeras bara av en person at gangen. Nar fliken redigeras &r den last och
ovriga anvandare har inte tillgang till fliken. | flikens 6vre kant ser du om fliken &r last till en annan anvéndare.

Om du fyller i ansokan pa svenska, far du ocksa understddsforslaget och understodsbeslutet pa svenska.

1. Basuppgifter

Fraga:
Verksamhetens eller projektets namn

Fraga:
Vilket andamal giller ansokan? (Anvandningsandamal)

Sammanfatta understddets anvandningsdandamal, dvs. beskriv verksamhetens mal, malgrupp och verksamhetsformer.

Fraga:
Uppskattat startdatum for verksamheten eller projektet

Det inmatade datumet ska uppges i formen mm.aaaa.

Fraga:
Uppskattat slutdatum for verksamheten eller projektet

Det inmatade datumet ska uppges i formen mm.33aaa.

Fraga:
Var sker verksamheten huvudsakligen?

e Kommun eller kommuner
Fyll i namn pa den kommun eller de kommuner dér verksamheten sker. Systemet féreslar namn nér du borjar skriva. Bekrafta valet av kommun

genom att klicka pa kommunens namn.

¢ Landskap (ett eller flera)
Fyll i namn pa det landskap eller de landskap déar verksamhet sker. Systemet féreslar namn nér du borjar skriva. Bekréafta valet av landskap

genom att klicka pa landskapets namn.

e Utomlands
Vilj detta alternativ endast om verksamheten huvudsakligen sker utanfor Finland.

¢ Riksomfattande
Vaélj detta alternativ endast om verksamheten sker overallt i Finland eller om den ar tillgédnglig dverallt i Finland.

Fraga:
Sker verksamheten i foljande kanaler?

Du kan valja ett eller flera alternativ.

e Per telefon
e P3a webben
e | en chat

Fraga:
Har ni annan verksamhet an den som finansieras med STEA-understod?

Om du svarar ja, 6ppnas en tabell i blanketten. Ange i tabellen verksamhet utéver den som finansieras med STEA-understod. Svara ja aven om ni for
narvarande ansoker om annan finansiering dven om ni inte dnnu har fatt ett finansieringsbeslut.



Tabell:
Verksamhet utover den som finansieras med STEA-understod

Valj lampligt alternativ i rullgardinsmenyn. Ange understddsbelopp for hela projekttiden och omséattning per ar.

Finansiering
e Precisering

e Borjar
Det inmatade datumet ska uppges i formen mm.aaaa.

e Slutar
Det inmatade datumet ska uppges i formen mm.3aaaa.

¢ Understod (€)

¢ Omsattning (€)

2. Beskrivning av verksamheten

Fraga:
Varfor behovs denna verksamhet?

Beratta ocksa vilket forhallande den planerade verksamheten har till organisationens redan existerande verksamhet.

Fraga:
Vilka beroringspunkter vet ni att verksamheten har med ovrig likadan eller likartad verksamhet pa samma omrade?

Du kan valja ett eller flera alternativ. For varje valt alternativ 6ppnas ett falt for ytterligare information.

Ytterligare information:
Hur skiljer sig denna verksamhet fran eller vilka samband har denna verksamhet med 6vrig likadan eller likartad allmannyttig
verksamhet?

Ytterligare information:
Hur skiljer sig denna verksamhet fran kommersiell verksamhet som star till buds?

Ytterligare information:
Pa vilket satt kompletterar verksamheten likadan eller likartad verksamhet som den offentliga sektorn erbjuder? Hurudant samarbete
har ni med den offentliga sektorn?

Fraga:
Verksamhetens mal och resultat (hogst 7 mal)

Du kan ha hogst sju mal. Du kan lagga till mal genom att vélja "Ladgg till mal”. Du kan ta bort mal genom att klicka pa papperskorgen som finns till hoger
om tabellen.

Tabell:
o Mal
e Malgrupp
¢ Verksamhet och produkter (i projekt dven tidtabell)
e Resultat
e Matare

Fraga:
Hur manga i malgruppen uppskattas verksamheten na?

Specificera de olika malgrupperna pa olika rader i tabellen och ange hur manga ni uppskattar att ni kommer att na per verksamhetsar.

Fraga:
Hur ar det planerat att verksamhetens resultat ska uppfoljas och utvarderas och hur uppmarksammas utvarderingsinformationen i
verksamheten och dess utveckling?

3. Samarbetspartners



Fraga:
Deltar samarbetspartners i verksamheten?

Fraga:
Samarbetspartner
Vilj de viktigaste samarbetspartnerna med tanke pa verksamhetens resultat. Om du som samarbetspartner véljer en kommun, en organisation som
beviljas STEA-understod, ett landskap, en férsamling eller ett sjukvardsdistrikt eller ett specialupptagningsomrade, foreslar systemet namn nar du
boérjar skriva. Om du valjer alternativet "6vrig”, 1agg till en beskrivning av samarbetspartnern i ett skilt falt for ytterligare information. Du kan lagga till
hogst tio samarbetspartner till ansokan.
e Kommun
¢ Organisation som far understod av STEA
Vilj forsamling endast om det galler en evangelisk-luthersk eller ortodox forsamling. | fraga om ovriga forsamlingar, valj da alternativet "6vrig”
och skriv férsamlingens namn i faltet for ytterligare information.
e Fdrsamling
e Landskap
¢ Sjukvardsdistrikt eller specialupptagningsomrade
e Ovrig
Fraga:
Samarbetsformer
Du kan ange hogst tre samarbetsformer per samarbetspartner.
Fraga:

Hurudant samarbete gor ni?

Fraga:
Samarbetsavtal

Avtalet ar obligatoriskt om det ar frdgan om ekonomiskt samarbete (avtal om 6verforing av understdd, avgiftsfri anvandning av lokaler,
arbetskraftsresurser).

4. Loneuppgifter och budget

Tabell:
Verksamhetens intdkter per verksamhetsar

e Det nu ansokta STEA-understodet
Uppge understddet som ansoks for hela projekttiden i spalten for det forsta verksamhetsaret.

o Lagg till ovrig intaktspost
Till 6vriga intakter hor till exempel deltagaravgifter, kundavgifter och 6vrigt understdod som riktas till denna verksamhet.

Fraga:
Beviljare och anvandningsandamal

Uppge har beloppet 6vriga offentliga bidrag och understdd, vem som beviljat dem och understodens anvandningsdandamal. Uppge ocksa vad de ovriga
intdkterna innefattar.

Specificera varje intéktspost pa en egen rad.

Kostnader

Fraga:
Anstills personal for verksamheten?

Svara ja, om det finns personalkostnader hanfor sig till verksamheten (I6ner, timldner, arvoden och bikostnader i anknytning till dessa).

Tabell:
Anstilld personal

Pa basis av informationen i tabellerna réaknar systemet ut den sammanlagda Iénesumman och summan 6verfors till kostnadsraden for I6ner i tabellen
personalkostnader per verksamhetsar.

o Titel



Arbetstagarens titel (t.ex. planerare).

o Uppgiftsbeskrivning
¢ Bruttolon/manad
Manadslonens totalbelopp i euro fore avdrag (skatter och 6vriga avgifter).

¢ Arbetstid for objektet i manader
Ange i manader endast den del av en persons arbetstid som riktas till detta understédsobjekt.

¢ Procentandel av den fulla arbetstiden
Ange arbetstiden i procent om personen arbetar pa deltid.

o Uppdelad
Vilj detta alternativ endast om personens arbete dven delas upp pa annan verksamhet dn detta understédsobjekt. Om du véljer detta alternativ
Oppnas en separat tabell for ytterligare information. | tabellen ska du ange samma uppgifter som i den tidigare tabellen, dvs. arbetstagarens titel,
uppgiftsbeskrivning, bruttolon, arbetstid for objektet i manader och procent. Om personens arbetstid uppdelas pa fler &n tva objekt kan du ldgga
till rader i tabellen for uppdelad personal i vrig verksamhet.

Tabell:
Personalkostnader per verksamhetsar

Systemet raknar automatiskt ihop I6nerna pa basis av bruttolonerna i tabellen anstélld personal. Du kan fritt fylla i dvriga félt i tabellen.

Ytterligare information:
For vilka uppgifter betalas arvoden och hur mycket?

Ytterligare information:
For vilka uppgifter betalas timloner och hur mycket?

Ytterligare information:
En noggrannare beskrivning av pensionskonstnadernas berakningsgrunder

Ytterligare information:
En noggrannare beskrivning av lagstadgade personalbikostnaders berakningsgrunder

Ytterligare information:
En noggrannare beskrivning av de frivilliga personalkostnaderna

Fraga:
Vad for slags lokaler anvands for verksamheten?

Du kan valja ett eller flera alternativ.

Tabell:
Specifikation av lokaler i organisationens dgo per verksamhetsar

Ange vilka lokaler som &gs av organisationen och som anvands till denna verksamhet. Specificera anvandningen av lokalerna for alla
verksamhetsar. Om ni for er verksamhet anvander lokaler som &gs av flera organisationer, kan du ldagga till lokaler genom att valja "Lagg till lokal
som &ags av en organisation”.

Fraga:
Specifikation av lokaler i parallellorganisationens ago per verksamhetsar

Ange vilka lokaler som &gs av en parallellorganisation och som anvands till denna verksamhet. Specificera anvandningen av lokalerna for alla
verksamhetsar. Om ni for er verksamhet anvander lokaler som &gs av flera parallellorganisationer, kan du lagga till lokaler genom att vélja "Lagg
till lokal som &gs av organisationen”.

Fraga:
Specifikation av hyreslokaler per verksamhetsar

Ange vilka hyreslokaler ni anvander for denna verksamhet. Specificera anvandningen av lokalerna for alla verksamhetsar. Om ni anvander flera

olika hyreslokaler for er verksamhet, kan du lagga till lokaler genom att valja "Lagg till hyreslokal”. Om du inte dnnu vet vem som &ger lokalen,
kan du vélja "okand”. Uppskatta dnda era lokalers skotselvederlag/hyror, andra kostnader i samband med lokalerna och lokalernas areal.

Fraga:
Vilka ovriga lokaler anvands for verksamheten?

Ange om ni anvander 6vriga avgiftsfria lokaler for er verksamhet.



Tabell:
Lokalkostnader per verksamhetsar

Informationen i tabellerna ovan éverfors till denna tabell. Du kan inte redigera siffrorna i denna tabell. Om du vill géra andringar kan du gora dem i
tabellerna ovan.

Tabell:
Verksamhetskostnader per verksamhetsar

e Ovriga kostnader
Anmal har verksamhetens Ovriga kostnader som inte lampar sig for kostnadskontona ovan.

Tabell:
Allmanna kostnader per verksamhetsar

Uppge har om allmanna kostnader allokeras till understodsobjektet. Uppge inte allmanna kostnader ndgon annanstans i budgeten. Allmanna kostnader
kan utgora hogst 15 % av understodsobjektets totala kostnader.

Understod som delegeras vidare
Fraga:
Delegeras understod vidare?

Om du svarar Ja, 6ppnas félt for ytterligare information pa blanketten. Till vem delegerar du understéd och hur mycket?

Fraga:
Till hur manga medlemsorganisationer delegeras understod vidare?

Fraga:
Medlemsorganisationsunderstodens storleksklass

Ange en uppskattning av medlemsorganisationernas understodsbelopp i euro (minst—storst).

Tabell:
Summa som delegeras vidare till medlemsorganisationer per verksamhetsar

Ange hur mycket understod ni delegerar till medlemsorganisationer per verksamhetsar.

Tabell:
Samarbetspartners till vilka understod delegeras vidare

Ange till vem och hur mycket understod ni delegerar per verksamhetsar. Specificera ocksa det understod som delegeras vidare enligt
huvudkostnadsslag i svarsfaltet Tillaggsinformation om budgeten.

Tabell:
Intakter och kostnader sammanlagt

Systemet raknar automatiskt ihop intakter och kostnader.

Fraga:
Tillaggsinformation om budgeten
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