Social- och hélsoorganisationernas understddscentral (STEA)

30.11.2023

ALLMANNA VILLKOR OCH BEGRANSNINGAR FOR PROJEKTUNDERSTOD

1. Allmant

Vid beviljande, anvandning, 6vervakning av anvandning samt aterkrav av STEA-understtd iakttas
stadsunderstddslagen (688/2001). Mera detaljerade foreskrifter om hur statsunderstédslagen
tillampas pa anvandningen av STEA-understtd framgar ur statsradets férordning om
statsunderstdd till allmannyttiga sammanslutningar och stiftelser for framjande av hélsa och social
valfard (1552/2016) (harefter Understddsforordningen eller UsF).

Understddstagaren ska iaktta villkoren och begréansningarna i detta beslut i den verksamhet som
understods.

2. Godtagbar anvandning av understdd

Understodet far endast anvandas for andamal som éverensstammer med understddsbeslutet.

Understodet far anvandas till verksamhet som fyller andamalet enligt understodsbeslutet och som
genomfors av nagon annan an understodstagaren, men endast om delegering av understodet
tillats i understodsbeslutet.

Understodstagaren ar ansvarig for korrekt anvandning av understddet ocksa for delegerade
understod. Understodstagaren ska redogora for anvandningen av statliga understod ocksa i fraga
om delegerade understod.

Understddstagaren ska inga ett avtal om anvandningen och 6vervakningen av anvandningen av
det delegerade understédet samt om villkoren for dessa med den som anvander understodet.
Avtalets minimikrav framgar av avtalsmodellen som STEA utarbetat.

Understddet kan inte anvandas till verksamhet for vilken det allménna eller sarskilda
organiseringsansvaret aligger kommunen, staten eller nAgon annan myndighet. Med allmant
organiseringsansvar avses den service som kommunen ska ordna i den omfattning som de anslag
som kommunen reserverat forutsatter och mojliggér. Med sarskilt organiseringsansvar avses den
service som ordnas utifran subjektiva rattigheter, vilket betyder att personen har ratt att fa en viss
tjanst om hen uppfyller de lagstadgade villkoren for ratten i fraga.

Understodet far inte anvandas till verksamhet som kyrkan eller annat religiost samfund utovar
lagstadgat eller i évrigt i ett uppenbart andligt syfte.

Understtdet far inte anvandas till ekonomisk verksamhet. Med ekonomisk verksamhet avses
tilhandahallande av varor eller tjanster p4 marknaden.

Understodet far inte tillsammans med andra offentliga understod éverstiga det i Europeiska
gemenskapens eller i den finska lagstiftningen foreskrivna maximibeloppet av statsunderstod eller
andra offentliga stod.
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3. Understddstagarens egenfinansieringsandel

Det anges uttryckligen i understodsbeslutet om STEA forutsatter en egenfinansieringsandel av
understddstagaren. Understddets maximibelopp av de godtagbara totala kosthaderna anges i
understddsbeslutet. Understddets maximibelopp kan tillsammans med andra offentliga stéd och
intakter fran den understddda verksamheten hogst motsvara den angivna understédsandelen.

Understddstagaren ska tdcka egenfinansieringsandelen med egna medel.

4. Understddets anvandningstid

Understodet far anvandas till kostnader eller utgifter som uppkommer under det anvandningsar
som uppgetts i understodets understodsbeslut och darpa foljande kalenderar. Understddet kan
aven anvandas till kostnader eller utgifter som har uppkommit fére understodets anvandningsar,
ifall kostnaderna eller utgifterna har uppkommit som en féljd av ett projekt som avses i
understddsbeslutet.

Om understtdets betalningssatt ar utbetalningsanstkan eller betalningsplan ska utbetalning sékas
i STEA:s e-tjanst under respektive understdds anvandningstid.

5. Ringa andringar i understdodsbeslutet, 6verforing av understod till andra
allmannyttiga sammanslutningar och férlangning av anvandningstid

STEA kan pa understddstagarens ansdkan

e gdraringa andringar eller &ndringar av teknisk karaktar i understédsbeslutet

e Qverfora understtdet till en annan allménnyttig sammanslutning eller stiftelse med
rattskapacitet

o forlAnga anvandningstiden for understddet.

Man ska alltid ange ett sarskilt skal for den sokta andringen. Andringar far inte géras innan man
fatt ett positivt beslut pa andringsansokan.

Andringar soks i e-tjansten. Om understodstagaren anséker om en andring i understodsbeslutet
eller éverféring av understddet, ska understddstagaren forst kontakta STEA, som bedémer om
andringen kraver en separat anstkan.

Forlangning av anvandningstiden kan sokas i e-tjansten fore utgadngen av det ar da understodet
foraldras. Man kan inte langre ansoka om forlangning for understod som redan foraldrats.

6. Godtagbara kostnader

Godtagbara kostnader &r kostnader som ar nédvandiga och rimliga samt i enlighet med
understodsbeslutet.

Understtdet far anvandas endast till kostnader som fororsakats av den understodda
verksamheten, varifran intakterna fran den understodda verksamheten har avdragits.
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Fran de godtagbara kostnaderna avdras ocksa de 6vriga offentliga understod som beviljats for
samma andamal. Om understtdets andel av de godtagbara kostnaderna anges i
understodsbeslutet, kan understédet tillsammans med andra offentliga understéd hogst motsvara
den angivna understodsandelen, om inget annat framgar av understodsbeslutet.

Som godtagbara kostnader for respektive ar beaktas de kostnader som i enlighet med 3 kap. 3 § 1
mom. 6 punkten i bokféringslagen (1336/1997) ska upptas i bokslutet for rakenskapsperioden i
fraga. Om understodet anvands till anskaffning av I6sa anlaggningstillgangar kan
anskaffningskostnaderna i sin helhet beaktas som godtagbara kostnader for anskaffningsaret.

| oklara fall ska understodstagaren ta kontakt med STEA innan kostnader uppstar.

7. Kostnadsposter vars godkannande ar forknippat med narmare villkor och
begransningar

Motes- och serveringskostnader

Som rimliga métes- och serveringskostnader godkanns sadana kostnader for den understédda
verksamheten som ar motiverade for att visa sedvanlig gastfrihet eller artighet.

Resekostnader

Resekostnader som ar nodvandiga och rimliga med tanke pa den understodda verksamheten kan
godtas under féljande forutsattningar: Resan som tacks med understodet ska foretas pa en sa kort
tid och med sa laga totala kostnader som mojligt. Samtidigt ska man beakta att resan foretas och
uppgifterna utfors pa ett andamalsenligt och tryggt satt. Férutsattningarna galler bade for anstalld
personal och for personer i fortroendeuppdrag. Motiveringarna till valet av det anvanda fardsattet
ska kunna visas upp pa begaran.

Dessutom ska understddstagaren iaktta skattemyndighetens anvisningar och beslut om
ersattningar for resekostnader.

Ersattningar under uppsagningstid

Vid uppsagningar kan understddet endast anvandas till att tdcka l6nekostnader férenade med
arbetsskyldighet, det vill sdga gentemot vilka faktiska arbetsprestationer utfors for den understodda
verksamheten.

Lokalkostnader

Om den understtdda verksamheten ager rum i lokaler som understddstagaren ager, godtas som
lokalkostnader endast for aktielagenhetens del endast lokalens driftsvederlag. Om driftsvederlaget
inte inkluderar kostnader for vatten och el som féranleds av bruk av lokalerna, kan dessa uppges
som en del av lokalkostnaderna. Om understodstagaren ager fastigheten, godtas som
lokalkostnader godtas aven fastighetens drifts - och underhallskostnader.

Kostnader for reparationer och finansieringsvederlag kan inte tackas med understddet.
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Mervardesskatt

Som kostnader for mervardesskatt godtas endast de betalda mervardesskatter som forblir
verksamhetens slutgiltiga kostnader och for vilka understodstagaren inte far aterbaring.

Allmanna kostnader

De understédstagare som inte far allmant understdd fran STEA kan allokera hogst 15 procent av
den understodda verksamhetens totala kostnader som allménna kostnader, om inte annat anges i
understddsbeslutets villkor.

Med allménna kostnader avses kostnader som orsakas av understddstagarens verksamhet i sin
helhet och inte allokeras direkt till en specifik verksamhet eller till ett specifikt projekt.

Godtagbara allmanna kostnader ska

¢ ha angivits i understédsanstkans budget

¢ ha angivits i understodsobjektets arsredovisning

e ha allokerats tydligt och motiverat

¢ bygga pa faktiska kostnader som senare kan pavisas.

Allokeringsgrunderna for allméanna kostnader ska dokumenteras och foretes pa begéaran.
Allokeringsgrunderna ska forbli oférandrade under hela aret, savida det inte finns motiverat skal att
avvika fran en tidigare vald allokeringsgrund. Mer information om allménna kostnader finns i
STEA:s anvisning "Principer for allokering av allméanna kostnader".

8. Kostnader som inte godtas fér STEA-understéd

e avskrivningar och kalkylmassiga poster, sasom kalkylmassiga hyror samt reserveringar
(med undantag for semesterlonereserveringar)

e amorteringar, finansieringskostnader eller rantor

e icke-lagstadgade tillaggspensioner eller resultatpremier

e kostnader for medelanskaffning

e kostnader for affars- och placeringsverksamhet

e terapi eller darmed jamforbar verksamhet som utférs av en yrkesutbildad person (lagen om
yrkesutbildade personer inom socialvarden 817/2015 och lagen om yrkesutbildade
personer inom héalso- och sjukvarden 559/1994). Om understodet har beviljats for att
anvandas till intensivt arbete med individer, ska moétena begransas till i genomsnitt fem
individbesdk per kund.

e rattegangskostnader eller ersattningar som utdomts av en domstol och 6vriga betalningar
av straffnatur, sasom forpliktelser for aterkrav, boter, drojsmalsrantor eller
paminnelseavgifter

o de kostnader for grundande av enheter eller deras verksamhet som hanfoér sig till
byggande, ut- eller ombyggnad av lokaler samt kostnader fér anskaffning av 16sa
anlaggningstillgdngar som anknyter till dessa
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o flitpenning eller darmed jamférbar erséattning (arbetsverksamhetspenning eller
arbetsandelspenning)

e betalda I6ner utan skyldighet att arbeta, sdsom extra lediga dagar som getts som pris eller
gava, uppsagningsersattningar eller frivilliga fritidsintressen under arbetstiden

e presenter som givits i form av pengar eller present- eller kopkort

e Qvriga understddsobjekts kostnader eller underskott.

e FoOr de som far allmant understéd godkanns allméanna kostnader inte som kostnader for
riktade verksamhetsundersttd eller projektunderstod.

9. Understddstagarens skyldigheter

Informationsskyldighet

Understodstagaren ska ge riktiga och tillrackliga uppgifter sa att STEA kan 6vervaka att
understodsbeslutets villkor iakttas och understddet anvands lagenligt. Inlamnande av felaktig eller
vilseledande information kan leda till att understodet aterkravs.

Understodstagaren ska utan drojsmal meddela om andringar som paverkar uppnaendet av
anvandningsandamalet for understddet eller om andra andringar som paverkar anvandningen av
understodet.

Understodstagaren ska utan drojsmal ocksa lamna in riktiga uppgifter om férandringar i
organisationens ekonomiska stallning. Detta géaller i synnerhet situationer dar kontinuiteten i
organisationens verksamhet ar hotad eller dar organisationens ekonomiska stéallning har férandrats
pa ett sa betydande satt att det kan inverka pa utbetalningen av understodet.

Understodstagaren ska meddela om &ndringen omedelbart efter att sjalv har fatt del av den.

Preciserad budget och verksamhetsplan

Om en preciserad budget och verksamhetsplan har begéarts av understédsobjektet, ar villkoret for
utbetalning av understddet att understédstagaren har lagt fram en ny budget och en preciserad
verksamhetsplan och att dessa har behandlats vid STEA.

Skyldighet till konkurrensutsattning enligt upphandlingslagen

Understddstagaren ska iaktta upphandlingslagstiftningen (lagen om offentlig upphandling och
koncession 1397/2016), i fortsattningen upphandlingslagen.

Understtdstagare som inte hor till stat, kommun eller forsamling ar upphandlande enheter som
avses i upphandlingslagen, om de uppfyller kriterierna for ett offentligrattsligt organ i enlighet med
upphandlingslagen eller far understdd for en viss upphandling till mera an 50 procent av
upphandlingens varde. Om kriterierna uppfylls ar understédstagaren skyldig att konkurrensutsatta
sina upphandlingar i enlighet med upphandlingslagen.

Med upphandling avses bland annat kép av varor och tjanster, uthyrning och darmed jamférbar
verksamhet samt utlaggning pa entreprenad mot ekonomiskt vederlag. Som upphandling réknas
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inte exempelvis utférande av eget arbete, anstallning i anstéllningsforhallande eller anskaffning
eller arrende av mark, befintliga byggnader eller annan fast egendom.

Understddstagaren ar ansvarig for korrekt tillampning av upphandlingslagen.

Skyldighet att begara jamférbara offerter

Alla upphandlingar ska utféras pa det ekonomiskt mest fordelaktiga sattet.

Aven om en upphandling inte omfattas av tillampningsomradet for lagen om offentlig upphandling,
ska alla stérre upphandlingar (upphandlingens varde 20 000 euro + moms eller mera) géras
genom att man begar offerter fran minst tva varu- eller tjansteleverantérer. Om en
upphandlingshelhet genomfors i separata delar ska det uppskattade vardet pa samtliga delar
beaktas vid berégkning av upphandlingens totalvarde.

Om understddstagaren ar tvungen att utféra upphandlingen utan jamférbara offerter, till exempel
pa grund av upphandlingens karaktar, maste understodstagaren motivera det valda
forfaringssattet.

Dokument som géller offertbegaran och offerter ska forvaras omsorgsfullt som en del av
forvaltnings- och bokféringsmaterialet och lamnas in pa begaran.

Om understddstagaren sjalv producerar en tjanst eller en vara som den behéver, beaktas som
godtagbara kostnader endast tjanstens eller varans faktiska produktionskostnader utan tackning.

Organisering av arbetstidskontroll

De personalkostnader som foreslagits tackas med understodet ska bygga pa faktiskt arbete inom
den understddda verksamheten. Om en arbetstagare som anstéllts for den understddda
verksamheten ocksd arbetar inom understodstagarens 6vriga verksamhet eller vid flera an ett
understddsobjekt ska arbetstidsanvandningen verifieras genom att halla arbetstidskontroll av
arbetsuppgifterna.

Arbetstidskontrollen kan genomféras pa olika séatt, men den ska vara timbaserad och fortlopande.
Uppgifter om arbetstidskontrollen ska dokumenteras tillforlitligt och foretes pa begaran.

Om de arbetstagare som anstallts for understodsobjektet arbetar pa heltid endast inom den
understddda verksamhet som omfattas av detta beslut, racker det att understddstagaren ser till
arbetstidsbokforingen enligt arbetstidslagen. Da kraver STEA inte separat arbetstidskontroll.

De andelar av personalkostnaderna som registrerats for understddsobjektet ska avstammas med
de faktiska arbetstimmarna enligt arbetstidskontrollen. Avstamningen och eventuella rattelser i
bokféringen ska goras senast vid bokslutet.

Med personalkostnader som réttas avses i detta sammanhang I6nekostnader, lagstadgade
lonebikostnader och frivilliga personalkostnader. Ocksa kostnaderna for sjukfranvaro,
semesterldner och semesterpenningar ska allokeras till olika kostnadsstéllen i relation till de
faktiska arbetstimmarna.
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Val av kunder

Verksamhet som stods med understodet far inte vara en medlemsférman eller annan férman for en
inre krets, utan alla som uppfyller urvalskriterierna ska ha likvardiga majligheter att ta del av den
understodda verksamheten. Av den anledningen ska aven informationen vara tillréckligt
omfattande.

Om det i understddsbeslutet eller understdodsbeslutets specialvillkor forutsatts att kunderna valjs pa
basen av ansdkan, ska understodstagaren:

1) vid valet av kunder fasta uppmarksamhet vid foljande faktorer: sociala faktorer och halsofaktorer
som pavisar behovet av service eller stod, kundens inkomster eller inkomsterna hos en person
som lever med kunden i gemensamt hushall i &ktenskap eller aktenskapsliknande forhallande samt
tidigare deltagande i motsvarande understodd verksamhet

2) informera om ansokningsforfarandet och urvalskriterierna i sa stor utstrackning som mgéjligt med
beaktande av det understodsbelopp som star till férfogande

3) ordna uppféljning och statistikforing av valet av kunder sa att det utan svarigheter gar att
Overvaka att villkoren for anvandningen av understodet foljs

4) férvara dokumenten som gaéller val av kunder (valkriterier, ansdkningar, beslut, statistik m.m.) i
10 ar.

Kriterierna for valet av kunder ska definieras skriftligt. Den understddda verksamhetens karaktéar,
mal och innehall ska beaktas i kriterierna.

Organisering av forvaltning, bokféring och revision

Understddstagarens styrelse ska se till en god forvaltningssed i sin organisation samt tillrécklig
riskhantering och intern kontroll i syfte att sdkerstalla verksamhetens laglighet och resultatrikhet.

Understodstagaren ska ordna bokforingen sa som foreskrivs i bokféringslagen.

Understodstagaren ska ordna sin bokforing sa att det ar mojligt att i bokforingen tillforlitligt
kontrollera hur understddet anvands. Understédstagaren bor forvara verifikat som fortydligar
anvandningen av understodet i 10 ar.

Tillforlitlig uppféljning av anvandningen av understdd forutsatter att det for bokféring av kostnader
och intakter for respektive understodsobjekt grundas ett eget kostnadsstélle separat fran
understodstagarens 6vriga funktioner.

Bokforingen ska ordnas sa att sambandet av affarstransaktioner, verifikat och poster via eventuella
delbokféringar med huvudbokforingen utan svarigheter kan konstateras.

Understodstagaren ska ordna revision pa det satt som foreskrivs i revisionslagen (1141/2015),
savida inte andra lagar separat reglerar revisionen. Aven understodstagarens egna stadgar kan
definiera hur revisionen ska genomforas.
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Om STEA-understod under understodsaret har anvants till ett enskilt understodsobjekt enligt
prestationsprincipen till ett belopp p& minst 300 000 euro, ska understodstagaren dessutom lamna
in revisorns rapport (AUP-rapport) om anvandningen av understdd, om inget annat foreskrivs i
understodsbeslutet.

Skyldighet att framja jamstéalldhet och likabehandling

Understédstagaren bor i sin verksamhet framja jamstalldhet och likabehandling samt folja
arbetsgivarskyldigheterna som féreskrivs i jamstalldhetslagen (lag om jamstalldhet mellan kvinnor
och man 609/1986) och diskrimineringslagen (1325/2014).

Skyldighet att iaktta EU:s sanktionsforordningar (restriktiva atgarder mot Ryssland och
Belarus)

Understddstagaren ska sakerstalla att understéd som STEA har beviljat inte anvands till att géra
anskaffningar fran aktorer eller till att direkt eller indirekt stodja personer eller sammanslutningar
som anges i FN:s sakerhetsrads konsoliderade sanktionsforteckning eller i EU:s
sanktionsforordningar (sadana de lyder efter de senaste andringarna). EU:s forordningar ar till alla
delar forpliktande och direkt tillamplig ratt i alla EU:s medlemsstater utan separata beslut.

De beslut som Europeiska unionens rad har fattat om sanktioner ar dessutom bindande for de
upphandlande enheter som avses i upphandlingslagen och direkt tillampliga. Varje
understddstagare ansvarar i sina egna upphandlingar for att utreda vilka konsekvenser EU:s
sanktioner har for upphandlingen. Vid bedémningen av sanktionernas konsekvenser maste vid
behov foretags agarforhallanden och bestammande inflytande i foretag faststéllas.

Understédstagaren ska omedelbart underrétta STEA, om understbdstagaren upptécker att
understdd har anvants i strid med sanktionerna.

Uppfoljning av den understdédda verksamheten och utvardering av verksamhetens resultat

Understddstagaren bér samla in uppfoéljningsinformation och utvardera verksamheten regelbundet
och planmassigt. Den insamlade informationen bor forvaras i tio ar. Understodstagaren bor ordna
uppféliningen och utvarderingen av den understddda verksamheten sa att man pa ett tillforlitligt
satt kan utvardera hur resultatrikt och andamalsenligt understédet har anvants.

Med utvardering avses verksamhet vari man systematiskt, pa basis och med hjalp av utvalda
kriterier och metoder analyserar och tolkar informationen som galler objektet som granskas. Med
utvarderingen av resultat syftas pa granskning av uppnadda resultat i forhallande till behov och
uppstéallda mal. Granskningen bor baseras pa insamlad uppfoljningsinformation.

Utredningar som skalamnas in
1) Understtdstagaren ska redovisa anvandningen av understodet fére utgdngen av maj aret efter
understodets anvandningsar (arsredovisning).

Till &rsredovisningen ska i e-tjansten bifogas féljande:

o Verksamhetsberéattelse och/eller arsberéttelse
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e Undertecknat bokslut

e Balansspecifikationer

e Koncernbokslut samt koncernens verksamhetsberattelse (om en sadan utarbetas frivilligt
eller pa grund av forpliktelser i lagen)

¢ Undertecknad revisionsberattelse (och/eller verksamhetsgranskningsberattelse) och
revisorns (och/eller verksamhetsgranskarens) promemaorior,

e Revisorsrapport dver anvandningen av understtdet, om STEA-understod under
understodsaret har anvants enligt prestationsprincipen till ett belopp p& éver 300 000 euro
till understddsobjektet och inget annat anges i understédsbeslutet.

¢ Resultatrakning per kostnadsstalle for det understdédda objektet.

2) Understddstagaren ska lamna in en resultatrapport om understddsobjektet efter projektets andra
verksamhetsar. Resultatrapporten ska lamnas in inom skilt meddelad utsatt tid.

3) Understodstagaren ska pa begaran aven lamna in andra utredningar som &r viktiga for
Overvakningen av understdden.

Skyldighet att aterbetala understod

Understodstagaren ska utan drojsmal aterbetala ett understdd eller en del av understédet som den
fatt pa felaktiga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund. Understodstagaren ska
ocksa aterbetala understodet eller en del av det om det inte kan anvandas pa det satt som
forutsatts i understodsbeslutet. Om det belopp som ska aterbetalas ar hdgst 100 euro, behdver det
inte betalas tillbaka.

Bistdende vid STEA:s inspektion

Understtdstagaren ska utan ersattning ge den tjansteman som utfér inspektionen samt den revisor
som avses i statsunderstddslagens 16 § 2. mom alla de uppgifter och utredningar, handlingar,
upptagningar och annat material som behdvs for inspektionen. Understddstagaren ska aven i
dvrigt bista vid inspektionen.

10.Webbtillganglighet

For att garantera tillgangligheten ska understddstagaren iaktta géallande lagstiftning och de
anvisningar som regionférvaltningsverket i Sédra Finland utfardat.

11.F6rbud mot utbetalning av understod och aterkrav

Om understodstagaren har anvant understddet for andra andamal an de som anges i
understodsbeslutet eller om understddstagaren inte har foljt de villkor och begransningar som
tagits med i understodsbeslutet, kan social- och halsovardsministeriet besluta att utbetalningen av
understddet ska upphdra och att det understdd eller en del av det som redan betalats ska
aterkravas.

Social- och halsovardsministeriet ar skyldigt att aterkrava understodet om understodstagaren har
anvant understodet for ett vasentligen annat andamal &n vad det har beviljats for eller gett STEA
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en felaktig eller vilseledande uppgift om en omstandighet som vasentligt har inverkat pa
utbetalningen av understod, dess belopp eller villkor eller hemlighallit en sddan omstéandighet.

Skyldighet till aterkrav uppstar ocksa om understodstagaren vasentligt har brutit mot bestammelser
avseende anvandning av understddet eller villkoren i understddsbeslutet.

Innan eller under ett aterkrav har STEA ratt att meddela understdodsobjektet ett betalningsforbud,
om det finns en grundad anledning att misstanka att understodet inte har anvants till andamalet i
understédsbeslutet. Ett betalningsforbud kan meddelas ocksa om det finns en grundad anledning
att misstanka att understddstagaren inte har gett korrekta eller tillrackliga uppgifter for
utbetalningen eller 6vervakningen av understdd.

Understodstagaren ska betala en arlig ranta pa det belopp som aterbetalas eller aterkravs. Den
arliga rantan raknas fran den dag da understodet betalades och rantan &r i enlighet med 3 § 2
mom. i rantelagen (633/1982) 6kad med tre procentenheter. Om beloppet som aterkravs inte
betalas senast pa den faststallda forfallodagen, ska understodstagaren betala en arlig
drojsmalsranta pa beloppet enligt den rantesats som avses i 4 § 3 mom. i rantelagen.
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